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UNDÉCIMA ACTA DEL TRIBUNAL CALIFICADOR DEL PROCESO SELECTIVO PARA LA COBERTURA 
POR TURNO LIBRE DE DOS PLAZAS DE FUNCIONARIO DE CARRERA, TÉCNICO AUXILIAR DE 
BIBLIOTECA EN EL AYUNTAMIENTO DE MAJADAHONDA. 
 
En el departamento de Recursos Humanos, a las 11:00 horas del día 28 de septiembre de 2026, con la 
asistencia de las personas que se citan a continuación, se reúne el Tribunal Calificador que llevará a cabo las 
actuaciones oportunas en el proceso selectivo para la cobertura por turno libre por el sistema de oposición de 
dos plazas de funcionario de carrera encuadradas en la Escala de Administración Especial, Subescala 
Técnica, denominación Técnico Auxiliar de Biblioteca, grupo C, subgrupo C1, conforme con las bases 
aprobadas por la Junta de Gobierno Local en sesión celebrada el 19 de diciembre de 2025 (B.O.C.M. n.º 307 
de 26 de diciembre de 2025), y convocatoria efectuada en el BOE n.º 16 de 19 de enero de 2026, con el 
objeto de corregir el segundo ejercicio del proceso selectivo. 
 
Asistentes: 

Presidenta:  D.ª Yolanda Mosquera Ambite. 
Secretaria:   D.ª M.ª Ángeles Gómez Huertas. 
Vocales:   D.ª Tais Prieto Martín. 

D.ª Susana Teresa de la Peña Velayos. 
D.ª Carolina Gavilanes Almohalla. 

 
Se inician las actuaciones al asistir los miembros necesarios. 
 
El Tribunal continúa corrigiendo el segundo ejercicio (supuestos prácticos). 
 
Finalizada la corrección el resultado es el siguiente: 
      
 

N.º Sobre Puntuación  
1 9,40 
2 5,60 
3 6,85 
4 5,55 
5 3,51 
6 8,86 
7 8,00 
8 5,65 
9 6,40 

10 5,55 
11 6,61 
12 5,60 
13 5,35 
14 6,81 
15 7,25 
16 7,75 
17 5,70 
18 8,75 
19 7,06 
20 6,75 
21 6,45 
22 6,25 
23 4,75 
24 5,50 
25 6,90 
26 3,40 
27 4,80 
28 6,40 
29 8,15 
30 5,80 
31 5,05 
32 7,50 
33 8,10 
34 8,15 
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A continuación, se procede a la apertura de los sobres que contienen los datos identificativos de los aspirantes 
para acto seguido cruzar los datos relativos a las calificaciones con los datos personales. Los resultados son los 
siguientes: 
 

N.º Sobre DNI Apellidos Nombre 
1 ***2123** GARCILOPEZ GARCIA MARIA  
2 ***7598** GONZALEZ GIJON RAUL  
3 ***9797** MARTINEZ CARRERA AGUSTIN  
4 ***5670** LASHERAS CARNOTA NURIA MARIA  
5 ***3534** MORAL MARTINEZ SERGIO  
6 ***7285** CUESTA PASTOR MINERVA  
7 ***2032** MURILLO VEGUILLAS ANA  
8 ***8766** GUTIERREZ DIAZ OLGA  
9 ***0217** CONFALONIERI MADDALENA  

10 ***6667** DIAZ DAZA JOSE LUIS  
11 ***4044** MATRES CORRAL EDUARDO FELIX  
12 ***7953** GONZALEZ VIDAL SUSANA MARIA  
13 ***1200** MARTIN GUILLEN MERITXELL  
14 ***8714** GIL RAMIREZ MARTA  
15 ***1826** LANTERO SEÑAN DIEGO  
16 ***1698** PANQUEVA OTALORA SONIA ENITH  

35 5,25 
36 6,95 
37 8,35 
38 7,95 
39 6,73 
40 4,83 
41 5,90 
42 6,30 
43 6,15 
44 6,90 
45 5,30 
46 8,20 
47 6,90 
48 3,65 
49 4,75 
50 5,90 
51 8,05 
52 6,11 
53 7,00 
54 3,05 
55 6,45 
56 4,91 
57 4,65 
58 5,95 
59 5,05 
60 4,50 
61 3,25 
62 4,05 
63 2,61 
64 7,65 
65 7,30 
66 5,75 
67 4,50 
68 6,00 
69 4,90 
70 5,20 
71 5,60 
72 3,51 
73 5,96 
74 5,25 
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17 ***6802** MARTI GARCIA URSULA  
18 ***7297** MUÑOZ PAZ OSCAR  
19 ***7159** DE MIER BUITRAGO NURIA  
20 ***6073** MOLINA DOMINGUEZ DAVID  
21 ***6923** MOLINERA GOMEZ LAURA  
22 ***6772** DE LA TORRE MOYANO MONTSERRAT  
23 ***8794** DOMINGUEZ PONCE ANTONIO  
24 ***5889** MURUGARREN FANO ARON  
25 ***4139** PEREZ MACHADO CRISTINA  
26 ***4120** PARAPAR AGUILERA SULAY ELBA  
27 ***9520** DOMENECH MARTIN JULIA  
28 ***0464** MANTECA PEREZ RAQUEL  
29 ***0851** JARAMILLO ESCUDERO SILVIA  
30 ***1838** BUENO REY LUIS  
31 ***2816** GONZALEZ GIRALDOS MARIA DOLORES  
32 ***2630** HERRERO LINARES JUDITH  
33 ***6346** OCAMPO PÉREZ- GOROSTIAGA SONSOLES  
34 ***6302** CASTRILLO RODRIGUEZ BEATRIZ  
35 ***2070** MUÑOZ GARCIA LAURA  
36 ***5800** LOPEZ VINUESA LARA  
37 ***7514** LOPEZ ORTEGA ANDREA  
38 ***7678** FERNANDEZ GARCIA JAVIER  
39 ***3449** BERMEJO RODRIGUEZ SORAYA  
40 ***7076** AMILBURU PEREZ TANIA  
41 ***4507** GOZALO MONTES NURIA  
42 ***8890** PERIANES MENENDEZ GONZALO  
43 ***1384** PROL CID MARIA SOLEDAD  
44 ***2796** SALVADOR GALLEGO FRANCISCO JULIAN  
45 ***0790** SKRZYPCZYK ANETA ZOFIA  
46 ***1110** MORERA IRICHINA NADIA  
47 ***1916** VERT MANZANARES PATRICIA SANDRA  
48 ***5027** SEGURA MENDEZ RAQUEL  
49 ***5853** SANCHA SANCHEZ JESUS  
50 ***6494** SACEDA LEGAZ IVAN  
51 ***5609** VAZQUEZ CAMACHO ANTONIO JOSE  
52 ***0605** TATU LUPU LAVINIA MONICA  
53 ***2668** POLO LOPEZ ELENA  
54 ***1513** ROMERAL ORTEGA EVA  
55 ***7596** ROMERO CASCALES AGUSTIN  
56 ***1348** CARRALON LOPEZ ANTONIO  
57 ***1518** GARCIA CABA MARTA  
58 ***2050** SANTOS CABALLERO ANDREA  
59 ***3997** MARTINEZ ORTIZ DANIEL  
60 ***0509** DE LUXAN DELGADO FERNANDO  
61 ***0531** GRUÑEIRO DE MORA-LOSANA NATALIA  
62 ***6928** HERNANZ HERRANZ ANA  
63 ***0775** ORGANISTA SANDINO ALEJANDRO  
64 ***2199** MARTINEZ MARTINEZ LAURA  
65 ***2749** LOPEZ ALCOVER ELENA  
66 ***5487** LOARTE GAYOSO ELENA  
67 ***8900** BLANCO TAPIAS MARTA VANESSA  
68 ***4672** GONZALEZ TOVAR JOSE ANTONIO  
69 ***6950** GONZALEZ PERALES LAURA MARIA  
70 ***5967** FERNANDEZ CABALLERO INMACULADA  
71 ***6153** DE LAS HERAS JUARANZ YUNE  
72 ***1640** BOYANO ALONSO ELENA  
73 ***7712** CEA GONZALEZ ALBERTO  
74 ***1611** ANGULO DELGADO JAIME  
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La CALIFICACIÓN DEL SEGUNDO EJERCICIO del proceso selectivo para la cobertura de dos plazas de 
funcionario de carrera, Técnico Auxiliar de Biblioteca, en el Ayuntamiento de Majadahonda es la siguiente: 
 

DNI Apellidos Nombre Calificación 
2º ejercicio 

***7076** AMILBURU PEREZ TANIA  4,83 
***1611** ANGULO DELGADO JAIME  5,25 
***6086** AYUSO AMESQUITA AMERICA DEL CARMEN  N.P. 
***3897** AZNAR OTIN LUIS  N.P. 
***3449** BERMEJO RODRIGUEZ SORAYA  6,73 
***8900** BLANCO TAPIAS MARTA VANESSA  4,50 
***1640** BOYANO ALONSO ELENA  3,51 
***1838** BUENO REY LUIS  5,80 
***1348** CARRALON LOPEZ ANTONIO  4,91 
***6302** CASTRILLO RODRIGUEZ BEATRIZ  8,15 
***7712** CEA GONZALEZ ALBERTO  5,96 
***6913** CERDA IBAÑEZ PAULA CONSUELO  N.P. 
***0217** CONFALONIERI MADDALENA  6,40 
***0233** CORDOBA CABRERA PAULA  N.P. 
***7285** CUESTA PASTOR MINERVA  8,86 
***6772** DE LA TORRE MOYANO MONTSERRAT  6,25 
***6153** DE LAS HERAS JUARANZ YUNE  5,60 
***0509** DE LUXAN DELGADO FERNANDO  4,50 
***7159** DE MIER BUITRAGO NURIA  7,06 
***6667** DIAZ DAZA JOSE LUIS  5,55 
***9520** DOMENECH MARTIN JULIA  4,80 
***8794** DOMINGUEZ PONCE ANTONIO  4,75 
***5967** FERNANDEZ CABALLERO INMACULADA  5,20 
***7678** FERNANDEZ GARCIA JAVIER  7,95 
***8345** GALLARDO GONZALEZ TOMAS  N.P. 
***1518** GARCIA CABA MARTA  4,65 
***4740** GARCIA PARADELA JUAN DIEGO  N.P. 
***2123** GARCILOPEZ GARCIA MARIA  9,40 
***8714** GIL RAMIREZ MARTA  6,81 
***7598** GONZALEZ GIJON RAUL  5,60 
***2816** GONZALEZ GIRALDOS MARIA DOLORES  5,05 
***2676** GONZALEZ MANZANO CARLOS  N.P. 
***6950** GONZALEZ PERALES LAURA MARIA  4,90 
***4672** GONZALEZ TOVAR JOSE ANTONIO  6,00 
***7953** GONZALEZ VIDAL SUSANA MARIA  5,60 
***4507** GOZALO MONTES NURIA  5,90 
***0531** GRUÑEIRO DE MORA-LOSANA NATALIA  3,25 
***8766** GUTIERREZ DIAZ OLGA  5,65 
***6928** HERNANZ HERRANZ ANA  4,05 
***2630** HERRERO LINARES JUDITH  7,50 
***0851** JARAMILLO ESCUDERO SILVIA  8,15 
***1826** LANTERO SEÑAN DIEGO  7,25 
***5670** LASHERAS CARNOTA NURIA MARIA  5,55 
***5487** LOARTE GAYOSO ELENA  5,75 
***2749** LOPEZ ALCOVER ELENA  7,30 
***7514** LOPEZ ORTEGA ANDREA  8,35 
***5800** LOPEZ VINUESA LARA  6,95 
***0350** LUNA MARTIN JOSE LUIS  N.P. 
***0464** MANTECA PEREZ RAQUEL  6,40 
***6802** MARTI GARCIA URSULA  5,70 
***1200** MARTIN GUILLEN MERITXELL  5,35 
***9797** MARTINEZ CARRERA AGUSTIN  6,85 
***2199** MARTINEZ MARTINEZ LAURA  7,65 
***3997** MARTINEZ ORTIZ DANIEL  5,05 
***4044** MATRES CORRAL EDUARDO FELIX  6,61 
***6073** MOLINA DOMINGUEZ DAVID  6,75 
***6923** MOLINERA GOMEZ LAURA  6,45 
***3534** MORAL MARTINEZ SERGIO  3,51 
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***1110** MORERA IRICHINA NADIA  8,20 
***2070** MUÑOZ GARCIA LAURA  5,25 
***7297** MUÑOZ PAZ OSCAR  8,75 
***2032** MURILLO VEGUILLAS ANA  8,00 
***5889** MURUGARREN FANO ARON  5,50 
***6346** OCAMPO PÉREZ- GOROSTIAGA SONSOLES  8,10 
***0775** ORGANISTA SANDINO ALEJANDRO  2,61 
***1698** PANQUEVA OTALORA SONIA ENITH  7,75 
***4120** PARAPAR AGUILERA SULAY ELBA  3,40 
***8686** PEÑA JIMENEZ MARIA AFRICA  N.P. 
***4139** PEREZ MACHADO CRISTINA  6,90 
***8890** PERIANES MENENDEZ GONZALO  6,30 
***2668** POLO LOPEZ ELENA  7,00 
***1384** PROL CID MARIA SOLEDAD  6,15 
***1513** ROMERAL ORTEGA EVA  3,05 
***7596** ROMERO CASCALES AGUSTIN  6,45 
***6494** SACEDA LEGAZ IVAN  5,90 
***3479** SAIZ COBO MARCOS  N.P. 
***4589** SAIZ GARCIA JOSE JUAN  N.P. 
***2796** SALVADOR GALLEGO FRANCISCO JULIAN  6,90 
***5853** SANCHA SANCHEZ JESUS  4,75 
***1118** SANCHEZ SEGADOR RUBEN  N.P. 
***2050** SANTOS CABALLERO ANDREA  5,95 
***5027** SEGURA MENDEZ RAQUEL  3,65 
***0790** SKRZYPCZYK ANETA ZOFIA  5,30 
***0852** SOLANA HEREDIA ALFONSO  N.P. 
***0605** TATU LUPU LAVINIA MONICA  6,11 
***2027** VAQUERO OLLER ALMUDENA  N.P. 
***5609** VAZQUEZ CAMACHO ANTONIO JOSE  8,05 
***1916** VERT MANZANARES PATRICIA SANDRA  6,90 

 
            N.P.= No presentado 
 
 
El Tribunal, por unanimidad de sus miembros, ACUERDA: 

 
Primero.- Publicar el resultado del segundo ejercicio en la página web municipal y en el tablón virtual. 
 
Segundo.- Adjuntar como anexo a la presente acta el contenido del segundo ejercicio con las respuestas del 
Tribunal y publicarlo en la página web municipal. 
 
Tercero.- Otorgar a los aspirantes un plazo de cinco días hábiles a contar desde el siguiente a su publicación 
en la página web para realizar las alegaciones que estimen oportunas. En caso de que no se formulen 
alegaciones esta calificación quedará elevada a definitiva. 

 
Así mismo, el Tribunal acuerda que, finalizado el plazo de alegaciones, la Secretaria, por orden de la 
Presidenta, convocará una reunión para resolver las alegaciones que en su caso pudieran formularse y llevar 
a cabo la calificación definitiva del segundo ejercicio, la calificación final del proceso selectivo y formular 
propuesta de nombramiento al órgano competente para resolver. 
 
Finaliza la sesión a las 14:00 horas del día 28 de septiembre de 2026, levantándose la presente Acta para 
dejar constancia expresa de lo acordado, de la que, como Secretaria, doy fe. En Majadahonda, firmado 
electrónicamente en la fecha de su firma 
 
LA PRESIDENTA DEL TRIBUNAL,      LA SECRETARIA DEL TRIBUNAL, 
 
D.ª Yolanda M.ª Mosquera Ambite    D.ª M.ª Ángeles Gómez Huertas 
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ANEXO 

El presente documento contiene las pautas conceptuales, criterios de referencia, bloques temáticos mínimos 
y orientaciones generales fijadas por este Tribunal para la corrección del segundo ejercicio de la fase de 
oposición. 

Dado el carácter abierto y de desarrollo técnico de los supuestos prácticos planteados, estas pautas no 
constituyen una plantilla de respuesta única ni cerrada. El Tribunal valorará con igual rigor otros enfoques, 
soluciones o argumentaciones alternativas propuestas por los aspirantes, siempre que se encuentren 
debidamente fundamentados en el ordenamiento jurídico vigente y respondan a la lógica técnica exigida en 
la convocatoria. 

SEGUNDO EJERCICIO TÉCNICO AUXILIAR DE BIBLIOTECA 

Las respuestas deberán ocupar el espacio consignado para ello. No se valorará aquello que esté fuera de 
dicho espacio. No deberá firmar el ejercicio, poner su nombre o cualquier otro signo o símbolo que le identique. 
El folio en blanco adjunto podrá utilizarse para hacer las anotaciones que considere oportunas y deberá 
separarlo del ejercicio, lo haya o no utilizado, antes de introducir el ejercicio en el sobre. Su inclusión en el 
sobre supondrá la anulación del ejercicio. 

En los supuestos deberá evitarse la utilización de abreviaturas o signos no usuales en el lenguaje escrito. La 
letra deberá ser clara y legible. 

El Tribunal valorará la capacidad analítica y resolutiva, la claridad y orden de ideas, concreción en las 
respuestas, la aplicación razonada de los conocimientos teóricos a la resolución de los supuestos prácticos 
planteados y la calidad de la expresión escrita. 

Duración: 60 minutos 

SUPUESTO PRÁCTICO 1 

En la biblioteca se ha recibido una oferta de donación de 200 documentos de un particular. Entre los 
ejemplares ofertados hay obras de ficción, ensayo, clásicos de la literatura universal, política y títulos infantiles 
—varios de ellos duplicados con obras ya existentes en la colección—, además de material no bibliográfico: 
una colección de mapas antiguos.  

Responda de manera breve y concisa a las siguientes preguntas que se nos plantean a la hora de incorporar 
dicha donación al fondo bibliográfico de nuestra biblioteca y a otras relacionadas: 

1. ¿Qué cuatro criterios aplicaría para decidir si los libros donados se incorporan a la colección? (Máximo 1 
punto) 

• Pertinencia temática: que se ajuste a las líneas de la colección y a los intereses de los usuarios de la 
biblioteca. 

• Estado físico: que el ejemplar esté en condiciones adecuadas de conservación (sin humedades, 
roturas, páginas perdidas...). 

• Actualidad y vigencia del contenido: especialmente en materias como ciencia, derecho o tecnología, 
donde la información puede quedar obsoleta. 

• Duplicidad: valorar si ya existen suficientes ejemplares de esa obra en la colección. 

• Valor documental o patrimonial: ediciones raras, agotadas o de interés histórico-cultural. 

• Idioma y formato: adecuación a la política lingüística y de soportes de la biblioteca. 

• Ausencia de restricciones legales: que la donación no tenga condicionantes incompatibles con la 
política de la biblioteca (por ejemplo, obligación de no separar el fondo). 

• Temática local 

2. Cite y explique brevemente tres criterios para decidir el expurgo de fondos en una biblioteca. (Máximo 1 
punto) 
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• Estado físico del documento: deterioro que impide su uso o restauración. 

• Obsolescencia del contenido: información desactualizada (manuales técnicos, legislación derogada, 
etc.). 

• Escaso o nulo uso: documentos que no se prestan ni consultan desde hace un tiempo determinado 
(bajo índice de circulación). 

• (También válidos: duplicados excesivos, pérdida de vigencia editorial, disponibilidad en otros soportes 
o en otras bibliotecas de la red). 

3. ¿Qué destino daría a los ejemplares donados que resulten duplicados o que finalmente no se incorporen a 
la colección? Cite dos posibles opciones. (Máximo 1 punto) 

• Cesión o donación a otras instituciones: otras bibliotecas, centros escolares, asociaciones culturales 
u ONG. 

• Venta o intercambio en actividades organizadas por la biblioteca (mercadillos benéficos, bolsas de 
libros, trueque de lectura). 

• (También válidos: destrucción/reciclaje si el estado no permite otro uso; incorporación a un fondo de 
préstamo especial tipo «libro viajero» o «libros de bolsillo»). 

4. Entre las obras aceptadas se encuentran las siguientes. Ordene correctamente sus títulos, aplicando las 
Reglas de Catalogación. (1 punto) 

1) 1Q84 

2) El año del desierto 

3) 33 revoluciones por minuto 

4) IA: una historia breve 

5) Cien años y un día 

1.  1Q84  
2.  33 revoluciones por minuto  
3.  El año del desierto  
4 . Cien años y un día  
5.  IA: una historia breve 

5. Ordene correctamente las siguientes notaciones de CDU. Para contestar a esta pregunta deberá 
consignar cada letra al lado del número que corresponda. (1 punto) 

a) 327.33(1-11)=111 

b) 327.32(4)”19/20” 

c) 327.323(100)=134.2 

d) 327(4)=111 

e) 327.32(510)(048.8) 

f) 327+329(4)=134.2 

g) 327.32(4)"1980" 

h) 327.323(100)”1980” 

i)327(4/5)"2020" 

j) 327(7/8)”2023”=131.1 

 

1. f) 

2. i) 

3. d) 
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4. j) 

5. b) 

6. g) 

7. e) 

8. c) 

9. h) 

10. a) 

6. En la donación se encuentra un ejemplar de «Cien años de Soledad». ¿Qué signatura topográfica le 
correspondería? Consigne la signatura exacta dentro del recuadro (1 punto) 

 

 

 
 

SUPUESTO PRÁCTICO 2 
 
1. Un usuario acude al mostrador y pregunta por un libro que no se encuentra en la biblioteca, pero sí está en 
otra biblioteca de la Red. ¿A qué servicio le remitiría? Explique brevemente en qué consiste y el 
funcionamiento del servicio. (Máximo 1 punto) 
 
Le remitiría al Préstamo Intercentros. Es un servicio gratuito que te permite llevar en préstamo documentos 
que no se encuentren en la colección de la biblioteca o de bibliotecas cercanas y que se realiza a petición de 
los usuarios.  
 
Puedes solicitar un libro y un audiovisual al mes con la posibilidad de renovación de quince días más si el 
documento no hubiese sido reservado.  Los libros se prestan por un mes y los audiovisuales por quince días. 
 
Quedan excluidos publicaciones periódicas, videojuegos, bestseller, títulos que se encuentren en bibliotecas 
cercanas, obras destinadas a público infantil, ejemplares reservados y los que cada biblioteca considere por 
necesidades del servicio.  
 
Además, puedes devolver tus préstamos en una biblioteca diferente a la del préstamo salvo que la distancia 
que las separa no justifique el uso de este servicio.  

 
Se establece un límite de proximidad entre las bibliotecas de 2,5 km.  

 
Se tramita en la biblioteca con el formulario normalizado y tienes de plazo 4 días para recogerlo. Si no lo 
recoges, tienes una sanción de 7 días.  
 
2. Un usuario devuelve 3 libros y 2 películas que tenía en préstamo con 15 días de retraso. Según las normas 
de la Red de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid, ¿qué sanción aplicaría y por qué? (1 punto) 
 
El retraso en la devolución de los documentos supondrá para el usuario la suspensión del uso del servicio de 
préstamo y consulta de Internet de las Bibliotecas Públicas de la Comunidad de Madrid durante tantos días 
como se haya retrasado en la devolución de cada uno de los documentos prestados, 5*15= 75 días de retraso. 
 
3. Un usuario quiere saber qué actividades de animación a la lectura hay en la biblioteca. Cite cinco opciones 
a las que remitirle para buscar esa información. (Máximo 1 punto) 
 
Web de la biblioteca. Agenda/boletín municipal de actividades. Redes Sociales del Ayto.  Newsletter. Tablones 
de anuncios y mostrador de la biblioteca, etc. No se consideran fuentes ni el teléfono ni el correo electrónico.  
 
4. Un usuario acude al mostrador de préstamo de la biblioteca y se dirige a usted para saber si se encuentra 
disponible el libro “Ahora no, Bernardo”. Explique brevemente cómo haría la búsqueda en ABSYSNET y qué 
respuesta le daría al usuario en función del resultado obtenido. (Máximo 1 punto) 

1. Acceder al catálogo (OPAC) o al módulo de consulta de Absysnet. 

N GAR cie 
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2. Seleccionar la opción de búsqueda Experta o Asistida, e introducir el título que proporciona el usuario: 
Ahora Bernardo, sin utilizar la palabra NO, ya que en AbsysNet, si se introduce la palabra «no» junto con el 
resto de términos en una búsqueda, no se interpreta como una palabra de búsqueda, sino como un operador 
booleano de exclusión. Los resultados obtenidos son distintos en función de dónde se realice la búsqueda 
(Experta o Asistida). La búsqueda en Experta contiene mucho ruido en los resultados, en comparación con la 
Asistida, que es más precisa al buscar solo en el campo título. Otra opción es hacer una búsqueda en Experta 
poniendo “ahora Bernardo.T245.” 

En opciones de “Visualización/Búsqueda", dependiendo de cómo estén configuradas las búsquedas, el 
operador CERCA también serviría para que en los resultados aparecieran los dos términos seguidos (ahora 
CERCA Bernardo), siempre y cuando se ponga como mínimo un nivel CERCA con valor de 2.  

3. Ejecutar la búsqueda y revisar los resultados obtenidos, comprobando los datos bibliográficos para 
asegurarse de que se trata del libro correcto. 

4. Si no apareciera ningún resultado en la búsqueda inicial, realizar una búsqueda alternativa o revisar 
posibles errores de escritura. 

5. Si aparecen resultados: abrir el registro bibliográfico correspondiente para consultar sus ejemplares. 

6. Comprobar la biblioteca/localización, signatura y disponibilidad del ejemplar. 

Ø Si se encuentra físicamente en nuestra biblioteca, se le indica en qué sección puede localizarlo en sala, 
según la signatura que tenga. 

Ø Si ninguno de los ejemplares se encontrara disponible en ese momento por estar prestados, se le ofrece al 
usuario la opción de realizar una reserva, para que cuando se devuelva alguno de ellos le sea notificado y 
pueda recogerlo a continuación en un plazo concreto de tiempo. 

Ø Si solo se encuentra en otra/s biblioteca/s de la Red de la Comunidad, entonces se le informa al usuario de 
la posibilidad de que se desplace él mismo hasta allí o, si el ejemplar cumple las condiciones necesarias, 
puede solicitar la tramitación del servicio de Préstamo Intercentros (PIC), pudiendo devolverlo después en 
cualquier biblioteca del catálogo colectivo de la Comunidad de Madrid que ofrezca el servicio. También se le 
puede ofrecer hacer una desiderata o la búsqueda en eBiblio. 
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