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NOTA INFORMATIVA

SOBRE LA SOLICITUD DE COPIA DEL SEGUNDO EJERCICIO

Les informamos de que la entrega de copia del segundo ejercicio realizado en el proceso selectivo para
la cobertura de siete plazas de personal laboral fijo, Administrativo, esta sujeta al previo pago de la tasa
correspondiente, de conformidad con lo establecido en la Ordenanza Fiscal n° 15 de Majadahonda.

Para proceder al pago, el interesado habra de generar autoliquidacion a través de la sede electronica
municipal (https://portaltributario.majadahonda.org/AutoLiquidaciones/), accediendo al PORTAL
TRIBUTARIO > AUTOLIQUIDACIONES > Organismo: Majadahonda (Ayuntamiento), Concepto:
EXPEDICION DE DOCUMENTOS. A continuacion habra de cumplimentar los datos que le solicitan, en
el apartado calculo de la cuota seleccionar: OBTENCION FOTOCOPIAS TAMANO DIN-A4, y consignar
en el apartado copia(s): 2 (nimero de hojas del ejercicio). A continuacion pulsar en el botén

autoliquidacion|

A partir de este momento, el pago de la autoliquidacién podra realizarse mediante alguna de las
siguientes modalidades:

1. Pago en linea con tarjeta (tarjeta o bizum).
2. Descarga de carta de pago para su abono en entidad bancaria colaboradora: SANTANDER o BBVA.

En ambos casos debera conservar el justificante del pago realizado el cual habra de presentarse en los
términos que se indican a continuacion.

Una vez efectuado el pago, debera enviar justificante del mismo al correo electrénico
rrhh@majadahonda.org, indicando la forma en la que se realizaré la recogida, pudiendo optar por
alguna de las siguiente opciones:

e Recogida presencial en el departamento de Recursos Humanos del Ayuntamiento de
Majadahonda, situado en la primera planta del edificio ubicado en plaza Mayor, 3 de
Majadahonda, en horario de lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 horas.

e Recogida por persona autorizada, que debera aportar autorizacion firmada por usted, copia
de su documento identificativo y su propio documento de identidad.

e Envio telematico.

Asi mismo, se informa de que la entrega de copias, tanto presencialmente como por medios
telematicos, se realizara exclusivamente durante el horario de trabajo del personal municipal. Por ello,
no podran efectuarse entregas ni envios entre las 14:00 horas del viernes y las 9:00 horas del lunes,
reanudandose la tramitacién a partir de dicho momento.

La obtencion de copia del ejercicio no afectard al plazo establecido para la formulacién de
alegaciones. Dicho plazo seré de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente al de la
publicacién de las calificaciones en la pagina web municipal, de conformidad con lo previsto en
las bases de la convocatoria. En consecuencia, la solicitud, remisidn o recogida de la copia del
ejercicio no suspenderé ni ampliara el referido plazo de alegaciones.
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