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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL
DEL AYUNTAMIENTO DE MAJADAHONDA PARA EL
EJERCICIO DE 2024

TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO. - DISPOSICIONES GENERALES
BASE 1. Definicidén y principios generales.

1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Majadahonda constituye la
expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo, se
pueden reconocer y de los derechos que se prevean liquidar durante el ejercicio de
vigencia por el Ayuntamiento y su Organismo Autébnomo, asi como la prevision de
ingresos y gastos de la Sociedad Mercantil cuyo capital pertenece integramente al
Ayuntamiento.

2. La aprobacién, gestién y liquidacién del Presupuesto habra de ajustarse a lo
dispuesto en Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, en el Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo Primero del Titulo Sexto
de la referida Ley en materia de presupuestos, en la Ley Orgéanica 2/2012, de 17 de
abril de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, en el Real Decreto
1463/2007, de 2 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de
la Ley, 18/2001 de 12 de diciembre en su aplicacion a las entidades locales y en todas
aguellas disposiciones que no hayan sido derogadas expresamente por la LO 2/2012
de 17 de abril y en las presentes Bases de Ejecucién del Presupuesto, dictadas de
conformidad con las determinaciones contenidas en las normas sefaladas.

BASE 2. Ambito de aplicacién, vigencia e interpretacion.

1. El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran
los derechos liquidados en el mismo, cualquiera que sea el periodo del que se deriven,
y las obligaciones que se reconozcan durante el mismo.

2. Si al iniciarse el siguiente ejercicio econdmico no hubiese entrado en vigor el
Presupuesto correspondiente, se considerara automaticamente prorrogado el del
presente ejercicio hasta el limite de sus créditos iniciales.

La prorroga no afectara a los créditos para gastos correspondientes a servicios
0 proyectos de inversion que deban concluir en el ejercicio anterior o estén
financiados con operaciones crediticias u otros ingresos especificos o afectados que
exclusivamente fueran a percibirse en dicho ejercicio.

La determinacién de las correspondientes aplicaciones presupuestarias de
distintos programas del Presupuesto del presente ejercicio que no son susceptibles de
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prérroga, por estar comprendidas en alguno de los supuestos del parrafo anterior, sera
establecida mediante Resolucion motivada de la Alcaldia, previo informe del
Interventor. Igualmente, se podran acumular en la correspondiente resolucion
acuerdos sobre la incorporacién de remanentes en la forma prevista en los articulos 47
y 48 del Real Decreto 500/1990.

Se delega en la Alcaldia la declaracion de créditos no disponibles con la
exclusiva finalidad de ajustar los créditos iniciales del Presupuesto prorrogado a las
previsiones contempladas en el Proyecto de Presupuesto pendiente de aprobacién.

Mientras dure la vigencia de esta prérroga podran aprobarse las modificaciones
presupuestarias previstas por la Ley.

Aprobado el Presupuesto definitivo deberan efectuarse los ajustes necesarios
para dar cobertura a las operaciones efectuadas durante la vigencia del Presupuesto
prorrogado.

3. Las Bases tendran la misma vigencia que el Presupuesto del que forman
parte integrante, por lo que en caso de prérroga de éste las Bases regiran, asimismo,
durante dicho periodo. En caso de que las mismas hayan sido modificadas por el
Pleno de la Corporacién durante el ejercicio anterior, el decreto de prérroga
presupuestaria podra recoger qué modificaciones de las realizadas se consideran
hechas también en el presupuesto prorrogado.

4. Las presentes Bases regulan la gestidn, ejecucion y desarrollo del
Presupuesto General, por lo que seran de aplicacién a los demas entes dependientes
de la Entidad Local.

En consecuencia, las referencias realizadas en las presentes Bases de
Ejecucién al Ayuntamiento de Majadahonda y a sus 6rganos de gobierno, se
entenderdn hechas a su Organismo Autbnomo y sus equivalentes o6rganos de
gobierno.

5. Las dudas que puedan surgir en la aplicacion de estas Bases seran
resueltas por la Presidencia, previo informe de la Secretaria o de la Intervencion,
segun proceda, dando cuenta a la Comisién informativa del Area Econémica.
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TITULO SEGUNDO

EL PRESUPUESTO GENERAL Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO I.- CONTENIDO DEL PRESUPUESTO GENERAL

BASE 3. El Presupuesto General.
El Presupuesto General del Ayuntamiento de Majadahonda para el 2024 esta
integrado por:
a. El Presupuesto del Ayuntamiento.

b. ElI Presupuesto del Organismo Autébnomo Patronato Monte del Pilar
(OAPMP).

c. El estado de previsién de ingresos y gastos de Patrimonio Municipal de
Majadahonda (PAMMASA).

BASE 4. Estructura.

1.- La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden del Ministerio de
Economia y Hacienda EHA/3565/2008, de 3 diciembre, que aprueba la estructura de
los presupuestos de las entidades locales, con la modificacion aprobada por la Orden
HAP 419/2014 de 14 de marzo.

2.- Los créditos consignados en el Estado de Gastos se clasifican con los
siguientes criterios:

a) Por unidades orgéanicas
b) Por programas.

c) Por categorias econémicas.

En virtud de lo anterior, el Estado de Gastos del Presupuesto del Ayuntamiento
presenta la siguiente desagregacion:

2.1.- Organos que gestionan los programas:
002 Hacienda y Recursos Humanos
003 Seguridad Ciudadana, Emergencias, Movilidad y Transportes

004 Atencion al Ciudadano, Fiestas, Administracion Electronica, Régimen Juridico y
Contratacion Publica

005 Deportes
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006 Urbanismo, Vivienda, Obras e Infraestructuras

007 Proximidad, Mantenimiento de la Ciudad y Urbanizaciones

008 Medio Ambiente y Proyectos Financiables

009 Desarrollo Econémico, Empleo y Comercio

010 Educacion y Juventud

011 Sanidad, Consumo, Vigilancia y Control De Animales

012 Bienestar Social, Familia y Mayores

013 Cultura

014 Relaciones Institucionales, Mujer, Inclusion Social y Atencion a la Discapacidad

2.2.- Agrupacion por Areas de gasto y Politicas de gasto:

El desglose en &reas de gasto, politicas de gasto y programas
presupuestarios, es el siguiente:

Area de Politica de Programa Denominacion
gasto gasto
1 SERVICIOS PUBLICOS BASICOS
Seguridad y movilidad ciudadana.
1300 ADMINISTRACION GENERAL DE LA SEGURIDAD Y PROTECCION
CIVIL

1320 SEGURIDAD Y ORDEN PUBLICO

13 1330 ORDENACION DEL TRAFICO Y ESTACIONAMIENTO
1341 MOVILIDAD URBANA
1350 PROTECCION CIVIL
1360 SERVICIO DE PREVENCION Y EXTINCION DE INCENDIOS

Vivienda y urbanismo.

1500 ADMINISTRACION GENERAL DE VIVIENDA Y URBANISMO

15 1510 URBANISMO
1521 PROMOCION Y GESTION DE VIVIENDA DE PROTECCION PUBLICA
1532 PAVIMENTACION DE ViAS PUBLICAS

Bienestar comunitario.

1600 ALCANTARILLADO
1621 RECOGIDA DE RESIDUOS

16 1622 GESTION DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS
1623 TRATAMIENTO DE RESIDUOS
1630 LIMPIEZA VIARIA
1640 CEMENTERIO Y SERVICIOS FUNERARIOS
1650 ALUMBRADO PUBLICO

17 Medio ambiente.
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Areade | Politica de _—
gasto gasto Programa Denominacion
1710 PARQUES Y JARDINES
1720 PROTECCION Y MEJORA DEL MEDIO AMBIENTE
2 ACTUACIONES DE PROTECCION Y PROMOCION SOCIAL.
99 Ot(as prestaciones econémica’s a favor de empleados.
2210 i OTRAS PRESTACIONES ECONOMICAS A FAVOR DE EMPLEADOS
Servicios Sociales y promocién social.
23 2310 ADMINISTRACION GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES
2311 ASISTENCIA SOCIAL PRIMARIA
2312 ASISTENCIA SOCIAL A LA INFANCIA'Y FAMILIA
2313 ATENCIONES SOCIALES MUJER, INCLUSION SOCIAL Y ATENCION A
LA DISCAPACIDAD
24 | Fomento del Empleo.
2410  FOMENTO DEL EMPLEO
3 PRODUCCION DE BIENES PUBLICOS DE CARACTER PREFERENTE
Sanidad.
31 3110 PROTFCCION DE LA SALUD PUBLICA
3111 ACCION SANITARIA SOBRE ADICCIONES
3112 VIGILANCIA Y CONTROL DE ANIMALES DOMESTICOS
Educacion.
3200 ADMINISTRACION GENERAL DE EDUCACION
FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DOCENTES DE ENSENANZA
32 3230 INFANTIL Y PRIMARIA Y EDUCACION ESPECIAL
3240 FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DOCENTES DE ENSENANZA
SECUNDARIA
3260 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE EDUCACION
Cultura.
3300 ADMINISTRACION GENERAL DE CULTURA
3321 BIBLIOTECAS PUBLICAS
33 3341 ARTES PLASTICAS
3342 ARTES ESCENICAS
3343 JUVENTUD
3380 FIESTAS POPULARES Y FESTEJOS
Deporte.
34 3400 ADMINISTF}(ACION GENERAL DE DEPORTES
3410 PROMOCION Y FOMENTO DEL DEPORTE
3420 INSTALACIONES DEPORTIVAS
4 ACTUACIONES DE CARACTER ECONOMICO
Comercio, turismo y pequeiias y medianas empresas.
43 4310 COMERCIO
4313 COMERCIO AMBULANTE
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Areade | Politica de L,
gasto gasto Programa Denominacion
" Transporte publico.
4411 TRANSPORTE COLECTIVO URBANO DE VIAJEROS
Otras actuaciones de cardcter econémico.
49 4910 SOCIEDADIDE LA INFORMACION ,
4911 PROMOCION DEL USO DE NUEVAS TECNOLOGIAS
4930 PROTECCION DE CONSUMIDORES Y USUARIOS
9 ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL
91 . Organos de gobierno.
9120 : ORGANOS DE GOBIERNO
Servicios de cardcter general.
9200 ADMINISTRACION GENERAL
9201 SECRETARIA GENERAL
9202 RECURSOS HUMANOS
9203 EDIFICIOS DE USO MULTIPLE
9204 LIMPIEZA DE EDIFICIOS MUNICIPALES
92 9205 ASUNTOS JURIDICOS
9206 CONTRATACION
9231 GESTION DEL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES
9240 PARTICIPACION CIUDADANA
9251 REGISTRO E INFORMACION
9252 TRANSPARENCIA
9260 SISTEMAS DE INFORMACION
Administracion financiera y tributaria.
9310 POLITICA ECONOMICA Y FISCAL
9311 PLANIFICACION PRESUPUESTARIA y ECONOMIA
93 9320 GESTION DEL SISTEMA TRIBUTARIO
9330 GESTION DEL PATRIMONIO
9331 GESTION DEL PATRIMONIO DEL SANEAMIENTO
9340 GESTION DE LA DEUDA Y LA TESORERIA
0 DEUDA PUBLICA.
011 ’ Deuda Publica.
0110 : DEUDA PUBLICA

3.- La aplicacion presupuestaria, cuya expresion cifrada constituye el crédito
presupuestario, viene definida por la conjuncion de las clasificaciones organica, por
programas y economica.

4.- A los efectos del apartado anterior, todas las posibles aplicaciones
presupuestarias resultantes de la conjuncion de las clasificaciones por programas y
econdmica, a nivel de grupos de programas y concepto, respectivamente dentro de las
respectivas unidades organicas, se consideraran abiertas en el Presupuesto, aunque
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su crédito inicial sea igual a cero.

5.- El registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de las
operaciones de ejecucion del gasto, se realizara sobre la aplicacion presupuestaria
antes definida. La fiscalizacion se realizara al nivel de vinculacién que se establece las
presentes Bases.

6.- Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos del Presupuesto se
clasifican por capitulos, articulos, conceptos y subconceptos, segun se detalla en la
Orden Ministerial antes citada.

BASE 5. Vinculacion juridica.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad
especifica para la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus
modificaciones debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante; el
cumplimiento de tales limitaciones se verificard al nivel de vinculaciéon juridica
establecida en los apartados siguientes de esta Base.

En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia
superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de
las responsabilidades a que haya lugar, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
173 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Quienes
contravengan esta disposicion seran directa y personalmente responsables de los
pagos en concepto de indemnizaciones, intereses o de cualquier otra naturaleza que,
en su caso, puedan exigirse por tribunales o autoridades administrativas contra el
Ayuntamiento y sus organismos publicos dependientes, en los términos previstos en la
normativa vigente y, en particular, a lo dispuesto sobre la responsabilidad patrimonial
en el capitulo 1V del Titulo | de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico.

2. Vinculacién juridica en el Estado de Gastos del Presupuesto del
Ayuntamiento:

Se considera necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer
con caracter general la vinculacion de los créditos para gastos gestionados por cada
unidad orgéanica (3) al nivel de programa (4), y al de capitulo (1), para la clasificacién
econdmica, con las excepciones siguientes:

1. Los créditos declarados ampliables tendran caracter vinculante al nivel de
desagregacion con que figuren en el Estado de Gastos.

2. Los créditos consignados en el Capitulo 6 y 7 de la clasificacion
econdémica (Inversiones Reales y Transferencias de Capital), incluidos en
proyectos con financiaciéon afectada, tendran caracter vinculante por el
importe total de la suma de los créditos de todas las aplicaciones
presupuestarias comprendidas en cada proyecto de tal naturaleza, con
independencia de la vinculacion que, de acuerdo con las normas
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generales, tenga definida cada una de ellas.

. Las aplicaciones que recogen subvenciones nominativas formaran bolsa

de vinculacion propia a nivel de aplicacion presupuestaria (3-4-5).

. Los créditos consignados en el Capitulo 1 de la clasificacion econémica,

esto es, gastos de personal, formaran una bolsa de vinculacion propia y
distinta de la establecida con caracter general, a nivel de area de gasto y
capitulo (1-1-1).

. Los créditos correspondientes a las aplicaciones presupuestarias cuya

clasificacion econémica sea la relacionada en este punto, formardn una
bolsa de vinculacion propia, y distinta de la establecida con caracter
general, a nivel de area de gasto y partida (1-1-5):

Econdémica Descripcion
21200 Reparacio'nes, mantenimiento y conservacién de Edificios publicos y otras
construcciones
22400 Primas de seguros centralizadas
22703 Contratacidn de servicios de mantenimiento Edificios y otras instalaciones

En este apartado, se exceptla la aplicacion 006-1521-21200, que tendra
una bolsa de vinculacion propia, y distinta de la establecida en dicho
apartado, a nivel de programa presupuestario y capitulo (3-4-1)

. Los créditos correspondientes a las aplicaciones presupuestarias cuya

clasificaciébn econdmica sea la relacionada en este punto, formaran una
bolsa de vinculacién propia, y distinta de la establecida con caracter
general, a nivel de area de gasto y partida (1-1-4):

Econdémica Descripcion
22100 Suministro de Energia eléctrica
22101 Suministro de Agua

. Los créditos correspondientes a las aplicaciones presupuestarias de los

programas siguientes, formardn una bolsa de vinculacién propia, y
distinta de la establecida con caracter general, a nivel de politica de gasto
y capitulo (3-2-1), sin perjuicio de las vinculaciones definidas en los
apartados 5) y 6), que prevalecen sobre este apartado.

Programa Desc. Prog.
1300 Administracion general de la seguridad y proteccion civil
1320 Seguridad y orden publico
1330 Ordenacién del tréfico y del estacionamiento
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Programa Desc. Prog.
1500 Administracidn general de vivienda y urbanismo
1510 Urbanismo
1532 Pavimentacidn de vias publicas
1600 Alcantarillado
1650 Alumbrado publico
3110 Proteccion de la salud publica
3111 Accidn sanitaria sobre adicciones
9200 Administracion general
9201 Secretaria general.

9231 Gestion del padréon municipal de habitantes
9251 Registro e informacién

9320 Gestidn del sistema tributario

9340 Gestidn de la deuda y de la tesoreria

8. Tendran vinculacién especifica a nivel de politica de gasto y capitulo (3-2-
1) las aplicaciones que formen parte de los siguientes grupos de
vinculaciéon sin perjuicio de las vinculaciones definidas en los apartados
5) y 6), que prevalecen sobre este apartado.

L, L. Politica L,
Org. Descripcion organica Descripcion
gasto
Atencidn al ciudadano, Fiestas, . )
. ., L. L. Otras actuaciones de caracter

004  Administracién electrdnica, Régimen 49 L

o o econdmico.

juridico y Contratacion publica
005 Deportes 34 Deporte.

Urbanismo, Vivienda, Obras e . o
006 16 Bienestar comunitario.

Infraestructuras
009 Desarrollo Econémico, Empleo y 43 Comercio, turismo y pequeias y

Comercio medianas empresas.
010 Educaciény Juventud 32 Educacion.
012 Bienestar Social, Familia y Mayores 23 Servicios sociales y promocion social.
013  Cultura 33 Cultura

9. Tendran vinculacién especifica a nivel de Area de gasto y capitulo (3-1-1)
las aplicaciones que formen parte de los siguientes grupos de
vinculacion, sin perjuicio de las vinculaciones definidas en los apartados
2.1 a 2.6 anteriores que prevalecen sobre este apartado:

. . Area o
Org. Descripcion orgdnica Descripcion
gasto
008 Medio ambiente y proyectos financiables 1 Servicios publicos basicos
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10. Los créditos del programa “9120 Organos de Gobierno” seran
vinculantes a nivel de aplicacion presupuestaria en la 233 00 Otras
indemnizaciones de los miembros de los 6rganos de gobierno (3-4-5).

3. Vinculacion juridica en los Estados de Gastos de los Presupuestos de los
entes sometidos al Derecho Publico, dependientes del Ayuntamiento:

Con caracter general, la vinculacion juridica de los créditos de los Estados de
Gastos de los Presupuestos del “Patronato Monte del Pilar” se establece a nivel de
programa y de capitulo, de la clasificacién econémica, no siendo de aplicacién para
dichos créditos la clasificacion orgéanica.

4. Si existe dotacion presupuestaria al nivel de vinculaciéon juridica
correspondiente, se podran imputar directamente gastos a aplicaciones
presupuestarias de distintos programas que no figuren inicialmente consignadas en el
Presupuesto de Gastos, sin necesidad de aprobar modificacion presupuestaria alguna.

CAPITULO II. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 6. Modificaciones de créditos y de su financiacion.

1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacion y
exceda del nivel de vinculacién juridica, segun lo establecido en la BASE 5, se
tramitara el expediente de Modificacion Presupuestaria que proceda, de los
enumerados en el articulo 34 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, con sujecién
a las prescripciones legales y a las particularidades reguladas en estas Bases.

2. Toda modificacion del Presupuesto exige propuesta razonada justificativa de
la misma, formulada por el titular del Centro Gestor que corresponda, que valorara la
incidencia que pueda tener en la consecucion de los objetivos fijados en el momento
de su aprobacion, e incluird la relacién de aplicaciones presupuestarias a que afecta y
los recursos con que se financia, en su caso, cada una de las modificaciones
propuestas.

3. Los expedientes de modificacion, que habran de ser previamente informados
por la Intervencién, se someteran a los tramites de aprobacion que se regulan en las
siguientes Bases.

4. Todas las modificaciones presupuestarias de créditos incluidos en proyectos
de gastos con financiacion afectada implicaran la consiguiente modificacion de los
coeficientes de financiacion referidos a los ingresos que financien especificamente el
correspondiente proyecto.

BASE 7. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1.- De acuerdo con el articulo 35 del Real Decreto 500/1990, son aquellas
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modificaciones del Estado de Gastos del Presupuesto que tienen como finalidad la
asignacion de crédito para la realizacion de gastos especificos y determinados, no
previstos inicialmente en el Presupuesto y que, por razones de urgencia, emergencia o
cualquier otra de interés general apreciada por la Sra. Alcaldesa, o autoridad en quien
delegue, no puedan demorarse a otro ejercicio econémico.

Se denominara “crédito extraordinario” la modificacion que requiera la creacion de
una nueva aplicacion presupuestaria, o “suplemento de crédito”, cuando aun existiendo
aplicacion presupuestaria para la imputacion de dichos gastos, el crédito consignado
resulte insuficiente y no susceptible de ampliacion.

2.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito podran ser
financiados, indistintamente, por los siguientes recursos:

* Remanente liquido de tesoreria positivo del ejercicio anterior.
* Nuevos 0 mayores ingresos efectivamente recaudados en el gjercicio.
* Anulaciones o Bajas de los créditos de otras aplicaciones presupuestarias.

* Los recursos procedentes de operaciones de crédito, siempre que
financien gastos de inversion.

* Excepcionalmente se podran financiar gastos corrientes con operaciones
de crédito, siempre que el expediente se ajuste a los requisitos y
limitaciones establecidas en el apartado 5° del articulo 177 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

3.- La aprobacion le correspondera al Pleno Municipal y se tramitara mediante el
oportuno expediente, incoado por orden de la Sra. Alcaldesa o autoridad en quien
delegue que, en todo caso, contendra una memoria suscrita por dicho érgano justificativa
de la necesidad de la referida modificacion, del caracter especifico y determinado de los
gastos a realizar y la imposibilidad de demorarlo a ejercicios posteriores; el referido
expediente se sustanciara con la acreditacion de lo siguiente:

» Estadillo presupuestario en el que constaran las aplicaciones
presupuestarias de gastos que sufriran modificacion y en su caso las
aplicaciones presupuestarias de gastos que se anulan o dan de baja y los
ingresos y su justificacion.

* Informe del Interventor.

+ Dictamen de la Comision informativa del Area Econémica.

* Acuerdo de aprobacion inicial por el Pleno Municipal que, de no mediar
reclamaciones, se convertira en aprobacion definitiva.

* Publicacion inicial en el BOCM.
* Acuerdo de aprobacion definitiva del Pleno Municipal, si fuese necesario.
* Publicacion definitiva en el BOCM.
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BASE 8. Créditos ampliables.

1.- Tendran la consideracion de aplicaciones presupuestarias ampliables,
aquellas cuya cuantia venga determinada en funcion del ingreso obtenido por un
concepto especifico directamente vinculada a aquellas que, en ningln caso procedera
de operaciones de crédito. En particular tendran caracter de ampliables:

002.2210.831.01 Concesion de préstamos a 831.00 Reintegro de Préstamos a
empleados municipales a largo plazo empleados a largo plazo

2.- Para la efectividad del crédito ampliado sera indispensable la justificacion
documental de que el ingreso que financia el gasto esta efectivamente reconocido
mediante acuerdo del que hace la entrega, ingreso en efectivo, firma de convenio, etc.

3.- El 6rgano encargado de su aprobacion sera la Alcaldia por resolucién, sin
perjuicio de las delegaciones aprobadas. El expediente constara de: 1) Mocion o
propuesta del responsable correspondiente y Estadillo de la modificacion propuesta con
la/s partida/s de ingresos y gastos. 2) Documento justificativo de los Derechos
Reconocidos. 3) Informe del Interventor. 4) Decreto de la Alcaldesa. 5) Informacion a la
Comision informativa del Area Econdmica.

4.- En los casos de Préstamos al Personal el expediente se reducird a los
documentos contables, suscritos por el Interventor y el Organo competente, debiendo dar
cuenta a la Comision informativa del Area Econémica.

5.- Si durante el ejercicio fuera preciso declarar ampliable alguna aplicacién
presupuestaria distinta de las que contiene esta base, debera tramitarse el expediente de
modificacion de Bases de ejecucién preceptivo.

BASE 9. Transferencias de crédito.

Es la modificacién de gastos que, sin alterar la cuantia total del Presupuesto,
traslada el importe total o parcial del crédito disponible de unas aplicaciones
presupuestarias a otras con diferente vinculacion juridica, con independencia del crédito
inicial de éstas.

1. La suma de altas producidas se financiaran con la suma de bajas en otras
aplicaciones presupuestarias, con las siguientes limitaciones:

A) Las transferencias de créditos de cualquier clase no afectaran a
los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el ejercicio.

B) No podran reducir su limite las aplicaciones presupuestarias de
los "créditos ampliables”, ni los "créditos extraordinarios" concedidos en
modificaciones anteriores.

C) No podran minorarse los créditos de las aplicaciones
presupuestarias que hayan sido incrementadas en modificaciones anteriores
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con "suplementos de crédito" o "transferencias de crédito", salvo cuando
afecten a créditos de personal; tampoco podran minorarse los que provengan
de "remanentes de crédito no comprometidos" del ejercicio anterior.

D) Los créditos que hayan sido modificados a la baja mediante
"transferencias de crédito" no podran ser incrementados, salvo cuando afecten
a créditos de personal.

E) Las limitaciones anteriores no afectardn a las aplicaciones
presupuestarias de "transferencias internas" entre el Ayuntamiento y sus
Organismos Auténomos o Sociedades, ni a los Programas de Imprevistos.
Tampoco seran de aplicacion cuando se trate de créditos modificados como
consecuencia de reorganizaciones administrativas aprobadas por el Pleno
Municipal.

2. La tramitacion se ajustara a lo siguiente:

A) Entre aplicaciones presupuestarias del mismo Area de gasto o de
Gastos de Personal: la Alcaldia, por Decreto, es la encargada de su
aprobacion. El expediente constara de los siguientes documentos: 1)
Propuesta o solicitud razonada y Estadillo de modificaciones de ingresos y
gastos 2) Documento de Retencién de crédito para transferencia. 3) Informe
del Interventor. 4) Decreto de Alcaldia. 5) Informacion a la Comision
informativa del Area Econémica.

B) Entre aplicaciones presupuestarias de distinto Area de gasto y
que no sean de Gastos de personal: La aprobacion le correspondera al Pleno
Municipal y se tramitar4 mediante expediente que a su conclusion constara de:
1) Propuesta razonada junto con un Estadillo presupuestario en el que
constaran las aplicaciones presupuestarias de gastos que aumentan su crédito
y las que lo disminuyen y su justificacion. 2) Documento de Retencion de
crédito para transferencia. 3) Informe del Interventor. 4) Dictamen de la
Comisién informativa del Area Econdémica. 5) Acuerdo de aprobacion inicial
por el Pleno Municipal que, de no mediar reclamaciones, se convertira en
aprobacioén definitiva. 6) Publicacion inicial en el BOCM. 7) Si fuese necesario,
acuerdo de aprobacioén definitiva del Pleno Municipal. 8) Publicacién definitiva
en el BOCM.

BASE 10. Generaciones de crédito.

Créditos para gastos generados como consecuencia de ingresos afectados a los

mismos. A diferencia de las "Ampliaciones de crédito”, los ingresos deberdn ser de
naturaleza no tributaria entendiendo éstos como aquellos que no lo sean por Impuestos,
Tasas, participacion en Impuestos o Tasas de organismos supramunicipales (Comunidad
Auténoma, el Estado y sus Organismaos).

Las operaciones cuyos ingresos pueden generar crédito son:

Bases de Ejecucion Presupuesto General 2024 Pagina 19 de 89



i

Ayuntamiento de
Majadahonda

A) Aportaciones o compromisos firmes de aportaciones de personas
fisicas o juridicas, publicas o privadas, como, subvenciones o aportaciones
para atenciones sociales, culturales, realizacion de obras, fiestas, etc., asi
como el cobro de seguros por siniestros o responsabilidad civil. Sirve como
justificante el reconocimiento del Derecho o la existencia formal del
compromiso firme.

B) Enajenacion de bienes de la Entidad Local o de sus Organismos
Auténomos, con la finalidad especifica de atender a la realizacion de un
determinado gasto de inversibn no especificado en "Aplicaciones
presupuestarias Ampliables”, salvo cuando se refiera a sobrantes de via
publica o efectos no utilizables, en cuyo caso si servirdn para financiar un
gasto corriente. Valdra como justificante el Reconocimiento del Derecho o la
existencia formal del compromiso firme, firmadas por el Interventor.

C) Prestacion de servicios, como las Escuelas Municipales que
incrementen sus ingresos por el aumento de alumnos obligando a dotar las
aplicaciones presupuestarias de gastos correspondientes a las clases. La
justificacion serd la efectiva liquidacion de derechos, firmados por el
Interventor.

D) Reintegro de pagos indebidos con cargo al Presupuesto
Corriente, reponiendo el crédito en la misma cuantia. La justificacion sera la
efectiva recaudacion de Derechos, por documento contable firmado por el
Interventor.

El expediente se aprobara por Decreto de Alcaldia y constara de los siguientes
documentos, 1) Propuesta o solicitud explicativa y Estadillo con las aplicaciones
presupuestarias de ingresos y gastos modificadas 2) Documentos formales justificativos,
en su caso, de los Compromisos de ingreso, de los Derechos Reconocidos o de la
efectiva recaudacion de los mismos, segun corresponda en funcion de lo determinado
por el articulo 44 del Real Decreto 500/1990. 3) Informe del Interventor 4) Decreto de
Alcaldia. 5) Informacion a la Comision informativa del Area Economica.

BASE 11. Incorporacién de remanentes.

1. Los remanentes de crédito estan constituidos por los saldos de créditos
definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas; estaran
integrados por los siguientes componentes:

» Saldos de disposiciones, definidos por la diferencia entre los gastos
dispuestos o comprometidos y las obligaciones reconocidas.

» Saldos de autorizaciones, definidos por las diferencias entre los gastos
autorizados y los comprometidos.

« Saldos de crédito, definidos por la suma de los créditos disponibles, los
créditos no disponibles y los créditos retenidos pendientes de utilizacion.
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Sin perjuicio de las excepciones previstas en la Ley y en los

siguientes apartados de esta Base, los remanentes de crédito antes
definidos quedaran anulados al cierre del ejercicio.

2. De conformidad con lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley

Reguladora de las Haciendas Locales y el Real Decreto 500/1990, podran
incorporarse a los correspondientes créditos del Presupuesto de Gastos del
ejercicio inmediato siguiente, siempre y cuando existan para ello suficientes
recursos financieros, los remanentes de crédito no utilizados procedentes

de:

a.Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como
las transferencias, que hayan sido concedidos o autorizados en el
altimo trimestre del ejercicio, y para los mismos gastos que
motivaron su concesion o autorizacion.

b.Los créditos que amparan los compromisos de gasto debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores.

c. Los créditos por operaciones de capital.

d.Los créditos autorizados en funciéon de la efectiva recaudacién de
derechos afectados.

e.Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos
afectados.

3. Se consideran recursos adecuados para la financiacion de las

incorporaciones de remanentes de crédito los siguientes:

* En general:

a) el remanente liquido de tesoreria.

b) los nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales
previstos en el presupuesto corriente.

» Paralos gastos con financiacién afectada:

a) los compromisos firmes de aportacion afectados a los remanentes
gue se pretende incorporar.

b) los excesos de financiacion.

¢) los recursos recogidos en el apartado anterior.

4. La incorporacion de remanentes de crédito requerira de la previa

aprobacién de la Liquidacién del Presupuesto, en que se pongan de
manifiesto los remanentes de crédito susceptibles de incorporacion. Se
exceptia de lo anterior los remanentes de crédito que correspondan a
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gastos con financiacion afectada, que podran incorporarse previamente la
aprobacién de la liquidacion del Presupuesto.

BASE 12.- Bajas por anulacion:

Esta figura se utiliza para suplir un déficit o cambiar la financiacion a otras
aplicaciones presupuestarias de gastos. Supone una modificacion total o parcial en el
crédito asignado a una aplicacion presupuestaria y nunca debe perturbar el servicio para
el que esté asignada.

Los motivos por los que se daran de baja las aplicaciones presupuestarias seran
para financiar:

* Remanentes de tesoreria negativos, en cuyo caso se producird un expediente
individualizado de bajas para financiar el déficit del ejercicio anterior.

» Créditos extraordinarios o suplementos de crédito, tramitandose éstos y las
bajas simultaneamente.

+ Para ejecutar acuerdos del Pleno Municipal, en cuyo caso se producira
expediente solo de bajas, o de altas y bajas, en funcion del citado acuerdo.

Cuando forman parte del expediente de créditos extraordinarios o suplementos de
crédito, se procedera como se ha indicado en las citadas modificaciones. En los otros dos
casos el 6rgano encargado de su aprobacion sera el Pleno Municipal a propuesta de la
Alcaldesa o del propio Pleno. El expediente estard compuesto por 1) Memoria explicativa
y Estadillo presupuestario de aplicaciones presupuestarias de gastos que se dan de baja.
2) Informe del Interventor. 3) Dictamen de la Comisién informativa del Area Econémica.
4) Acuerdo de aprobacion inicial por el Pleno Municipal que, de no mediar reclamaciones,
se convertira, en definitiva. 5) Publicacion en el BOCM. 6) Si fuese necesario, acuerdo de
aprobacion definitiva por el Pleno Municipal. 7) Publicacion definitiva en el BOCM.

BASE 13.- Modificaciones de la financiacién especifica de los créditos los
anexos del presupuesto

1. El 6rgano competente, de acuerdo con la ley y las Bases de Ejecucién, para
aprobar las modificaciones presupuestarias referidas en las bases anteriores, sera
igualmente competente para la modificacion, en su caso, de los anexos del
presupuesto, tanto del plan de financiacion de las inversiones como de la plantilla
presupuestaria, sin mas tramites o requisitos de publicacion que los requeridos para
dichas modificaciones de crédito.

2. Ser4 competencia de la Alcaldia Presidencia, mediante resolucion, la
modificacion singular de la financiaciébn especifica de los créditos de cualquier
naturaleza y de la plantilla de personal, siempre que no suponga el aumento de los
créditos o de las retribuciones, sin perjuicio del expediente que se deba tramitar al
efecto.

3. La modificacién de la Plantilla o del Anexo de Inversiones con ocasion de la
tramitacion de una Modificaciéon de Crédito incluird, en el Acuerdo o Decreto de
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modificacion de crédito, las previsiones oportunas para recoger la modificacion de los
citados anexos.

4.- La modificacion de la Plantilla de personal o del Anexo de inversiones que
conlleve un aumento del gasto serdn aprobadas por el Pleno conforme a los tramites
establecidos para la tramitacién del Presupuesto.

BASE 14.- Modificaciones de créditos, de objetivos y de indicadores:

Se podran modificar, anular o incluir nuevas denominaciones de los indicadores
0 sus magnitudes, previa peticion razonada del Concejal delegado responsable del
programa, por los siguientes motivos: errores materiales, imposibilidad de seguimiento,
0 capacidad para gestionar nuevos indicadores que representen con mayor eficacia
los objetivos programados.

Tramitacidn: se iniciard a propuesta del Concejal delegado responsable del
Programa presupuestario, o de la concejalia que tenga atribuidas las competencias en
materia de Hacienda segun el régimen de delegaciones vigente, y se aprobara
mediante Decreto de Alcaldia.

El expediente estard compuesto por 1) Memoria explicativa de la
modificacion solicitada; 2) Informe del departamento de Economia y Planificacién
Presupuestaria con el Visto Bueno del Concejal que tenga atribuidas las competencias
en materia de Hacienda, segun el régimen de delegaciones vigente; 3) Informe del
Interventor; 4) Decreto de Alcaldia; 5) Dacion de cuenta a la Comisién informativa del
Area Econdmica.

TITULO TERCERO.
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

CAPITULO I.- NORMAS GENERALES Y DISPOSICION DE LOS CREDITOS.

BASE 15. Gestion de los créditos y anualidad presupuestaria.

1.- Gestion de los créditos. Los créditos del presupuesto de gastos se
gestionan de manera descentralizada a través de procedimientos de administracion
electronica por los centros gestores del presupuesto, que suscribiran las operaciones
previas o propuestas para la ejecucion de las mismas, en los casos que asi se
disponga en las presentes bases.

Los Centros gestores establecidos inicialmente son los siguientes, sin perjuicio
de que, en beneficio de la operativa contable, puedan ser aumentados, disminuidos o
modificados:
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Cddigo Centro gestor Codigo Centro gestor
Saneamiento, abastecimiento y L .
AG o MS Mantenimientos para edificios
distribucion de agua
L Tramitacion de expedientes
Al Asuntos Juridicos MU | ]
infracciones
AS Atenciones sociales NT Nuevas tecnologias
BA Recogida basuras, limpieza viaria y 0B Obras y equipamientos en edificios
Medio ambiente lbublicos
cc Casa consistorial OG Organos de gobierno
CE Cementerio y servicios funerarios OM Desarrollo econémico
Conservacion general, alumbrado y .
cG PC iProteccion civil
fuentes
CN Contratacion PE Personal
co Consumo PJ ‘Parques y jardines
CcT Comercio interior PL  Planificacion y control presupuestario
cuU Cultura PO Seguridad ciudadana
Comunicacion social y participacion.
DE Deportes PR .
ciudadana
DR Accion sanitaria sobre adicciones RE |Recaudacion de tributos e inspeccion
DU Disciplina urbanistica SA Acciones publicas relativas a la salud
EN Ensefianza SE Secretaria general
Fl Fiestas locales SG Servicios generales
GT Gestion de tributos SS  Servicios sociales
GP Gestion del Patrimonio SU Suministros de energia eléctrica y agua
1B Infraestructuras bdsicas TE Tesoreria y deuda publica
IF Infancia y Familia Tl Transferencias internas
IN Intervencidn y gestion contable TR Transparencia
M Juntas municipales y urbanizaciones UR |Urbanismo y arquitectura
Vigilancia y Control de Animales
JU Juventud VA .
Domeésticos
Mantenimiento de la Ciudad y .
mMcC . . VI Vivienda
Edificios municipales
MO Movilidad urbana

Cada uno de los centros gestores relacionados anteriormente tendra un
responsable administrativo que expedirda las operaciones previas o propuestas de
operacion para gestionar los créditos cuya responsabilidad tenga atribuida dentro de
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Su programa presupuestario, con la autorizacion del concejal delegado del que
dependa dicho centro gestor.

A tal efecto, el Concejal que tenga atribuidas las competencias en materia de
Hacienda, segun el régimen de delegaciones vigente, a propuesta de las concejalias a
gque estén adscritos los centros gestores, designara a los mencionados responsables
administrativos.

Dentro de cada o6rgano gestor, y para cada tipo de gastos, el érgano
competente para aprobar el gasto, designhara un responsable para el seguimiento y
conformidad de las facturas y operaciones contables mediante el acto administrativo
procedente. A tal efecto, se nombrard un responsable principal y un sustituto para los
supuestos de ausencia de mas de 10 dias de duracién o de Incapacidad transitoria,
con el fin de no interrumpir el procedimiento de conformidad, lo que pudiera poner en
riesgo el cumplimiento de los plazos legales de pago de las deudas comerciales

Excepcionalmente, en el supuesto de que no fuese posible la designacién del
sustituto para todas y cada una de las facturas y operaciones, la designacion se
llevara a cabo en cada supuesto especifico por el Concejal competente delegado,
siempre que se den las condiciones de ausencia antes indicadas

La tramitacién a través de procedimientos de administracién electrénica de los
actos de gestion del presupuesto implica que los correspondientes documentos
contables, incluyendo tal efecto las operaciones previas o propuestas de operacion,
que se expediran en formato electronico y seran autorizadas mediante certificado de
firma electrénica avanzada por quien, seglin las normas, tenga que suscribirlas. A
dichos documentos se incorporara la documentacion justificativa, también en formato
electrénico cuando desde el punto de vista técnico y operativo sea posible

Sobre dichas propuestas de operacién, la Intervencién Municipal realizara sus
funciones de fiscalizacién y, en su caso, la contabilizacion definitiva de las mismas en
los registros oficiales de la contabilidad municipal.

Se autoriza a la Intervencién municipal a que, en casos excepcionales, pueda
registrar operaciones con caracter definitivo sin fase previa, asi como anular y/o
modificar otras existentes.

2.- Anualidad presupuestaria.

2.1.- Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sdlo podran contraerse
obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2.2.- No obstante, y con caracter de excepcionalidad, se aplicardn a los
créditos del presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las
obligaciones siguientes:

a. Las que resulten de la liquidacién de atrasos al personal.

b. Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores, previa incorporacion de los correspondientes
créditos si procede dicha-incorporacion.

c. Los procedentes de convalidacién de gastos previa aprobacion de la
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misma por el rgano competente conforme al régimen de delegaciones
vigente.

d. Los procedentes de reconocimiento extrajudicial de crédito con
independencia del ejercicio de devengo debidamente aprobado por el
Pleno.

e. °*En el caso de contratos menores, se entendera debidamente adquirido
el gasto cuando se haya tramitado el expediente oportuno con todos los
requisitos del articulo 118 de la Ley de Contratos del Sector Publico v,
en el caso de aquellos superiores a 5.000 euros de valor estimado,
exista una resolucién de designacion del contratista o aprobacion del
gasto por parte del 6rgano que tenga atribuida la competencia.

BASE 16. Situacion de los créditos.

Los créditos estaran en alguna de las siguientes situaciones:

» Créditos disponibles: En principio todos los créditos para gastos se
encontraran en situacion de créditos disponibles.

+ Créditos retenidos, bien para un gasto, bien para una transferencia.
» Créditos no disponibles.

Base 17. Planes de previsiones periddicas.

Con la periodicidad que determine el Concejal que tenga atribuidas las
competencias en materia de Hacienda, segun el régimen de delegaciones vigente, que
en ningln caso sera superior a cuatro meses, los responsables técnicos de los
programas presupuestarios vendran obligados a presentar propuestas de previsiones
de ingresosy gastos en los modelos disefiados al efecto por el departamento de
Planificacién presupuestaria. Los planes de gastos del Capitulo de Personal seran
competencia del departamento de Recursos Humanos.

BASE 18. Retenciones de crédito.

1. La retencion de créditos es el acto mediante el cual se expide certificacion de
existencia de crédito suficiente para la autorizacion de un gasto o de una transferencia
de créditos por una cuantia determinada.

2. La retencion de créditos sera potestativa salvo que la Ley o las presentes
Bases establezcan lo contrario.

3. La retencion de crédito sera en todo caso obligatoria en aquellos contratos y
gastos en general que, de acuerdo con la Ley, no requieran adjudicacion previa o que
se perfeccionen en el momento del reconocimiento de la obligacibn y cuya
autorizacion y compromiso del gasto se registren en el presupuesto de forma
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simultanea al reconocimiento de dicha obligacién (ADO).
4. No sera necesaria la certificacion de crédito previa en:

¢ los gastos de caracter periédico y demés de tracto sucesivo, una vez
retenido el crédito para el gasto correspondiente al periodo inicial del
acto o contrato del que derive o sus modificaciones.

¢ |os intereses financieros y en otros gastos financieros.
¢ los gastos por insercién de anuncios en el BOE o en el BOCM.

e en el caso de reajuste de anualidades de contratos debidamente
adjudicados, en funcién de la fecha de inicio del contrato.

5. Dentro del importe de los créditos del Presupuesto General, los centros
gestores formulardn sus correspondientes operaciones previas 0 propuestas de
retencion de crédito cuando proceda, que seran suscritas por el responsable
administrativo de dicho centro y por el Concejal delegado del Area. Correspondera a la
Intervencion municipal elevar a definitivas las operaciones previas o propuestas de
operaciéon de retencién de créditos sobre la base de las propuestas de gasto o de
modificacion de crédito que se efectuen.

6. Las operaciones previas no son titulo suficiente para acometer la
contratacion o encargo de gastos, ni la tramitacion de operaciones de fases
posteriores, hasta que no sean elevadas a definitivas, por lo que la existencia de una
operacién previa, de cualquier tipo, sin estar elevada a definitiva, no habilita la
continuacién del procedimiento.

7. La Intervencion podra registrar operaciones definitivas, sin propuesta previa,
cuando estime que se trata de redondeos deducidos de los calculos intermedios.

CAPITULO II.- EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

BASE 19. Fases de la gestién del Presupuesto de Gastos.

1. La Gestion de los Presupuestos de Gastos de la Entidad y los Organismos
Autonomos de ella dependientes se realizara a través de las siguientes fases:
Autorizacion del gasto.

Disposicion o Compromiso del gasto.
Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
Ordenacion del pago.

Qoo p

BASE 20. Autorizacion de Gastos.

1. La Autorizacion de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucion
del gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacion de
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uno determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o
parte de un crédito presupuestario, que previamente puede haber sido retenido.

2. Las autoridades competentes para dicha Autorizacion seran el Pleno de la
Corporacion y la Alcaldesa-Presidenta, de acuerdo con la atribucion de competencias
gue establezca la normativa vigente, sin perjuicio de las delegaciones efectuadas por
dichos érganos.

3. Sobre la base de los acuerdos o resoluciones de los 6rganos mencionados
en el apartado anterior, los centros gestores emitiran la operacion previa o propuesta
de autorizacién del gasto, que sera suscrita por el responsable administrativo del
mismo. Correspondera a la Intervencion municipal elevar a definitivas las operaciones
previas o propuestas de operacién de autorizacién de gastos.

4. En los Organismos Auténomos, las competencias sefaladas en el apartado
anterior seran ejercidas por los érganos que correspondan segun sus Estatutos o
normas reguladoras y las delegaciones que se hayan efectuado.

BASE 21. Disposicion de Gastos

1. Disposicion o Compromiso de Gastos es el acto mediante el que se acuerda
la realizacién de un gasto previamente autorizado. Tiene relevancia juridica para con
terceros y vincula a la Entidad Local a la realizacibn de un gasto concreto y
determinado, tanto en su cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

2. Dentro del importe de los créditos autorizados, son Organos competentes
para aprobar la Disposicion de Gastos, de conformidad con la normativa vigente, la
Alcaldesa—Presidenta, el Pleno de la Corporacion o el Organo facultado para ello en
los correspondientes Estatutos de los Organismos Auténomos dependientes, sin
perjuicio de las delegaciones efectuadas por dichos 6rganos de acuerdo con la Ley.

3. Sobre la base de los acuerdos o resoluciones de los érganos mencionados
en el apartado anterior, los centros gestores emitiran la operacion previa o propuesta
de disposicion del gasto, que serd suscrita por el responsable administrativo del
mismo. Correspondera a la Intervencién municipal elevar a definitivas las operaciones
previas o propuestas de operacion de disposicion de gastos.

BASE 22. Reconocimiento y liquidacién de la obligacion.

1. El reconocimiento y liquidacion de la obligacion es el acto mediante el cual
se declara la existencia de un crédito exigible contra el Ayuntamiento de Majadahonda
y entidades dependientes, derivado de un gasto autorizado y comprometido, previa la
acreditacion documental ante el 6rgano competente de la realizacion de la prestacion
o del derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia
autorizaron y comprometieron el gasto.

2. La simple prestacion de un servicio o realizacién de un suministro u obra no
es titulo suficiente para que se reconozca la deuda por tal concepto, si aquellos no han
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sido requeridos o solicitados por la autoridad u 6rgano competente a través del
procedimiento legalmente establecido. Si no ha precedido la correspondiente
autorizacion y procedimiento, podra deducirse la obligacion unipersonal de quien haya
solicitado la prestacion, de devolver los materiales y efectos o de indemnizar, en su
caso, al suministrador o ejecutante de la obra o servicio.

3. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberan
cumplir, tanto en las facturas ordinarias como en las simplificadas, las prescripciones
previstas en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, asi como los
requisitos del articulo 24 del Codigo de Comercio y del articulo 308 del Reglamento del
Registro Mercantil, aprobado por R.D. 1784/96 de 19 de julio y, en todo caso, deberan
contener, como minimo, los siguientes datos:

Identificacion del Ente.

Identificacion del contratista.

Numero de la factura.

Lugar y fecha de expedicion.

Descripcion suficiente del suministro realizado o del servicio prestado.
Centro gestor que efectud el encargo.

Numero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.

Precios unitarios y totales.

Impuestos que procedan con indicacién del tipo de gravamen y la cuota
resultante.

j-  Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacion a dicho
gasto.

k. Firma del contratista.

L Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante las relaciones
valoradas en que se fundamenten que tendran la misma estructura que el
presupuesto de la obra, y expresaran, mediante simbolos numéricos o
alfabéticos, la correspondencia entre las aplicaciones presupuestarias
detalladas en uno y otro documento.

Se@ o a0 T

En cumplimiento del articulo 6 de la Ley 25/2013 de 27 de diciembre de
impulso de la factura electrénica y creacion del Registro Contable de facturas en el
Sector Publico, el Ayuntamiento de Majadahonda pone a disposicion de sus
proveedores un Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas

Dichos documentos podran ser remitidos por el sujeto o entidad emisora
directamente al Registro General de Entrada de documentos del Ayuntamiento
de Majadahonda o a través de la Plataforma FAC-e del Punto General de Entrada de
Facturas Electrénicas.
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A dicho Punto General se podra acceder a través de la web municipal, en
el apartado Servicios Municipales > Hacienda > Facturas Electronicas (FAC-e).
(www.majadahonda.org/facturas-electronicas).

Conforme a lo dispuesto en el articulo 4 de la ley 25/2013 de 27 de diciembre
estardn obligadas al uso de la factura electrénica y a su presentacion a través
del punto general de entrada las entidades siguientes:

a) Sociedades anénimas;
b) Sociedades de responsabilidad limitada,;

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan
de nacionalidad espafiola;

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes
en territorio espafiol en los términos que establece la normativa tributaria;

e) Uniones temporales de empresas;

f) Agrupacion de interés econdmico, Agrupacion de interés econémico
europea, Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de
inversiones, Fondo de utilizacién de activos, Fondo de regularizacion del
mercado hipotecario, Fondo de titulizacién hipotecaria o Fondo de
garantia de inversiones.

No obstante, quedaran excluidas de esta obligacién de facturacion electrénica
las facturas cuyo importe sea de hasta 5.000 euros (IVA incluido).

En las facturas que remitan los proveedores figurara obligatoriamente la
referencia de la operacion presupuestaria acreditativa de la existencia de crédito. La
Intervencidn devolvera a los proveedores las facturas que carezcan de los requisitos
descritos en esta base de ejecucion.

La Intervencion municipal registrara en el SICAL las facturas, para que los
Centros gestores puedan continuar la tramitacion de las mismas. Cuando proceda a su
registro, asignara la aplicacién presupuestaria que considere con la informacién de
que dispone en ese momento.

Es obligacion de los Centros gestores, antes de proceder a dar la conformidad
a las facturas o documentos justificativos, comprobar la aplicaciébn presupuestaria
asignada por la Intervencion y modificar la misma si procede, pues son los centros
gestores los que tienen atribuida la gestion presupuestaria de sus programas y, por
tanto, la informacion suficiente para conocer la aplicacion correcta a la que debe ser
imputada cada factura. Ademas, deben rellenar la operacion contable contra la que
imputar la factura. De lo contrario, la tramitacion de dichas facturas se retrasara
respecto de las que si tengan rellena la operacion contable.

4.- La Intervencion Municipal, en caso de recibir los documentos en soporte
papel, procedera a su digitalizacién mediante certificado de firma electrénica y, junto
con las facturas y documentos analogos que se reciban en soporte electronico, iniciara
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la tramitacion que les corresponda. El reconocimiento y liquidacién de obligaciones
que se deriven de la tramitacion de los documentos anteriores requerir4, como tramite
previo, la comprobacion material del gasto realizado.

A tal efecto, debera procederse de la siguiente forma:

A. Antes de liquidar el gasto o reconocer la obligacibn se verificara
materialmente la efectiva realizacion de las obras, servicios o adquisiciones
financiadas con fondos publicos y su adecuacion al contenido del correspondiente
contrato o documento equivalente por el que se encargo la prestacion.

B. Sin perjuicio de las posibles delegaciones y de lo que se disponga en los
apartados siguientes, la comprobacion material del gasto se realizar4 por el 6rgano
interventor, que podra estar asesorado cuando sea necesario, por los técnicos que se
designen al efecto.

C. Conforme a lo dispuesto en la disposicién adicional tercera, punto tercero de
la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico, los érganos
gestores deberan solicitar al érgano interventor, o persona en quien delegue, su
asistencia a la comprobacion material del gasto cuando el importe de ésta sea igual o
superior a 50.000,00 euros, con exclusion del Impuesto sobre el Valor Afiadido tal y
como se establece en el articulo 20 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el
que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico
Local, con una antelacion de veinte dias a la fecha prevista para la recepcién de las
obras, servicios o suministros.

D. La intervencion de la comprobacién material del gasto se realizara, en todo
caso, concurriendo el 6rgano interventor, o persona en quien delegue, al acto de
recepciéon de la obra, servicio o adquisicién de que se trate, cuando esté previsto en la
normativa de aplicacion.

Cuando se aprecien circunstancias que lo aconsejen, el drgano interventor
podra acordar la realizacion de comprobaciones materiales de los gastos durante la
ejecucion de las obras, la prestacién de servicios y fabricacion de bienes adquiridos
mediante contratos de suministros.

E. El resultado de la comprobacion material del gasto se reflejara en acta que
sera suscrita por todos los que concurran al acto de recepcion de la obra, servicio, o
adquisicion y en la que se harén constar, en su caso, las deficiencias apreciadas, las
medidas a adoptar para subsanarlas y los hechos y circunstancias relevantes del acto
de recepcion.

En dicha acta o en informe ampliatorio podran los concurrentes, de forma
individual o colectiva, expresar las opiniones que estimen pertinentes.

F. En los casos en que la intervencion de la comprobacion material del gasto
no sea preceptiva, la comprobacion del mismo se justificard con el acta de
conformidad firmada por quienes participaron en la misma o con una certificacion
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expedida por el Jefe del centro, dependencia u organismo a quien corresponda recibir
0 aceptar las obras, servicios 0 adquisiciones, en la que se expresara haberse hecho
cargo del material adquirido, especificAndolo con el detalle necesario para su
identificacion, o haberse ejecutado la obra o servicio con arreglo a las condiciones
generales y particulares que, en relacidbn con ellos, hubieran sido previamente
establecidas.

El acta de conformidad se ajustara al siguiente modelo:

EXPEDIENTE DE CONTRATACION N .....ooovoiti et e e
FECHA DE FORMALIZACION DEL CONTRATO: .......c.ovieene
PRECIO DEL CONTRATO: .. iii ittt et et et e et e et e e

DESCRIPCION DETALLADA DEL MATERIAL ADQUIRIDO O DE LA PRESTACION
REALIZADA O DE LA OBRA EJECUTADA CONFORME A LAS CONDICIONES TECNICAS
Y ADMINISTRATIVAS ESTABLECIDAS: ......ocii it e e

CONFORMIDAD FIRMADA POR JEFE DE SERVICIO................

Este modelo se cumplimentara a través de FIRMADOC y se adjuntara a la
factura conformada complementando la actual diligencia de conformidad.

Cuando la comprobacion del gasto precise de conocimientos técnicos, la
misma se hard por medio de certificacion expedida por el técnico municipal
correspondiente; la necesidad de emitir certificaciones vendra impuesta por las normas
de contratacion, los pliegos de condiciones, los contratos suscritos y, en todo caso, por
la Intervencién Municipal, en virtud del articulo 222 del Texto Refundido de la Ley de
Haciendas Locales, cuando se aprecie la dificultad técnica de dicha comprobacion.

Si la direccion facultativa de las obras se realiza por personas que no tienen
una relacion funcionarial o laboral con el Ayuntamiento, el funcionario municipal
encargado de la supervision del gasto informard y extenderd el acta de conformidad de
la correspondiente factura y/o certificacion.

Los responsables de conformar las facturas, deberan conservar las notas de
entrega o albaranes que justifican la factura conformada. Dicha justificacion podra ser
requerida por la Intervencién en cualquier momento en ejercicio de su funcion de
fiscalizacién y control financiero.

5. Sin perjuicio del régimen de delegaciones de competencias que se
establezca, correspondera a la Presidenta de la Entidad o al Organo facultado
estatutariamente para ello en el caso de organismos autonomos dependientes, el
reconocimiento y liquidacion de las obligaciones, salvo el reconocimiento extrajudicial
de créditos en su caso, siempre que no exista dotacidon presupuestaria, operaciones
especiales de crédito, o concesiones de quita y espera, que corresponderan al Pleno
de la Entidad.
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6. La contabilizacion del reconocimiento de la obligacion se recogera a través
de los documentos “O” y “ADO”, que serviran de soporte a las operaciones
definitivas. Las diligencias de asiento de dichas operaciones definitivas seran suscritas
por quien ostente el cargo de las jefaturas de negociado de Contabilidad de Gastos y
Pasivo de la Intervencion, junto con el Interventor mediante certificado de firma
electronica avanzada. El titular del érgano que tenga atribuida la competencia para el
reconocimiento de la obligacion debera firmar dicho documento si no hubiera dictado
un acto administrativo anterior, por el procedimiento de administracién electronica
avanzada establecido. La firma del titular del 6rgano que tenga atribuida la
competencia para el reconocimiento de la obligacién de pago sera titulo suficiente para
reconocer el derecho del acreedor a la percepcion del precio.

La factura, certificacion de obra y, en su caso copia del acuerdo del 6rgano
colegiado, se anexara por procedimientos de administracion electronica al archivo
correspondiente del documento contable "O" o "ADQO".

7. Procedimiento de control de gastos relativos a contratos menores

En la contratacion de prestaciones definidas como contratos menores en la
normativa de aplicacion, en el caso de aquellos cuya cuantia esté comprendida entre
los 5.000,00 € (IVA excluido) y el limite establecido por la legislacién para cada tipo de
contrato menor, el procedimiento cumplird los siguientes requisitos, a excepcion de los
contratos de servicios que tengan por objeto la creacién e interpretacion artistica y
literaria y los de espectaculos con numero de referencia CPV de 79995000-5 a
79995200-7, y de 92000000-1 a 92700000-8

1. Retencién De Crédito (Rc).

Debera realizarse una operacion de retencién de crédito para cada gasto cuyo
importe sea inferior a los 5.000 euros (IVA excluido).

Estas retenciones de crédito deberan reflejar la realidad del gasto a realizar
tanto en su cuantia como en su concepto. En caso de que esto no se produzca, la
Intervencién municipal procederd al rechazo de la operacién alegando el motivo
“INDETERMINACION DEL GASTO”.

2. Compromiso de gasto. AD.

Sobre las operaciones de retencion de crédito destinadas a la realizacion de
gastos de cuantia igual o superior a 5.000,00 € mas IVA deberd contabilizarse un
documento contable AD, al que sera necesario adjuntar:

e Escrito de invitacién a un minimo de tres empresas con la habilitacion
profesional necesaria, firmado por el responsable del servicio, en el que conste
con la debida especificacion la prestacion objeto de contratacion. Debera
acompafarse de la acreditacion de su recepcion por las empresas invitadas.

e Ofertas presentadas segun modelo de proposicion (Adjunto).
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¢ Documento de designacion del contratista. Este Gltimo se aportara
mediante una tarea en FIRMADOC vy llevara las firmas electrénicas de los
mismos cargos que firmen la operacion de AD. (Responsable técnico y concejal)
(Adjunto).

e En los contratos menores de obras y servicios de importe superior a
5.000,00 euros IVA excluido que se celebren con personas fisicas, se adjuntaran
a la propuesta de gasto, (el AD previo del sistema de informacion contable) los
certificados de estar al corriente en obligaciones tributarias, con la Seguridad
Social y copia del documento de alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas,
con la finalidad de verificar el epigrafe o epigrafes en los que esta dado de alta.

El expediente, que tiene caracter de obligatorio, sera objeto de fiscalizacion
posterior dentro de las actuaciones programadas de control financiero.

“MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA
OFERTA PRESENTADA

D. , actuando en nombre (propio 0 en
representacion de ) con N.LF.
Domicilio, Fax, medio o lugar a efectos de notificaciones:

1) Enterado de las condiciones que han de regir en el
procedimiento convocado para la ejecucibn del contrato de
., S& compromete a su ejecucion

por la cantidad de

. EUROS (excluido el IVA) [dicha cantidad
se consignara en letras y en nimeros].

2) La cantidad correspondiente al IVA asciende a
. EUROS [dicha cantidad se consignara en letras

y en nimeros]
3) El plazo de ejecucion asciende a dias.

4) El que suscribe, DECLARA no haber mantenido contacto
alguno con otras empresas del sector para la formacién del precio
ofertado, desconociendo por tanto las ofertas a presentar por otros
licitadores.

(Fecha y firma)”

“MODELO DE DOCUMENTO DE DESIGNACION DEL CONTRATISTA

. VALQRACION DE LAS OFERTAS PRESENTADAS PARA LA
EJECUCION DEL (Servicio, suministro, obra ...)
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° PRESUPUESTO BASE DE LICITACION: ......... ...€
Para la ejecucidn del (servicio, suministro, obra) de referencia se han recibido.......
ofertas, con lo precios y mejoras que se indican a continuacién:

1)
2)
3)

Los criterios de valoracion para las ofertas presentadas son los siguientes:
A) PRECIO

B) PLAZO DE EJECUCION

C) OTROS

A la vista de los criterios de valoracion de referencia, esta Concejalia designa
como contratista a D.......oooiiiiiiii por un importe de
................... €. por considerar su oferta como la econébmicamente mas ventajosa
para el Ayuntamiento de Majadahonda.

En Majadahonda, a....de..................... de 202....

El Responsable Técnico El Concejal del Area

Con relacién a los contratos de creacion e interpretacion artistica y literaria o
espectaculos, dada la naturaleza privada de estos contratos, al amparo del articulo
25.1.a). 1° de la LCSP, la realizacion de la prestacion contratada, sus efectos y demas
particularidades de su ejecucion, incluyendo la forma de su abono, se regira por las
normas del derecho privado y, en su caso, por los pactos entre las partes contratantes.
En este sentido deberd motivarse suficientemente por el Jefe de servicio, todos
aguellos extremos que se aparten del procedimiento legalmente establecido para el
reconocimiento y abono de obligaciones contraidas contra el Presupuesto municipal.”

Todos los contratos, incluidos los menores, se han de celebrar con la certeza
de la existencia de crédito presupuestario, para lo cual debera haberse contabilizado
previamente la operacién contable que proceda segun la forma de tramitacion del
contrato, retencion de crédito (RC) si procede o0, en su caso, el compromiso (D o AD),
y haberse elevado a definitivas para ser consideradas vélidas.

8.- Reconocimientos de deuda.

El reconocimiento de deuda o reconocimiento extrajudicial de créditos es un
procedimiento excepcional mediante el cual se admite la existencia, frente a terceros,
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de una obligacién de pagar generalmente facturas u otros documentos acreditativos de
la realizacion de un gasto, que no ha sido aprobado o comprometido mediante el
procedimiento legalmente establecido.

Dichos gastos han de corresponder a una prestacion que el Ayuntamiento
efectivamente haya recibido, con el Unico fin de que los proveedores o acreedores no
tengan que acudir a la via judicial para reclamar un derecho acreditado por la propia
Administracion, mediante la conformidad de dicha factura o documento analogo y asi
evitar el enriquecimiento injusto de esta.

Con ello se trata de evitar perjuicios innecesarios al proveedor que ha actuado
de buena fe, asi como el correspondiente coste suplementario inherente a un
procedimiento judicial.

El reconocimiento extrajudicial de créditos es competencia del Pleno de la
Corporacion.

El reconocimiento extrajudicial de créditos solo podra utilizarse como
instrumento de imputacion presupuestaria exclusivo de las obligaciones gue den lugar
a un supuesto de nulidad de pleno derecho, con independencia de que se hubiera
instado o no la revision de oficio de los actos dictados con infraccién del ordenamiento
y de que se hayan generado en ejercicios anteriores o en el propio ejercicio de
devengo.

Este procedimiento se circunscribe exclusivamente a la gestion presupuestaria
y no se podra utilizar en ningln caso para convalidar las irregularidades en los
procedimientos de contratacion o la omisién de los mismos, 0 en cualquier otro
procedimiento administrativo.

Las obligaciones que se hubieran comprometido de acuerdo con la normativa
de aplicacion, o cuyos vicios se hubieran subsanado por tratarse de supuestos de
anulabilidad (convalidacién), no se tramitardn mediante este procedimiento debiendo
llevarse a presupuesto previa incorporacion de los créditos correspondientes segun
disponen los articulos 176.2.b) del TRLRHL y 26.2.b) del RD 500/1990, tramitandose,
en caso de ser necesaria la correspondiente modificacion presupuestaria.

El expediente de Reconocimiento de deuda que constaré de:

. Iniciaciéon del expediente mediante mocién del Concejal delegado de quien
dependa el Centro Gestor contra cuyo programa presupuestario debera
reconocerse la obligacion.

. Informe del Técnico responsable de dicho centro gestor, o del responsable
administrativo de la gestion del gasto donde conste de forma indubitada la
efectividad de la prestacion efectuada por el proveedor y la aplicacion de ésta a
necesidades preexistentes propias de la actividad municipal.

. Retencién de crédito presupuestario.

. Facturas o documentos que acreditan la existencia de una deuda contra la
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hacienda municipal.
. Propuesta de resolucion.

. Informe Juridico sobre si el supuesto que se propone daria lugar a una
nulidad de pleno derecho con independencia de que se haya instado o no la
revision de oficio de los actos dictados con infraccion del ordenamiento.

. Informe de Intervencion en los términos establecidos en el articulo 28.2.e)
del RD 424/2017.
. Dictamen de la Comisién informativa del Area Econémica.

. Acuerdo del Pleno de la Corporacion.

En el expediente se deberan instar las medidas pertinentes para la exigencia
de responsabilidades a las autoridades y personal al servicio de la Administracion
previstas en la Ley 19/2013 de 9 de diciembre de Transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno y en la disposicién adicional vigésimo octava de la
LCSP.

El articulo 218.3 del TRLRHL modificado por el articulo 2.3 de la ley 27/2013 de
27 de diciembre LRSAL establece que " el érgano interventor remitira anualmente al
Tribunal de Cuentas todas las resoluciones y acuerdos adoptados por el Presidente de
la Entidad Local y por el Pleno de la Corporacién contrarios a los reparos formulados".
Como consecuencia de esta obligacion de remisién, cuando el expediente de
reconocimiento de deuda se derive de un reparo de la Intervencion, las obligaciones
que se someteran a aprobacion mediante este procedimiento coincidirdn con las
sefaladas en los informes de reparo.

BASE 23. Acumulacién de fases de ejecucion, y competencia para suscribir
los documentos contables.

1.- No obstante, lo previsto en la Base 18, en los casos previstos en esta Base,
un mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto de gastos podra abarcar mas
de una fase de ejecucion de las enumeradas, produciendo el acto que las acumule los
mismos efectos que si se acordaran en actos administrativos separados. Pueden
darse, exclusivamente, los siguientes supuestos:

a. Autorizacion-Disposicién (AD).

Cuando para la realizacion de un gasto, se conozca su cuantia exacta y el
nombre del perceptor, se podran acumular las fases de autorizacion y disposicion
tramitandose a través del procedimiento abreviado "AD", salvo que las presentes
bases de ejecucién dispongan otra cosa al respecto.

Cuando en la tramitacion de operaciones fuese necesario efectuar alguna
operacion en fase AD, complementaria de otra realizada con anterioridad, dicha
operacion complementaria podra referenciarse a la operacion en fase AD anterior a la
que se complemente, es decir, se realizara con el mismo niamero de referencia de la
operacion inicial.
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En el supuesto de resolucién de contratos, el Centro Gestor deberan expedir
documentos AD y RC negativos de ejercicio corriente y de ejercicios posteriores, Si
proceden, por el importe no ejecutado del contrato segin se deduzca de la liquidacién
que se practique.

En los expedientes de cesiones de contratos, una vez otorgada la
correspondiente escritura publica, el Centro Gestor expedird documentos AD
negativos de ejercicio corriente y, si procede, de ejercicios posteriores en los que
figurara como interesado el adjudicatario-cedente, y, simultdneamente, documentos
AD positivos de ejercicio corriente y, en su caso, de ejercicios posteriores en los que
figurarda como interesado el cesionario. Dichos documentos contables se expediran por
el importe del contrato pendiente de ejecutar al formalizarse la cesion, debiéndose
remitir a la Oficina de Contabilidad, junto con el respectivo expediente.

b. Autorizacidn-Disposicién-Reconocimiento de la obligacién (ADO).

Los gastos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su tramitaciéon o
aguellos en los que la exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata y siempre y
cuando no estén sujetos al proceso de contratacion, podran acumular las fases de
autorizacion, disposicién y reconocimiento de la obligacion, tramitdndose el documento
contable "ADQ", salvo que las presentes bases de ejecucion dispongan otra cosa al
respecto.

En el caso de compensaciones de oficio por deudas con otras administraciones
publicas se contabilizaran los pagos pendientes de aplicar mientras se tramita el
reconocimiento de la obligacion de pago mediante su imputacion al Presupuesto.

En cualquier caso, el Organo o Autoridad que suscriba estos actos, sera el que
tenga atribuida la competencia para la aprobacion de todas las fases de ejecucién del
presupuesto a que se refieran.

Podran acumularse las fases de ejecucién de Autorizacion, Compromiso de
gasto y Reconocimiento de la obligacion del Presupuesto de Gastos, total o
parcialmente, en un sélo acto, para los siguientes gastos:

. Gastos de pequefia cuantia de operaciones corrientes que se
gestionen a través de anticipos de “Caja Fija” y “a Justificar”.

. Contratos menores, de importe inferior a 5.000,00€ mas IVA que
se definirAn exclusivamente por su cuantia segun las categorias
establecidas en la normativa de contratacion publica.

. Todo tipo de gastos no derivados de contratos hasta el limite
fijado para los contratos menores de servicios y suministros, con la
excepcion de las subvenciones de concesion directa que se tramiten por
medio de Convenio y las que tengan caracter excepcional, para las que se
estard a los dispuesto en la Base 38.

. Reconocimiento extrajudicial de créditos.
. Nomina del personal.
. Acuerdos de 6érganos colegiados que no impliquen, de acuerdo
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con estas Bases, otro tipo de operaciones.

. Concesion de subvenciones, cuando el numero de perceptores
superen, dentro del mismo expediente, los 100 perceptores, siempre que
pueda ser utilizada la opcién de Multitercero de la aplicacion contable.

. Las obligaciones derivadas de compromisos de gastos
debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

. Los intereses de demora y otros gastos financieros. En este
caso, no es necesaria la existencia de retencién de crédito previa.

. Tasas, impuestos y precios publicos.

. Cuotas 0 aportaciones por pertenencia a asociaciones,

fundaciones, instituciones, consorcios, juntas de compensacion o aquellas
otras en las que se haya aprobado por el 6rgano competente su pertenencia

o adhesion.
. Sanciones de todo tipo.
. Aquellos otros que pudieran desprenderse de la interpretacion

de las presentes bases.

. Los gastos por insercion de anuncios en el Boletin Oficial del
Estado y en el de la Comunidad de Madrid.

. Las primas de seguros debidamente contratadas.

2.-En cualquier caso, cuando los responsables de los centros gestores no
tramiten adecuadamente los procedimientos encaminados al reconocimiento de
obligaciones y se considere su aprobacién de caracter urgente o cualquier otra
circunstancia apreciada discrecionalmente por la Alcaldia, los servicios contables
imputaran los gastos, previa conformidad del técnico competente, sin recurrir a las
operaciones previas que hubiera de haber realizado el centro gestor implicado.

3. En el caso de las operaciones relacionadas con la empresa mercantil
PAMMASA, la conformidad de las facturas y la suscripciéon de los documentos
corresponderd al funcionario que se designe en la Concejalia que tenga atribuidas las
competencias en materia de vivienda.

4. Las operaciones de las aplicaciones presupuestarias cuya partida sea la
212.00 Reparaciones, mantenimiento, conservacion de Edificios publicos y otras
construcciones, y 227.03 Contratacion de servicios de mantenimiento de edificios y
otras instalaciones se tramitaran exclusivamente desde el centro gestor MS-
Mantenimientos para edificios. La conformidad de las facturas y suscripcion de
documentos contables corresponderd al Técnico que ostente la responsabilidad de
mantenimiento y conservacion de los edificios publicos, y dependera de la Concejalia
que tenga atribuidas las competencias en dicha materia.

5. Las operaciones de las aplicaciones presupuestarias 221.00 suministro de
energia eléctrica, y 221.01 Suministro de agua, se tramitaran desde el centro gestor
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SU-Suministros de energia eléctrica y agua. La conformidad de las facturas y
suscripcion de documentos contables correspondera al Técnico que ostente la
responsabilidad de mantenimiento y conservacion de los edificios publicos, y
dependera de la Concejalia que tenga atribuidas las competencias en dicha materia.

6. Las operaciones de las aplicaciones presupuestarias cuya partida sea la
226.96 indemnizaciones por responsabilidad patrimonial se tramitardn exclusivamente
desde el centro gestor GP- Gestion del Patrimonio. La conformidad de las facturas y
suscripciéon de documentos contables corresponderd al Técnico responsable de dicho
Centro gestor y dependera de la Concejalia que tenga atribuidas las competencias en
dicha materia.

7. Las operaciones de las aplicaciones presupuestarias de inversién cuya
gestion se realice desde el Area de desarrollo urbano, se gestionaran por el centro
gestor OB-Obras y equipamientos en edificios publicos. En ambos casos, la
conformidad de las facturas y suscripcion de documentos contables correspondera al
Técnico que ostente la responsabilidad de mantenimiento y conservacién de los
edificios publicos, y las firmas las completara la Concejalia que tenga atribuidas las
competencias en dicha materia, sin perjuicio de las actuaciones que, al respecto,
tengan que realizar directamente los centros gestores donde se encuentren adscritos
los edificios objeto de las obras y reparaciones.

8.- Con caracter general y teniendo en cuenta el vigente régimen de
delegaciones efectuadas por la Sra. Alcaldesa—Presidenta, las fases de ejecucion del
Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento de Majadahonda, asi como la competencia,
originaria o delegada, para la aprobacion de los correspondientes actos
administrativos y para la suscripcién de los documentos contables se reflejan en el
siguiente cuadro:

Suscripcion del
Documento
Contable Previo o
Propuesta

Tipo de Gasto Fase de Ejecucion Presupuestaria Organo Competente

Contratos menores
hasta 5.000,00 € (I.V.A.
excluido)

Autorizacidn, Disposicién y

jal del
Reconocimiento de la Obligacion-ADO Concejal delegado

Concejal Delegado

Autorizacion y Disposicién del gasto-

Concejal delegado
Contratos menores de | AD ce g

Concejal Delegado

servicios y suministros a
partir de 5.000,00 €

Propuesta de Reconocimiento de la

Obligacién-0 previa Concejal delegado

Concejal Delegado

(L.V.A. excluido)

Reconocimiento de la Obligacién-O Concejal de Hacienda

Autorizacion y Disposicidn del gasto-

C jal delegad
Contratos menores de | AD oncejal delegado

Concejal de Hacienda

obras a partir de

Propuesta de Reconocimiento de la
5.000,00 € (I.V.A.

C jal delegad
Obligacion-0O previa oncejal delegaco

Concejal Delegado

excluido)

Reconocimiento de la Obligacidon-0 Concejal de Hacienda
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Suscripcion del
. . .. . Documento .
Tipo de Gasto Fase de Ejecucion Presupuestaria Contable Previo o Organo Competente
Propuesta

Contratos desde el
limite del contrato
menor hasta 300.000,00
€  (IVA excluido)

Autorizacion y Disposicidn del gasto-
AD

Concejal delegado

Alcalde

Propuesta de Reconocimiento de la
Obligacién-0 previa

Concejal delegado

Concejal Delegado

Reconocimiento de la Obligacion-O

Concejal de Hacienda

Otros gastos hasta
5.000,00 € (I.V.A.
excluido)

Autorizacion, Disposicién y
Reconocimiento de la Obligacion-ADO

Concejal delegado

Concejal Delegado

Otros gastos desde
5.000,00 € (I.V.A.
excluido) hasta el
limite del contrato
menor

Autorizacion y Disposicion del gasto-
AD

Concejal delegado

Concejal Delegado

Propuesta de Reconocimiento de la
Obligacion-0O previa

Concejal delegado

Concejal Delegado

Reconocimiento de la Obligacién-O

Concejal de Hacienda

Otros gastos desde
15.000,00 € (I.V.A.
excluido) hasta
300.000,00€ (I.V.A.
excluido)

Autorizacion y Disposicidn del gasto-
AD

Concejal delegado

Alcaldesa

Propuesta de Reconocimiento de la
Obligacién-0 previa

Concejal delegado

Concejal Delegado

Reconocimiento de la Obligacidn sobre
la propuesta del Concejal Delegado-O

Concejal de Hacienda

Aprobacidén cuenta ADO Concejal delegado Concejal Delegado
justificativa y reposicion
Cajas Fijas P Concejal de Hacienda
. ADO Concejal delegado Pleno de la Corporacion
Reconocimiento
extrajudicial de créditos p Concejal de Hacienda
Organo competente
Exp Concejal de seiun Ila cuzntll'a y
Todo tipo de pagos no Hacienda natura .e’za € a, .
. operacién y el régimen
presupuestarios ) X
de delegaciones vigente
P Concejal de Hacienda

A=

D=
O=
P=

Autorizacion del gasto
Disposicién del gasto
Reconocimiento de la obligacion

Ordenacidn del pago y pago material
EXMP= Propuesta de pago no presupuestario.

Las referencias en el cuadro anterior al “Concejal de Hacienda”, se entienden
hechas al concejal que tenga atribuidas las competencias en materia de Hacienda,
segun el régimen de delegaciones vigente.

Bases de Ejecucion

Presupuesto General 2024

Pagina 41 de 89




i

Ayuntamiento de
Majadahonda

BASE 24. Documentos suficientes para el reconocimiento.

1.- Para los Gastos de Personal, se observaran las siguientes reglas:

+ La justificacion de las retribuciones basicas y complementarias del
personal eventual, funcionario y laboral se realizar4 a través de las
néminas mensuales, que presentaran el desglose necesario para que
éstas puedan imputarse a cada una de las aplicaciones presupuestarias
correspondientes y en las que constara diligencia del responsable del
Servicio de Personal acreditativa de que el personal relacionado ha
prestado efectivamente servicios en el periodo liquidado.

» Se precisard decreto de aprobacién previa de las remuneraciones en
concepto de gratificaciones por servicios especiales o extraordinarios,
asi como de complemento de productividad, de acuerdo con su
normativa reguladora. Este acuerdo, en caso de no adjuntarse a la
némina mensual, podra ser requerido con posterioridad para la
realizacion del oportuno control financiero.

2.- Para los gastos en bienes corrientes y servicios, se exigira la presentacion
de la correspondiente factura, con los requisitos y en los términos y procedimiento
establecidos en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

3.- En relacién con los gastos de los Capitulos Il y IX del Presupuesto, se
observaran las siguientes reglas:

* Los originados por intereses o amortizaciones, cargados directamente
en cuenta bancaria, se justificaran con las correspondientes
liquidaciones o cuadros de amortizacion.

+ Cuando se trate de otros gastos financieros, cargados 0 no
directamente en cuenta bancaria, la justificacion se hard mediante
facturas, liquidaciones o cualquier otro que corresponda.

» Las operaciones contables deben ser gestionadas por el Centro gestor
en el que se origind el acto origen de los gastos

4.- Tratdndose de transferencias corrientes o de capital, se reconocera la
obligacion mediante el documento “O”, si el pago no estuviese condicionado. En otro
caso, no se iniciara la tramitacion hasta tanto no se cumpla la condicion.

5.- En los gastos derivados de contratos de obras, el director de la obra habra
de presentar certificacion de las obras realizadas, ajustadas al modelo aprobado. Las
certificaciones de obras, como documentos econdmicos que refieren el gasto
generado por ejecucién de aquellas en determinado periodo, deberan justificarse
mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten, las cuales tendran la
misma estructura que el presupuesto de la obra, y expresaran mediante simbolos
numeéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las aplicaciones presupuestarias
detalladas en uno y otro documento
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6.- Para los gastos en bienes corrientes y servicios, se exigira la presentacion
de la correspondiente factura, con los requisitos y procedimiento establecidos. En
aquellos casos en los que los servicios prestados sean charlas, coloquios,
conferencias, etc., por personas fisicas que no sean profesionales ni empresarios, y
gue no tengan caracter de habituales, se exigir4 al acreedor la presentacion de un
documento o recibi y de una declaracion responsable indicando tales extremos, al no
estar sujetos al IVA. A falta de declaracion responsable del acreedor, el Centro Gestor
respectivo emitira un Informe en el mismo sentido. Estos gastos por charlas, coloquios,
conferencias, etc. originaran la tramitacion de documentos “ADO”. La deduccién de
cantidades a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las personas fisicas se realizara
conforme a la normativa tributaria de aplicacion.

7.- En aquellos gastos en que por circunstancias de emergencia o derivados
del necesario cumplimiento de sentencias judiciales, el responsable del centro gestor
no actue con la premura requerida al efecto, la Intervencién Municipal queda facultada
para realizar todos y cada uno de los tramites necesarios de caracter contable y
presupuestario, que serdn aprobados por el Concejal que tenga atribuidas las
competencias en materia de Hacienda, segun el régimen de delegaciones vigente,
para gue sea la Alcaldesa Presidenta el que resuelva el procedimiento administrativo,
dentro de las competencias que tiene atribuidas por la normativa vigente.

BASE 25. Ordenacién del Pago.

1. Compete ordenar los pagos a la Alcaldesa-Presidenta de la Corporacion sin
perjuicio de las delegaciones efectuadas que figuran en el cuadro incluido en la Base
23.3, aprobando las correspondientes relaciones de 6rdenes de pago, que recogeran,
como minimo y para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, su importe bruto
y liquido, la identificacién del acreedor y la aplicacion o aplicaciones presupuestarias
de los distintos programas a que deban imputarse las operaciones. Cuando la
naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacion del mismo podra efectuarse
individualmente.

2. La Alcaldesa o autoridad en quien delegue aprobara, a propuesta de la
Tesoreria municipal un presupuesto monetario que contendra una prevision de
cobros y pagos. Este presupuesto constituye el Plan de Disposicién de Fondos de la
Tesoreria, y deberd recoger la prioridad de los gastos de personal y de las
obligaciones contraidas en presupuestos anteriores.

3. La expedicién de 6rdenes de pago a la Tesoreria sera fiscalizada por la
Intervencion Municipal y se acomodara al Plan de Disposicion de Fondos; cualquier
excepcion a lo dispuesto en dicho plan requerird una resolucion motivada del mismo
organo que ostente la competencia para su aprobacion.

4. La expedicion de érdenes de pagos contra la Tesoreria sélo podra realizarse
con referencia a obligaciones reconocidas y liquidadas, con excepcién de los pagos de
caracter extrapresupuestario que se produzcan de acuerdo a la legislacion vigente y a
las bases de ejecucion del Presupuesto. Las diligencias de asiento de las 6rdenes de
pago, seran suscritas por la Intervencién municipal.
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5. En los Organismos Autbnomos, las competencias sefialadas seran ejercidas
por los érganos que indiquen sus Estatutos o normas reguladoras y las delegaciones
gue se hayan efectuado.

BASE 26. Pago material.

1. El pago material se realizara a través de orden de transferencia bancaria.
Solo en los casos de que ésta no sea posible, o causas especiales, se utilizara como
medio de pago el cheque nominativo.

2. En el caso de anticipos al personal, se podra pagar mediante cheque
nominativo a solicitud del interesado.

3. Servird de justificante de la realizacion de la misma y se adjuntara al
documento “P” para su archivo la nota informativa de anotacion en cuenta que la
entidad financiera correspondiente remita al Ayuntamiento. Ademas de la nota
informativa de anotacion en cuenta corriente, serviran de justificantes del pago
material, el "recibi" del acreedor o su representante o la “Carta de pago”.

4. A los efectos de la disposicion de fondos en cuentas corrientes operativas
abiertas por este Ayuntamiento, se requerira de firma mancomunada de la Alcaldia-
Presidencia o persona en quien delegue, y de los titulares de la Intervencion y la
Tesoreria. Para la realizacion de traspasos de fondos entre cuentas corrientes del
Ayuntamiento la firma tendré caracter solidario requiriéndose, en todo caso, la firma de
dos personas de las autorizadas.

5. Los documentos "P" con sus justificantes seran archivados por orden
cronolégico y de nimero de operacion "R" en la Tesoreria Municipal hasta su entrega,
en lotes de trimestres completos, a la Intervencion.

BASE 27. Cesiones de crédito.

Podra tomarse razén de endosos de certificaciones y facturas pendientes de
abono a favor de Bancos, Cajas de Ahorro o Entidades financieras debidamente
registradas, y de cualquier otra cesién de derechos de cobro conforme a derecho,
siempre que dichas facturas o certificaciones hayan sido objeto de reconocimiento
presupuestario, su abono resulte procedente y el acuerdo de cesion haya sido
fehacientemente notificado a la Intervencién municipal.

Para su tramitacion sera suficiente que se presenten dos copias de la diligencia
de cesion suscrita por el endosante o representante con poder suficiente, y de la
certificacion de la existencia de la deuda expedida por la Intervencién aceptada por el
endosatario para la toma de razon que firmard el Interventor. La Intervencion expedird,
previa autorizacion del Concejal que tenga atribuidas las competencias en materia de
Hacienda, segun el régimen de delegaciones vigente, nuevamente el documento
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"ADQ", "O" o "P", haciendo constar el Endosatario y lo entregara a la Tesoreria a
efectos de incluir en el Plan de Disposicion de Fondos a su vencimiento.

Las 6rdenes de pago que, en su caso, hayan sido expedidas a favor del
cedente del derecho de cobro con anterioridad a la solicitud de toma de razén del
endoso o de la comunicacién fehaciente del acuerdo de cesion, tendran efectos
liberatorios.

CAPITULO lIl. NORMAS ESPECIALES DE GESTION DE ALGUNOS TIPOS
DE GASTOS

Seccion Primera. Gastos de Personal

BASE 28. Gastos de Personal

1. La aprobacion de la plantilla y de la relacion de puestos de trabajo por el
Pleno supone la aprobacion del gasto dimanante de las retribuciones basicas vy
complementarias de caracter periodico.

A efectos de la equiparacion de las retribuciones del personal laboral a las de
los funcionarios, en cumplimiento de lo dispuesto en el vigente Convenio Colectivo, se
desglosan éstas en el cuadro de puestos de trabajo del personal laboral que figura en
el Presupuesto en los mismos conceptos que los de personal funcionario. La
aprobacién de dicho cuadro supondra también la aprobacién de las retribuciones fijas
y periddicas del personal de caracter laboral.

2. El nombramiento de funcionarios o la contratacién de personal laboral, en su
caso, originara la aprobacion y compromiso del gasto por importe igual al total de sus
retribuciones fijas y periddicas que se prevean satisfacer en el gjercicio.

3. Durante la vigencia del Presupuesto, se cubrirdn en caso de necesidad
justificada, con personal interino las vacantes de plantila de funcionarios,
efectuandose la provision de puesto de trabajo y cese en los mismos de conformidad a
la normativa en vigor. Percibiran sus retribuciones con cargo a las consignaciones de
los respectivos programas en que figure el puesto vacante a cubrir interinamente.

4. lgualmente se procedera en los supuestos de cobertura de puestos de
trabajo vacantes en el personal laboral, a través de la contrataciéon temporal de
acuerdo a su normativa especifica. En consecuencia, el personal contratado al efecto
percibira sus retribuciones con cargo a la aplicacién presupuestaria en que figure el
puesto vacante.

5. Para la contratacién temporal de personal financiada mediante subvenciones
u otras aportaciones finalistas no sera precisa la creacion previa del puesto de trabajo
en la plantilla citada.

6.- El resto de los gastos del Capitulo | del Presupuesto, si fueran variables en
razén de las actividades a realizar o de las circunstancias personales de los
perceptores, se gestionaran de acuerdo con las normas generales.
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BASE 29. Masa salarial.

1. Se entendera por masa salarial el conjunto de las retribuciones salariales y
extra salariales y los gastos de accion social presupuestados para el ejercicio
exceptuandose en todo caso:

* Las prestaciones e indemnizaciones de la Seguridad Social.
* Las cotizaciones a la Seguridad Social a cargo del empleado.

* Las indemnizaciones correspondientes a traslados, suspensiones o
despidos.

* Las indemnizaciones o suplidos por gastos que hubiera realizado el
trabajador.

* Las retribuciones y cotizaciones a la Seguridad Social correspondientes
a los cargos electivos y al personal eventual que no esté incluido en los
beneficios previstos en los Acuerdos Colectivos vigentes.

2. El limite maximo de la masa salarial definido con arreglo a las
determinaciones del apartado anterior sera objeto de distribucién y aplicacion
individual a través de los acuerdos que se adopten.

3. El concepto de masa salarial sefialado sera el aplicable a los fondos de
accion social, formacion, fondo de pensiones o similares previstos en el Convenio
Colectivo vigente.

El concepto de masa salarial del apartado primero de esta Base serd de
aplicacion a las retribuciones del personal funcionario, a los meros efectos del célculo
de las cantidades que se acuerden para accion social, fondo de pensiones, formacién
y similares.

4. Las variaciones de la masa salarial bruta se calcularan en términos de
homogeneidad para los dos periodos objeto de comparacion, tanto en lo que respecta
a efectivos de personal y antigiiedad del mismo como al régimen privativo de trabajo,
jornada, horas extraordinarias efectuadas y otras condiciones laborales,
computandose por separado las cantidades que correspondan a las variaciones en
tales conceptos.

Con cargo a la masa salarial asi obtenida deberan satisfacerse la totalidad de
las retribuciones del personal laboral derivadas de los acuerdos que eventualmente se
adopten y todas las que se devenguen a lo largo del afio. Asi como las retribuciones
del personal funcionario que se acuerden para accién social, fondo de pensiones,
formacion y similares.

BASE 30. Néminas

1. El pago de toda clase de retribuciones a los funcionarios y deméas personal
de este Ayuntamiento se efectuara mediante nomina mensual, que se cerrara el dia 20
de cada mes; las alteraciones que se produzcan con posterioridad a esta fecha

Bases de Ejecucion Presupuesto General 2024 Pagina 46 de 89



i

Ayuntamiento de
Majadahonda

causaran efecto en la némina del mes siguiente.

Todas las nominas se confeccionaran, divididas en los programas
presupuestarios y concejalias actuales o en aquellas otras que, a juicio de los
responsables de Personal e Intervencion, puedan considerarse mas adecuadas.

2. La contabilizacion de las nédminas del personal del Ayuntamiento se realizara
por el departamento de personal mediante el médulo de contabilidad "Incorporacion de
Datos Externos", limitandose la Intervencion a comprobar la correccion de los asientos
generados y a la firma de los documentos contables. Todos los gastos de personal
que sean pagados mediante la ndmina se imputaran a lo largo del ejercicio al
programa presupuestario en el que figuren las plazas consignadas en la plantilla anexa
al Presupuesto, salvo cuando se produzcan traslados de personal entre
departamentos, que no tendran repercusién hasta su consolidacién en la plantilla
citada

3. Las néminas mensuales, con la propuesta de resolucion de aprobacion
preceptiva, serdan documentos suficientes para el reconocimiento de las
correspondientes obligaciones, y se elevaran a la Alcaldesa-Presidenta de la
Corporacion, o Concejal en quien delegue, para su aprobacion. En caso de
fallecimiento del personal, los pagos de haberes a causahabientes de empleados
fallecidos se efectuaran previa prueba de su derecho con la presentacion de un
certificado de defuncién del Registro Civil o testimonio del Testamento, si los hubiere,
o del auto de declaracion judicial de herederos y certificacion del Registro de Ultimas
Voluntades.

4. Sera competente el Concejal que tenga atribuidas las competencias en
materia de Hacienda, segun el régimen de delegaciones vigente, por delegacién de la
Alcaldesa-Presidenta, y en los Organismos dependientes el Organo estatutariamente
facultado, para la autorizacion, disposicion, reconocimiento de obligaciones,
ordenacién de pagos y disposicion de fondos para la ejecucién material de los pagos
ordenados de ndminas de los empleados y funcionarios con independencia de su
cuantia.

BASE 31. Otras disposiciones en materia de personal

A.-Dietas e indemnizaciones especiales.

1. Los gastos de utilizacion de vehiculos y las indemnizaciones por viajes en
interés de la Entidad, se satisfaran con cargo a los conceptos 230, 231 y 233 del
Estado de Gastos del Presupuesto en el respectivo programa presupuestario, en virtud
de Resolucion de la Presidencia, o autoridad en quien delegue, siendo abonadas con
arreglo a las normas contenidas en los apartados siguientes. En los entes publicos
dependientes la citada Resolucion la suscribira el 6rgano estatutariamente facultado
para ello.

2. El régimen de percepcion de las dietas por manutencién o alojamiento y
demas indemnizaciones por la realizacion de comisiones de servicio, en lo que se
refiere a los importes a percibir, al periodo u horario de devengo de las distintas
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modalidades de dietas completas, medias dietas, etc., tanto para los miembros electos
de la Corporacion como para el personal al servicio del Ayuntamiento, se regirda con
caracter general por lo dispuesto en la normativa reguladora de las indemnizaciones
por razén del servicio para el personal al servicio de las Administraciones Publicas.

3. Con independencia de lo anterior, las asignaciones a los miembros
electos de la Corporacion por la asistencia efectiva a las sesiones de los Organos
colegiados de la Corporacion de que formen parte, asi como las indemnizaciones por
gastos efectivos ocasionados en el ejercicio de su cargo, se regiran por lo acordado al
efecto por el Ayuntamiento Pleno, conforme a lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley
7/1985.

4. El personal de cualquier tipo al servicio del Ayuntamiento que acompaiie
en sus desplazamientos a la Alcaldesa-Presidenta o a cualquier miembro de la
Corporacion, a cualquier funcionario o personal de grupo o categoria superior percibira
las mismas dietas y en idéntica cuantia que las que les correspondan al miembro o
personal de la Corporacion de mayor autoridad, rango, grupo o categoria de los
desplazados. Esta circunstancia deberd consignarse en la orden de comision de
servicio y en la liquidacion de las dietas y gastos de desplazamiento.

5. Segun el régimen de delegaciones vigente, las dietas deben de ser
aprobadas por el Concejal que tenga atribuidas las competencias en materia de
Hacienda, segun el régimen de delegaciones vigente.

B.- Anticipos y Préstamos.

1. Los anticipos de némina se regiran, en lo relativo a cuantia maxima y
requisitos para su concesion por las normas de caracter administrativo que sean de
aplicacion o acuerdos que se adopten por los 6rganos competentes de la Corporacion.

2. La concesion de anticipos se hard mediante la firma del documento
contable por el Concejal que tenga atribuidas las competencias en materia de
Hacienda, segun el régimen de delegaciones vigente. Para la concesién de un nuevo
anticipo, sera necesario hacer constar que el anterior ha sido totalmente cancelado.

3. En todo caso, el personal que cause baja en el Ayuntamiento, sea cual
fuere el motivo, deberd proceder al reintegro de las cantidades concedidas en
concepto de préstamo o anticipo de némina con anterioridad, o simultdneamente, a la
liquidacion y abono de las cantidades que por cualquier concepto pudieran
corresponderle. Los reintegros que fueran procedentes y no se efectien por los
obligados o no hubiesen sido objeto de retencién seran exigidos por via de apremio, al
tener consideracion de fondos publicos.

C.- Cursos de formacion.

1. Los cursos de formacién deben ser propuestos por la Comision de
formacion y aprobados por decreto del érgano competente.

2. El Ayuntamiento abonara al empleado municipal la totalidad de la accién
formativa cuando la misma tenga caracter obligatorio o venga impuesta por las
necesidades del servicio.

Cuando no tengan este caracter, la cantidad que el Ayuntamiento abone a los
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empleados por la participacion en acciones formativas ser4d aquella que
reglamentariamente se determine. En este caso, dichas cantidades abonadas tendran
la misma consideracién y tratamiento que las ayudas sociales.

3. Los gastos que se realicen en concepto de acciones formativas
obligatorias se abonaran preferentemente por el anticipo de Caja Fija de Recursos
Humanos, y en la cuenta justificativa debera adjuntarse la factura abonada a la
empresa prestadora del servicio.

Seccion Segunda. Gastos de inversién.

BASE 32. Obras e infraestructuras.

1. La autorizacion de gastos de primer establecimiento, y los de reposicion en
infraestructura y bienes destinados al uso general o asociada al funcionamiento de los
servicios, precisara de la tramitacion del expediente que proceda, con las Unicas
excepciones establecidas en la normativa administrativa contractual, al que se
incorporard, en todo caso, la siguiente documentacion:

a) El proyecto, que debera referirse, necesariamente, a obras completas,
comprendera:

* Memoria.

* Los planos de conjunto y de detalle necesarios para la perfecta
definicion de la obra.

* El pliego de prescripciones técnicas particulares.
* El presupuesto.
» Un programa de trabajos.

* Procedimiento que se estima mas adecuado para la ejecucion de las
obras (mediante contrata o directamente por la Administracion)
Y, €n su caso, justificacion del procedimiento mas adecuado de
contratacion (abierto, restringido o negociado).

b) Propuesta de aplicacidén presupuestaria.

2. En todos los casos que superen el importe del contrato menor, sera
preceptiva la fiscalizacion previa del gasto por la Intervencion.

3. A la finalizacion de los contratos, si procede, se llevard a cabo la
comprobaciéon material del gasto conforme a lo dispuesto en el articulo 20 del RD
424/2017.

4. Las certificaciones mensuales de obra ejecutada que expidan los facultativos
directores de los trabajos seran aprobadas por el érgano que tenga atribuida la
competencia en funcion de la cuantia para el reconocimiento de la obligacion, previas
las comprobaciones formales que la Intervencion considere necesarias.
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BASE 33. Gastos de caracter plurianual.

1. Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a
ejercicios futuros para financiar inversiones y transferencias de capital, siempre que se
cumpla con lo previsto en el articulo 174 del Texto Refundido de la Ley reguladora de
las Haciendas Locales y el articulo 82 y siguientes del Real Decreto 500/1990, de 20
de abril.

2. A tenor del articulo 83 del citado Real Decreto 500/1990, y con
independencia de lo establecido en el apartado anterior, para los programas y
proyectos de inversion que se especifican en el Anexo de Inversiones del presente
Presupuesto, podran adquirirse compromisos de gastos de caracter plurianual hasta el
importe que para cada una de las anualidades se determinan en dicho documento.

BASE 34. Bienes inventariables.

1. Tendran caracter de inventariable y, en consecuencia, seran contabilizados
como inmovilizado, los bienes que rednan alguna de las caracteristicas propias de los
gastos de inversion (no ser fungibles, duracion previsible superior al afio, susceptibles
de inclusién en inventario y no reiterativos). No obstante, en atencidn a circunstancias
especiales concurrentes en determinados bienes, la Secretaria y la Intervencion
municipales podran determinar la necesidad y oportunidad de su registro y
contabilizacion como bienes fungibles cuando su coste de adquisicion sea inferior a
500 euros siempre y cuando se adquieran de forma individual y no formen parte de
dotaciones o reposiciones completas de las instalaciones de los servicios municipales.

2. El Jefe de cada Servicio debera comunicar a la Secretaria General
(departamento de Patrimonio) cualquier adquisicion, baja, permuta o variacion en los
bienes muebles o inmuebles a su cargo, o cuya gestién o tramitacion le corresponda,
mediante documento impreso normalizado. Para la aprobacién de facturas de material
inventariable se requerird que en la misma se indique el nimero de inscripcion en el
Inventario de Bienes por el procedimiento de administracién electrénica habilitado al
efecto. La Intervencion haré constar en la operacion contable el nimero de inscripcion
en el Inventario.

3. Los efectos declarados inutiles o residuos podran ser enajenados
directamente sin sujecion a subasta, cuando asi lo acuerde la Junta de Gobierno Local
y su valor residual calculado no exceda de 3.000,00€.

Seccidn Tercera. Procedimiento para la concesion y subvenciones y otras
ayudas publicas.

BASE 35. Ayudas y subvenciones publicas

Las presentes normas seran de aplicacion a toda clase de ayudas y
subvenciones cuya gestién corresponda al Ayuntamiento de Majadahonda y al
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Organismo Auténomo Patronato Monte del Pilar, asi como a cualquier otro Organismo
Autonomo y Entidades de Derecho Publico vinculadas o dependientes de este
Ayuntamiento, tal y como establece el articulo 3.3 de la Ley General de Subvenciones
(en adelante LGS), y en este Ultimo caso en la medida en que las subvenciones que
otorguen sean consecuencia del ejercicio de potestades administrativas.

Se entiende por subvencion, toda disposicion dineraria realizada por cualquiera
de los sujetos contemplados en el articulo 3 de la LGS, a favor de personas publicas o
privadas, y que cumpla los siguientes requisitos:

Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la
ejecuciobn de un proyecto, la realizacion de una actividad, la adopcion de un
comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una
situacion, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y formales que
se hubieran establecido.

Que el proyecto, la accién, conducta o situacion financiada tenga por objeto el
fomento de una actividad de utilidad puablica o interés social o de promocién de una
finalidad publica.

No estan comprendidas en el ambito de aplicacion de las presentes Bases ni
de la LGS, las aportaciones dinerarias que realice este Ayuntamiento a diferentes
Administraciones publicas, asi como las que se reconozcan a favor de organismos y
otros entes publicos dependientes del mismo, destinadas a financiar globalmente la
actividad de cada ente en el ambito propio de sus competencias.

Las subvenciones se otorgaran bajo los principios de publicidad, transparencia,
concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion.

El procedimiento ordinario de concesion de subvenciones sera el régimen de
concurrencia competitiva. A estos efectos , tendra la consideracion de concurrencia
competitiva el procedimiento mediante el cual la concesion de las subvenciones se
realiza mediante la comparacién de las solicitudes presentadas, a fin de establecer
una prelacion entre las mismas de acuerdo con los criterios de valoracion previamente
fijados en las bases reguladoras y en la convocatoria, y adjudicar, con el limite fijado
en la convocatoria dentro del crédito disponible, aquellas que hayan obtenido mayor
valoracion en aplicacion de los citados criterios.

No obstante, podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:
a) Las previstas nominativamente en los Presupuestos Generales del
Ayuntamiento de Majadahonda, en los términos recogidos en las presentes Bases, en

los convenios y en la normativa reguladora de estas subvenciones.

A estos efectos, y para el presente ejercicio se consideraran como nominativas
las siguientes subvenciones:
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Aplicacion presupuestaria y Beneficiario Objeto de la subvencion Importe

FIESTAS POPULARES Y FESTEJOS

Peria La Albarda. 004.3380.480.08 Cabalgata de Reyes 2024 2.565,00
Pefia La Albarda. 004.3380.480.08 Carnavales 2024 310,00
Pefia La Albarda. 004.3380.480.08 Fiesta del Judas 2024 1.070,00
Pefia La Albarda. 004.3380.480.08 Fiestas Patronales 2024 14.830,00
TOTAL 480.08 18.775,00
Pefia La Majada. 004.3380.480.09 Cabalgata de Reyes 2024 940,00
Pefa La Majada. 004.3380.480.09 Fiestas Patronales 2024 6.655,00
TOTAL 480.09 7.595,00

TOTAL 004.3380 26.370,00

ASISTENCIA SOCIAL PRIMARIA

L . , Actividades socioculturales y recreativas a la
Asociacion Tercera Edad Reina Sofia o o
Asociacion de pensionistas y Tercera Edad 35.000,00
012.2311.480.11 . 7
Reina Sofia
TOTAL 012.2311 35.000,00
Plena Inclusién Madrid Organizacion de Realizacion y promocion de actividades
Entidades a favor de Personas con educativas y sociales dirigidas a personas con 7
Discapacidad Intelectual de Madrid discapacidad intelectual, autistas y R
014.2313.480.17 dependientes
TOTAL 014.2313 57.500,00
ARTES PLASTICAS
Fundacion Francisco Umbral . . . -
Premio Francisco Umbral al “libro del afio” 12.000,00
013.3341.480.13
TOTAL 013.3341 12.000,00

EDUCACION — ENSENANZA INFANTIL Y PRIMARIA Y EDUCACION ESPECIAL

Convenio AMPA CEBIP Antonio Machado Financiacion de actividades de ampliacion ST
010.3230.480.20 horaria. U
Convenio AMPA CEIP Benito Pérez Galdds Financiacicén de actividades de ampliacion YR
010.3230.480.21 horaria. U
Convenio AMPA CEIP El Tejar Financiacion de actividades de ampliacion T
010.3230.480.22 horaria. U
Convenio AMPA CEBIP Federico Garcia Lorca Financiacion de actividades de ampliacién BTG
010.3230.480.23 horaria. U
Convenio AMPA CEBIP Francisco de Quevedo | Financiacién de actividades de ampliacion S
010.3230.480.24 horaria. ’ ’
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Aplicacion presupuestaria y Beneficiario Objeto de la subvencion Importe
Convenio AMPA CEBIP Rosalia de Castro Financiacion de actividades de ampliacion TR
010.3230.480.25 horaria. ’ ’
Convenio AMPA CEBIP San Pio X Financiacion de actividades de ampliacion T
010.3230.480.26 horaria. B
Convenio AMPA CEIP Santa Catalina Financiacion de actividades de ampliacion TR
010.3230.480.27 horaria. U
Convenio AMPA C.C. Caude Financiacion de actividades de ampliacion SR
010.3230.480.28 horaria. U
Convenio AMPA C.C. Maria Auxiliadora Financiacion de actividades de ampliacion ST
010.3230.480.29 horaria. U
Convenio AMPA C.C. Sagrado Corazdn ) o . L

Financiacion de actividades de ampliacion
Reparadoras 9.606,00

horaria.
010.3230.480.30
Convenio AMPA C.C. San Jaime Financiacion de actividades de ampliacion T
010.3230.480.31 horaria. B
Convenio CEBIP Antonio Machado Financiacion de gastos mantenimiento de T
010.3230.480.32 Centros. U
Convenio CEIP Benito Pérez Galdds Financiacion de gastos mantenimiento de T
010.3230.480.33 Centros. ’ ’
Convenio CEIP El Tejar Financiacion de gastos mantenimiento de

10.000,00
010.3230.480.34 Centros.
Convenio CEBIP Federico Garcia Lorca Financiacion de gastos mantenimiento de T
010.3230.480.35 Centros. ’ ’
Convenio CEBIP Francisco de Quevedo Financiacién de gastos mantenimiento de ]
010.3230.480.36 Centros. ’ ’
Convenio CEBIP Rosalia de Castro Financiacion de gastos mantenimiento de T
010.3230.480.37 Centros. U
Convenio CEBIP San Pio X Financiacion de gastos mantenimiento de
10.000,00

010.3230.480.38 Centros.
Convenio CEIP Santa Catalina Financiacion de gastos mantenimiento de T
010.3230.480.39 Centros. U
Convenio CEBIP Antonio Machado Ayudas de Material Escolar para Infantil y I
010.3230.480.41 Primaria U
Convenio CEIP Benito Pérez Galdds Ayudas de Material Escolar para Infantil y I
010.3230.480.42 Primaria ’ ’
Convenio CEIP El Tejar Ayudas de Material Escolar para Infantil y TG
010.3230.480.43 Primaria i
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Aplicacion presupuestaria y Beneficiario Objeto de la subvencion Importe
Convenio CEBIP Federico Garcia Lorca Ayudas de Material Escolar para Infantil y 440060
010.3230.480.44 Primaria ’ ’
Convenio CEBIP Francisco de Quevedo Ayudas de Material Escolar para Infantil y I
010.3230.480.45 Primaria e
Convenio CEBIP Rosalia de Castro Ayudas de Material Escolar para Infantil y i
010.3230.480.46 Primaria U
Convenio CEBIP San Pio X Ayudas de Material Escolar para Infantil y 100
010.3230.480.47 Primaria U
Convenio CEBIP Santa Catalina Ayudas de Material Escolar para Infantil y T
010.3230.480.48 Primaria ’ ’
Convenio C.C. Caude Ayudas de Material Escolar para Infantil y OO,
010.3230.480.49 Primaria T
Convenio C.C. Maria Auxiliadora Ayudas de Material Escolar para Infantil y TS
010.3230.480.50 Primaria U
Convenio C.C. Sagrado Corazon Reparadoras | Ayudas de Material Escolar para Infantil y T
010.3230.480.51 Primaria ’ ’
Convenio C.C. San Jaime Ayudas de Material Escolar para Infantil y T
010.3230.480.52 Primaria Y
Convenio AMPA CEBIP Antonio Machado

Auxiliares de Infantil 11.860,00
010.3230.480.61
Convenio AMPA CEIP Benito Pérez Galdds

Auxiliares de Infantil 11.860,00
010.3230.480.62
Convenio AMPA CEIP El Tejar

Auxiliares de Infantil 11.860,00
010.3230.480.63
Convenio AMPA CEBIP Federico Garcia Lorca

Auxiliares de Infantil 11.860,00
010.3230.480.64
Convenio AMPA CEBIP Francisco de Quevedo

Auxiliares de Infantil 11.860,00
010.3230.480.65
Convenio AMPA CEBIP Rosalia de Castro

Auxiliares de Infantil 11.860,00
010.3230.480.66
Convenio AMPA CEBIP San Pio X

Auxiliares de Infantil 11.860,00
010.3230.480.67
Convenio AMPA CEIP Santa Catalina

Auxiliares de Infantil 11.860,00
010.3230.480.68
Convenio AMPA C.C. Caude

Auxiliares de Infantil 11.860,00
010.3230.480.69
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Convenio AMPA C.C. Maria Auxiliadora

Auxiliares de Infantil 11.860,00
010.3230.480.70
Convenio AMPA C.C. Sagrado Corazon » .

Auxiliares de Infantil 11.860,00
Reparadoras 010.3230.480.71
Convenio AMPA C.C. San Jaime

Auxiliares de Infantil 11.860,00
010.3230.480.72
Convenio Integracion CEBIP Antonio
Machado Convenio Integracion 9.000,00
010.3230.480.85

TOTAL 010.3230 394.592,00

EDUCACION — ENSENANZA SECUNDARIA
Convenio IES Carlos Bousofio

Ayudas de Material Escolar para Secundaria 2.250,00
010.3240.480.53
Convenio IES Leonardo Da Vinci

Ayudas de Material Escolar para Secundaria 2.250,00
010.3240.480.54
Convenio IES José Saramago

Ayudas de Material Escolar para Secundaria 2.250,00
010.3240.480.55
Convenio IES Margarita Salas

Ayudas de Material Escolar para Secundaria 2.250,00
010.3240.480.56
Convenio C.C. Caude

Ayudas de Material Escolar para Secundaria 2.250,00
010.3240.480.57
Convenio C.C. Maria Auxiliadora

Ayudas de Material Escolar para Secundaria 2.250,00
010.3240.480.58
Convenio C.C. Sagrado Corazdn Reparadoras . )

Ayudas de Material Escolar para Secundaria 2.250,00
010.3240.480.59
Convenio C.C. San Jaime

Ayudas de Material Escolar para Secundaria 2.250,00
010.3240.480.60
Convenio IES José Saramago

Ayudas para Bachillerato Internacional 15.000,00
010.3240.480.87
Convenio Colegio San Pio X

Ayudas para Educacion Especial 3.000,00
010.3240.480.89
Convenio Colegio CEPRI ]

Ayudas para Educacion Especial 3.000,00
010.3240.480.90
Convenio Colegio Virgen de Lourdes .

Ayudas para Educacion Especial 3.000,00
010.3240.480.91

TOTAL 010.3240 42.000,00
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COMERCIO
Circulo de Empresarios y Comerciantes de Ayudas para la Dinamizacién y Reactivacion
Majadahonda del Comercio de Proximidad y para el 100.000,00
009.4310.480.07 Programa 1 Hora de Aparcamiento Gratuito
TOTAL 009.4310 100.000,00

A estos efectos, y para el caso de prérroga presupuestaria se deduciran de los
créditos prorrogados las subvenciones nominativas, salvo que los convenios suscritos
determinen la pluralidad de anualidades de las mismas y siempre que asi lo determine
el 6rgano competente.

b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto por una norma de
rango legal, que seguiran el procedimiento de concesién gue les resulte de aplicacién
de acuerdo con su propia normativa.

c) Con caréacter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten
razones de interés publico, social, econdmico o humanitario, u otras debidamente
justificadas que dificulten su convocatoria publica.

No podran otorgarse subvenciones por cuantia superior a la que se determine
en la convocatoria.

Por regla general, cuando las subvenciones se otorguen en régimen de
concurrencia competitiva, en virtud de Bases Reguladoras Especificas, la aprobacion
de la convocatoria determinard la autorizacion del correspondiente gasto, generandose
el documento contable “A”.

La aprobacion del compromiso o disposicion del gasto, con el correspondiente
documento contable “D”, tendra lugar con el acto administrativo de concesién de la
subvencion.

El reconocimiento y liquidacién de la obligacién, que se plasmara en el
documento contable”O”, se efectuara tras la acreditacion, en su caso, de las
condiciones impuestas en la misma.

En las subvenciones de concesién directa, que se tramiten por medio de
convenio, la autorizacion y disposicion del gasto se aprobaran con la aprobacion del
mismo, generandose el documento contable AD.

Para el caso de las subvenciones que se otorguen con caracter excepcional, en
funcion de motivos de interés publico, social, econdmico o humanitario u otras
debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica, la autorizacion y
disposicion del gasto se aprobarén, por Acuerdo o Resolucion de concesion, que
debera ser motivado, dando lugar al documento contable AD.

Quedan excluidos del &mbito de aplicacion de estas Bases:
. Los premios que se otorguen sin la previa solicitud del beneficiario.

. Las subvenciones que se otorguen a los grupos politicos municipales del
Ayuntamiento de Majadahonda.
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BASE 36. Bases reguladoras y convocatorias.

Las bases reguladoras de las convocatorias o, en su caso, el acuerdo o
resolucion de concesion de subvenciones, ademas de cumplir los requisitos exigidos
por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y su desarrollo
reglamentario, contendran como minimo los siguientes extremos:

. Definicién del objeto de la subvencion.

. Requisitos y condiciones de solvencia y eficacia (en el caso de personas
juridicas) que deberan reunir los beneficiarios para la obtencién de la ayuda y forma de
acreditarlos. En todo caso, deberd exigirse especificamente en las Bases el
cumplimiento de todos y cada uno de los aspectos relacionados en la base siguiente.

. Procedimiento de concesién, criterios objetivos para el otorgamiento de la
subvencion y érganos competentes.

. Plazo y forma de justificacion del cumplimiento de la finalidad para la que se
concedid la subvencion y de la aplicacion de los fondos percibidos.

. Posibilidad de revision de las subvenciones concedidas por alteracién de las
condiciones que se tuvieron en cuenta para su otorgamiento.

BASE 37. Beneficiarios.

Tendra la consideracion de beneficiario de la subvencion el destinatario de los
fondos publicos que haya de realizar la actividad que motivé su otorgamiento o que se
encuentre en la situacion que legitime su concesion.

Las obligaciones que incumben a los beneficiarios de las subvenciones son,
como minimo, las siguientes:

. Realizar la actividad, proyecto u objetivo que motiva la concesiéon de
subvencion y acreditar su realizacion, asi como el cumplimiento de los requisitos y
condiciones particulares que se determinen en el acto administrativo de concesion.

. El sometimiento a las actuaciones de comprobaciéon del Ayuntamiento y a las
de control financiero que corresponden a la Intervencién municipal.

. Disponer de los libros, registros y demas documentos contables, debidamente
auditados en los términos exigidos por la legislacion mercantil y sectorial aplicable a
cada caso, asi como los registros y justificantes especificos del proyecto
subvencionado que requieran las respectivas bases reguladoras o convenio de
colaboracion.

. Acreditar estar al corriente de obligaciones tributarias, de Seguridad Social y
con el Ayuntamiento de Majadahonda. El cumplimiento de estas obligaciones se
acreditara mediante la presentacion por el solicitante ante el érgano concedente de la
subvencion, de las certificaciones expedidas al efecto por el 6rgano competente.
Cuando la norma reguladora de la subvencién asi lo disponga, la presentacion de la
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solicitud conllevard la autorizaciébn del solicitante para que el érgano concedente
consulte y obtenga de forma directa la acreditacién de hallarse al corriente de sus
obligaciones tributarias y de seguridad social, a través de certificados telematicos, en
cuyo caso, el solicitante no deberd aportar la certificacion. Lo mismo sera de aplicacién
para el certificado de hallarse al corriente respecto a las obligaciones tributarias con el
Ayuntamiento de Majadahonda.

No obstante, el solicitante, podra denegar expresamente el consentimiento,
debiendo entonces, presentar por si mismo las certificaciones que se le
soliciten.

Para la acreditacion de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias
con el Ayuntamiento de Majadahonda, sera necesario presentar Certificado
expedido por el Tesorero Municipal con una antigiiedad inferior a seis
meses.

Cuando el beneficiario o la entidad colaboradora no estén obligados
legalmente a presentar las declaraciones o documentos a que se refieren
las obligaciones anteriores, su cumplimiento se acreditard& mediante
declaracién responsable, otorgada ante el O6rgano administrativo
concedente, que, en todo caso, debera verificar los poderes o atribuciones
del firmante de dicha declaracion. Los documentos que soporten tal
verificacion, deberan estar a disposicion de la Intervencion Municipal, si
esta lo requiriera, en cumplimiento de su funcién de control financiero.

Cuando se trate de la concesion de premios previa solicitud del
beneficiario, acordada por el Ayuntamiento de Majadahonda, que tengan
por objeto el reconocimiento, la recompensa o el estimulo de alguna
accion, en atencion a la naturaleza de la subvencién, para optar al premio
no se exigira acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 13 LGS.

. Comunicar al Ayuntamiento la obtencién de otras subvenciones o ayudas para
la misma finalidad procedentes de cualesquiera otra Administraciones o Entes
publicos.

. Facilitar cuanta informacion le sea requerida por la Cadmara de Cuentas de
Madrid o por el Tribunal de Cuentas, asi como por la Intervencién municipal.

. Proceder al reintegro de los fondos percibidos, en los casos regulados por la
referida Ley General de Subvenciones o las Bases Reguladoras de la subvencion.

BASE 38. Procedimientos especificos.

1. La adjudicacion y fijacion de las cuantias individuales de premios literarios,
artisticos, culturales, becas de estudio o investigacién, dentro de los limites aprobados,
correspondera al 6rgano que se determine en las Bases Reguladoras o en su defecto
en el régimen de delegaciones vigente.

Bases de Ejecucion Presupuesto General 2024 Pagina 58 de 89



i

Ayuntamiento de
Majadahonda

2. Las ayudas incluidas en los programas de emergencia social que no tengan
una cuantia individual superior a 1.803,04€ se podran pagar a través del Anticipo de
"Caja Fija" de Servicios sociales, y seran concedidas por resolucion del Concejal
delegado, en el ambito de sus competencias.

3. Las ayudas incluidas en los programas de prevencion de la
drogodependencia que no tengan una cuantia individual superior a 3.005,06€ se
podran pagar a través del Anticipo de "Caja Fija" de Accidén Sanitaria sobre Adicciones,
y serdn concedidas por resolucion del Concejal delegado, en el ambito de sus
competencias.

A continuacién, se incluye un cuadro sinéptico descriptivo de las competencias
en materia de subvenciones:

ORGANOS COMPETENTES PARA LA APROBACION DE GASTOS EN MATERIA
DE SUBVENCIONES SEGUN LA FASE DEL GASTO Y TIPO DE SUBVENCION

AUTORIZACION, DISPOSICION Y RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION EN MATERIA DE SUBVENCIONES

AUTORIZACION GASTO

DISPOSICION DEL GASTO

RECONOCIMIENTO Y
LIQUIDACION DE LA
OBLIGACION

CONCESION DE
SUBVENCIONES

Aprobacion de Convocatoria y
Bases reguladoras especificas
(si no existen Bases
reguladoras generales)

Resolucion de la concesion

Resolucion de Concesion
(prepagables) o Decreto de
aprobacion de la justificacion
(post-pagables)

Hasta 5.000,00 €

CONCEJAL DELEGADO DEL

(REG. DE CONCEJAL DELEGADO DEL AREA i CONCEJAL DELEGADO DEL
CONCURRENCIA AREA AREA
COMPETITIVA)

De 5.000 Hasta
15.000€ (REG. DE

CONCEJAL DELEGADO DEL

CONCEJAL DELEGADO DEL AREA

CONCEJAL DE HACIENDA

CONCURRENCIA AREA
COMPETITIVA)
De 15.000 a
40.000,00 (REG. DE
ALCALDESA ALCALDESA CONCEJAL DE HACIENDA
CONCURRENCIA
COMPETITIVA)
Mas de 40.000 €
(REG. DE J.G.LPOR DELEGACION DE LA | J.G.L POR DELEGACION DE LA CONCEJAL DE HACIENDA
CONCURRENCIA ALCALDESA ALCALDESA
COMPETITIVA)
PREMIOS LITERARIOS
Y ARTISTICOS ( ALCALDESA- CONCEJAL DEL ALCALDESA-CONCEJAL DEL CONCEJAL DEL AREA-
. L . AREA (segun lo dispuesto en el | AREA(segun lo dispuesto en el CONCEJAL DE HACIENDA
Disposicion adicional . . . ]
régimen de delegaciones) régimen de delegaciones)
102 LGS)
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AUTORIZACION, DISPOSICION Y RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION EN MATERIA DE SUBVENCIONES

RECONOCIMIENTO Y

OTORGADAS POR
MOTIVOS DE INTERES
PUBLICO, SOCIAL,

EL REGIMEN DE DELEGACIONES VIGENTE previo informe
acreditativo del interés publico, social, econédmico o humanitario
de la actividad subvencionada, y de la excepcionalidad que impida

AUTORIZACION GASTO DISPOSICION DEL GASTO LIQUIDACION DE LA
OBLIGACION

SUBVENCIONES

NOMINATIVAS

PREVISTASENEL | ORGANO QUE CORRESPONDA POR RAZON DE LA CUANTIA SEGUN  CONCEJAL DEL AREA-

PRESUPUESTO EL REGIMEN DE DELEGACIONES VIGENTE CONCEJAL DE HACIENDA
OTORGADAS POR

CONVENIO
SUBVENCIONES
EXCEPCIONALES | ORGANO QUE CORRESPONDA POR RAZON DE LA CUANTIA SEGUN

CONCEJAL DEL AREA-
CONCEJAL DE HACIENDA

3.005,06€

econdmicas.

ECONOMICO O la convocatoria publica.
HUMANITARIO
CONCEJALES DELEGADOS EN MATERIA BIENESTAR SOCIAL
EMERGENCIA SOCIAL ) ] ] o
mediante expediente tramitado en los términos de las BB. RR de CONCEJAL DEL AREA
( Hasta 1.803,04 €) e
ayudas econdémicas.
PREVENCION DE LA ;| CONCEJALES DELEGADOS EN MATERIA DE SANIDAD mediante
DROGODEPENDENCIA | expediente tramitado en los términos de las BB. RR de ayudas CONCEJAL DEL AREA

BASE 39. Requisitos para el reconocimiento de la obligacién y la
ordenacién del pago de subvenciones.

Para que pueda reconocerse una obligacién y expedirse la correspondiente
orden de pago de una subvencién es imprescindible que el centro gestor acredite que
se han cumplido las condiciones exigidas en el acto de concesidn. Si tales condiciones
deben cumplirse con posterioridad a la percepcion de fondos, el centro gestor debera
establecer el periodo de tiempo en gque, en todo caso, aquellas se deben cumplir.

Toda subvencion concedida por este Ayuntamiento, se abonara, con caracter
general, previa justificaciéon por el beneficiario, de la realizacion de la actividad,
proyecto, objetivo o adopcion del comportamiento para el que se concedio, en los
términos establecidos en la normativa reguladora de la subvencion.

Se producira la pérdida del derecho al cobro total o parcial de la subvencion
cuando concurra alguna de las causas previstas en el articulo 37 de la LGS.

Cuando la naturaleza de la subvencion asi lo justifique, podrén realizarse pagos
a cuenta que responderan al ritmo de ejecucion de las acciones subvencionadas,
abonandose por cuantia equivalente a la justificacion presentada, siempre y cuando
esta circunstancia se haga constar expresamente en la normativa reguladora.
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También se podran realizar pagos anticipados que supondran entregas de
fondos con caracter previo a la justificacibn como financiacion necesaria para poder
llevar a cabo las actuaciones inherentes a la subvencion. Dicha posibilidad y el
régimen de garantias debera preverse expresamente en la norma reguladora de la
subvencion.

Quedan exonerados de la constitucion de garantia, salvo prevision expresa en
contrario:

. Las Administraciones Publicas, sus organismos vinculados o dependientes y
las sociedades mercantiles estatales y las fundaciones del sector publico estatal, asi
como anélogas entidades de las Comunidades Autébnomas y de las Entidades Locales.

. Los beneficiarios de subvenciones concedidas por importe inferior a 3.000
euros, salvo las personas o entidades cuyo domicilio se encuentre radicado fuera del
territorio nacional y carezcan de establecimiento permanente en dicho territorio.

. Las entidades que por Ley estén exentas de la presentacién de cauciones,
fianzas o depdsitos ante las Administraciones Publicas o sus organismos y entidades
vinculadas o dependientes.

. Las entidades no lucrativas, asi como las federaciones, confederaciones o
agrupaciones de las mismas, que desarrollen proyectos o programas de accion social
y cooperacién internacional.

Cuando se concedan subvenciones para financiar actividades o proyectos que
ya se hayan realizado (subvenciones ex post), junto a la solicitud deberan presentarse
los justificantes de los gastos realizados para la ejecucion de la actividad o proyecto,
referidos al periodo que se financia.

BASE 40. Justificacion de las subvenciones.
1. Para justificar la aplicacion de los fondos recibidos, se tendra en cuenta,
como norma general:

. Las subvenciones que tengan por finalidad la realizacion de actividades de
cualquier naturaleza que generen gastos corrientes se justificaran mediante facturas
originales de gasto o sus copias debidamente compulsadas.

. Las subvenciones que tengan por finalidad la realizacion de actividades de
cualquier naturaleza que generen gastos de inversién, se justificaran aportando los
siguientes documentos:

* Adquisicién de bienes de equipo: factura original o copia compulsada.

* Adquisicion de bienes inmuebles: copia compulsada de escritura publica y
justificante de haber satisfecho los impuestos correspondientes.

* Ejecucion de obras: certificacion de obra suscrita por técnico colegiado
competente.

La justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la
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consecucion de los objetivos previstos en el acto de concesién de la subvencion se
documentara de la manera que se determine en las Bases 0 en la convocatoria o
convenio regulador de dicha subvencién, revistiendo la forma de cuenta justificativa del
gasto realizado; cuando asi lo prevean las Bases Reguladoras, el gasto podra
justificarse por médulos o mediante la presentacién de estados contables.

La rendicion de la cuenta justificativa constituye un acto obligatorio del
beneficiario o de la entidad colaboradora, en la que se deben incluir, bajo
responsabilidad del declarante, los justificantes de gasto o cualquier otro documento
con validez juridica que permitan acreditar el cumplimiento del objeto de la subvencion
publica.

La forma de la cuenta justificativa y el plazo de rendicién de la misma vendran
determinados por las correspondientes bases reguladoras, convocatoria o convenio
regulador de las subvenciones municipales. A falta de determinacion, su presentacion
se realizar4, como maximo, en el plazo de tres meses desde la finalizacion del plazo
para la realizacion de la actividad.

A falta de prevision de las bases reguladoras, la cuenta deberd incluir
declaracién de las actividades realizadas que han sido financiadas con la subvencion y
su coste, con el desglose de cada uno de los gastos incurridos necesarios en cuanto a
su naturaleza e importe para la realizacion del objeto de la subvencion, siendo reflejo
de costes razonables de los bienes y servicios realizados, asi como el porcentaje de la
subvencién concedida aplicado en la realizacion de los mismos.

Los gastos se acreditardn mediante facturas y demas documentos de valor
probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil, en los términos
establecidos reglamentariamente.

La acreditacion de los gastos también podra efectuarse mediante facturas
electronicas, siempre que cumplan los requisitos exigidos para su aceptacion en el
ambito tributario.

Se establecerd un sistema de validacion y estampillado de justificantes de
gasto que permita el control de la concurrencia de subvenciones.

Cuando las actividades hayan sido financiadas, ademas de con la subvencion
municipal, con fondos propios u otras subvenciones o recursos, debera acreditarse en
la justificacion el importe, procedencia y aplicacién de tales fondos a las actividades
subvencionadas.

Para subvenciones concedidas por importe inferior a 60.000,00 € podra tener
caracter de documento con validez juridica para la justificacion de la subvencion la
cuenta justificativa simplificada, siempre que asi se haya previsto en las bases de la
subvencion o convenio regulador.

2. La justificacion de las subvenciones prepagables sera objeto de control
financiero permanente conforme a las normas establecidas en la LGS y su reglamento
de desarrollo.

La justificacion de las subvenciones post-pagables serd objeto de fiscalizacion
previa.
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En este caso, cumplidas las exigencias de justificacion documental, con
propuesta concreta del 6rgano gestor, se remitird el expediente a la Intervencién
municipal para que emita el preceptivo informe de fiscalizacion. Si éste es favorable,
se procederd, previa Resolucion del érgano concedente declarando justificada la
subvencion concedida, a la tramitacion del correspondiente reconocimiento de la
obligacion.

3. Para el control de la aplicaciéon de los fondos percibidos se entregaran en la
Intervencidn municipal facturas originales o copias compulsadas de los justificantes de
los gastos realizados (facturas, recibos, informes y memorias de ejecucion de los
proyectos, etc.) y el responsable del servicio municipal respectivo extendera la
siguiente “Diligencia: Para hacer constar que (nombre de la Entidad subvencionada)
ha cumplido con los fines de la subvencién otorgada en el ejercicio , por
importe de euros para (nombre del proyecto o actividades
subvencionadas)”. Del mismo modo, se hara constar en cada documento justificativo
de la subvencién una diligencia que ponga de manifiesto que el mismo ha sido
presentado ante el Ayuntamiento de Majadahonda o sus Organismos dependientes
para justificar la realizaciobn de una actividad subvencionada, con expresion de los
datos especificos de dicha subvencion.

En caso de discrepancia con el informe de la Intervencién municipal se
procederd de acuerdo con lo establecido en los articulos 215 a 218 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

BASE 41. Reintegros.

1. Procedera el reintegro de las cantidades percibidas en concepto de
subvencion y la exigencia del interés de demora, devengado desde el momento de su
pago hasta la fecha del acuerdo de procedencia del reintegro, por las causas
establecidas en el articulo 37 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, asi como
por las que se establezcan, con caracter especifico, en las bases reguladoras,
acuerdos especificos de concesion, convenios u ordenanzas generales que regulen
dichas subvenciones.

2. Las cantidades a reintegrar tendran la consideracion de ingresos de derecho
publico, resultando de aplicacidn para su cobranza los procedimientos administrativos
establecidos en la normativa presupuestaria y recaudatoria.

3. El tipo de interés de demora aplicable en materia de subvenciones se
calculara atendiendo a lo dispuesto en el articulo 38 de la citada Ley General de
Subvenciones.

4. Los obligados al reintegro seran los beneficiarios de las subvenciones, sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo 40 de la Ley General de Subvenciones
(obligados al reintegro).

5. El procedimiento de reintegro de subvenciones se ajustara a los siguientes
tramites, sin perjuicio del cumplimiento de lo establecido en el articulo 42 de la citada
Ley General de Subvenciones:
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1°.- Iniciaciébn de oficio del mismo mediante Resolucién del Alcalde-
Presidente, previo informe de la Unidad gestora correspondiente, en
gque se acuerde la apertura del expediente de reintegro de la
subvencion.

2°.- La notificacion de las Entidades o particulares interesados en dicha
Resolucion, con la apertura del trdmite de audiencia de quince dias, a
fin de que efectle las alegaciones que se consideren pertinentes o
procedan a subsanar las deficiencias observadas, con el apercibimiento
de que en caso de acordarse el reintegro de la subvencion se exigira el
interés de demora desde el momento del pago de la misma.

3°.- El Alcalde-Presidente, una vez resueltas las alegaciones presentadas o
transcurrido el plazo sin que se hubieran presentado las mismas por los
interesados, dictard Resolucién acordando la procedencia o no del
reintegro y de las demas actuaciones que procedan. Dicha resolucion
podré fin a la via administrativa.

4°- En caso de que se acuerde el reintegro de la subvencion, éste se
tramitard a fin de que se haga efectivo, en los plazos y con el
procedimiento establecido con caracter general para otros ingresos de
derecho publico, mediante Resolucién del Alcalde-Presidente.

BASE 42. Infracciones administrativas en materia de subvenciones y
sanciones.

1. Constituyen infracciones administrativas en materia de subvenciones y
ayudas, las siguientes conductas, cuando en ellas intervenga dolo, culpa o simple
negligencia:

. La obtencion de la subvencion o ayuda falseando las condiciones
requeridas para su concesion u ocultando las que la hubiese impedido o limitado.

. La falta de aplicacion de las cantidades recibidas a los fines para los
qgue fue concedida, siempre que no se haya procedido a su devolucién sin previo
requerimiento.

. El incumplimiento por razones imputables al beneficiario de las
obligaciones asumidas como consecuencia de la concesion de la subvencion.

. La falta de justificacion del empleo dado a los fondos recibidos en el
plazo establecido.

2. Seran responsables de las infracciones los beneficiarios que realicen las
conductas tipificadas.

3. Las infracciones se sancionaran mediante multa de hasta el triple de la
cantidad indebidamente obtenida, aplicada o no justificada. Asimismo, se podra
acordar la imposicion como sancion la pérdida durante un plazo de hasta cinco afios
de la posibilidad de obtener subvenciones municipales.
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4. Las sanciones por infracciones se graduaran atendiendo a:
. La buena o mala fe de los sujetos.
. La comision repetida de infracciones en materia de subvenciones y
ayudas.
. La resistencia, negativa u obstruccién a la accion investigadora del

Ayuntamiento o a las actuaciones de control financiero de la Intervencion municipal.

5. Las sanciones serdn acordadas e impuestas por el Alcalde, mediante
expediente administrativo en el que se dara audiencia al interesado antes de dictarse
el acuerdo correspondiente. El expediente podra iniciarse de oficio como consecuencia
de la actuacién investigadora del Ayuntamiento o de las actuaciones de control
financiero.

6. Seran responsables subsidiarios de la obligacién de reintegro y de la
sancion, en su caso, los administradores de las personas juridicas que no realizasen
los actos necesarios para el cumplimiento de las obligaciones infringidas, adoptasen
acuerdos que hicieran posibles los incumplimientos o consintieran el de quienes de
ellos dependan.

CAPITULO lIl. NORMAS ESPECIALES DE ORDENACION DE PAGOS.

Seccién Primera. Pagos a justificar.

BASE 43. Pagos a justificar.

Con caracter excepcional, podran expedirse 6rdenes de pago "a justificar",
en cuyo caso deberan ajustarse a las siguientes normas:

1.- La expedicién y ejecucién de las O6rdenes de pago "a justificar" debera
efectuarse previa la aprobaciéon por el 6érgano competente de la autorizacion y
disposicion del gasto, aportdndose informes sobre las circunstancias por las que no
se pueden acompafar los documentos justificativos antes de la orden del pago e
informe de la Intervencién al respecto.

2.- los fondos librados “a justificar” se pondran a disposicion de la persona
autorizada, entregandose los fondos mediante transferencia bancaria.

3.- La justificacion de las érdenes de pago expedidas con el caracter de "a
justificar" deberd efectuarse en el plazo de 3 meses desde su expedicion y, en todo
caso, antes de que finalice el ejercicio presupuestario. Por el Concejal que tenga
atribuidas las competencias en materia de Hacienda, segun el régimen de
delegaciones vigente se podr4 ampliar el plazo sefialado anteriormente hasta seis
meses, debiendo constar la solicitud motivada del perceptor de los fondos.

4.- Los perceptores de fondos librados "a justificar" deberdn rendir ante la
Intervencion cuenta justificativa de dichos gastos acompafiando facturas vy
documentos que justifiquen la misma, que deberan cumplir los requisitos establecidos
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en las presentes bases para cualquier tipo de gasto. La citada cuenta con su
documentacion y el informe de la Intervencién se someter4 a la aprobacion del
Concejal que tenga atribuidas las competencias en materia de Hacienda, segun el
régimen de delegaciones vigente.

Cuando no se justifique la totalidad de los fondos recibidos, se procedera al
reintegro de los percibidos en exceso, acompafando a dicha cuenta el justificante del
ingreso efectuado en la cuenta corriente de las de titularidad Municipal que designe la
Tesoreria.

De no rendirse la cuenta, o reingresarse la cantidad, en los plazos establecidos
en esta base, se procedera a instruir expediente de alcance contra el perceptor de
dichos fondos, de conformidad con lo dispuesto al efecto en la Ley General
Presupuestaria.

5.- Cuando se trate de atenciones de caracter periédico o repetitivo, los gastos
se tramitaran por el procedimiento establecido para los anticipos de “Caja fija”.

6.- La expedicion de 6rdenes de pago a justificar habra de acomodarse al Plan
de Disposicion de Fondos de la Tesoreria, que se establezca por el Concejal que
tenga atribuidas las competencias en materia de Hacienda, segun el régimen de
delegaciones vigente por delegacién de la Alcaldesa-Presidenta.

7.- Los fondos solo pueden ser destinados a las finalidades para las que se
concedieron, teniendo en cuenta, en todo caso, la prohibicién de contrataciones de
personal con cargo a estos fondos, asi como atender contratacion administrativa y
abono de subvenciones. Igualmente se tendrdn en cuenta los principios de
especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad presupuestaria.

8.- No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar, por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes
de justificacion.

9.- De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor.

Seccién Segunda. Anticipos de Caja Fija.

BASE 44. Anticipos de Caja Fija.

Los fondos librados "a justificar" con el caracter de anticipos de “Caja fija” se
regularan por las siguientes normas:

1.- Ambito y finalidad:

El régimen de anticipos de “Caja fija” se aplicara en los siguientes Centros
Municipales:

Formacion y empleo
Servicios sociales
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Edificios municipales y cementerio
Deportes

Personal

Proteccion civil

Juventud

Educacion

Consumo

Policia local

Prevencién y promocion de la salud
Accibn sanitaria sobre adicciones
Cultura

Limpieza y residuos (antes medio ambiente)
Intervencion

Nuevas tecnologias

Biblioteca

Junta arbitral zona noroeste
Gabinete de alcaldia

Secretaria general
Infraestructuras basicas

Centro de difusion tecnologica
Fiestas, ferias y exposiciones
Comercio

Servicios juridicos

Elecciones

Tesoreria

Parques y jardines

Movilidad y transportes
Contratacion

Infancia y familia

Comunicacién social

Urbanismo

La Alcaldia podra ampliar o reducir el numero de Centros acogidos al régimen
de anticipos de “Caja fija”, asi como su cuantia. Al ser provisiones de fondos de
caracter no presupuestario y permanente, al inicio del ejercicio se efectuaran las
correspondientes retenciones de crédito por el importe de las provisiones concedidas.

Los anticipos de “Caja fija” se destinardn a atender gastos corrientes de
caracter periodico o repetitivo tales como dietas y gastos de locomocién, material de
oficina no inventariable, suministro de productos perecederos, como alimentacion,
combustibles, material fungible, servicios de mantenimiento de edificios, instalaciones,
etc., y cualesquiera otros de similar naturaleza que sean imputables a los Capitulos Il 'y
[l del Presupuesto General de Gastos, con excepcioén del anticipo gestionado por
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personal, que podra imputar gastos en la aplicacion presupuestaria “002.2210.162.00
Formacion y perfeccionamiento del personal” del Capitulo I. Asimismo se podran
atender ayudas, de hasta 3.005,06€, segun lo dispuesto en la base 38.

2.- Cuantia:

Los anticipos de “Caja fija”, en funcién de los gastos a satisfacer con cargo a
los mismos, podran alcanzar una cuantia equivalente al 16% del importe de las
consignaciones presupuestarias del Capitulo Il de cada concejalia, excepto los de
Gabinete de Alcaldia, Servicios Juridicos y Servicios Sociales que no tendran limite,
debido a los gastos que se atienden desde los mismos.

3.- Situacién de los fondos:

Para situar los fondos correspondientes a cada Centro como anticipo de “Caja
fija”, se procedera a la apertura de una cuenta corriente en una Entidad Bancaria,
individualizada por Centro, con el titulo: "Ayuntamiento de Majadahonda Centro X.
Anticipo de Caja Fija".

Los fondos situados en tales cuentas tendran a todos los efectos caracter de
fondos publicos municipales y sus intereses se ingresardn en los conceptos del
Capitulo V del Presupuesto General del Ayuntamiento.

4.- Disposicién de fondos:

Las disposiciones de fondos de las cuentas a que se refiere el apartado
anterior, se efectuaran mediante cheques nominativos o transferencias bancarias,
autorizadas por las firmas de cada habilitado, designado al efecto mediante
Resolucion de la Alcaldia, mancomunada con la del respectivo Concejal-delegado.

Todos los gastos inferiores a 600,00 € se tramitaran preferentemente por los
anticipos de "Caja Fija" constituidos. Para aquellas situaciones en las que tengan que
efectuarse pagos en efectivo (pequefias adquisiciones ocasionales y otras similares)
se podra disponer de fondos en metalico hasta 150,00€. Dicha cantidad tendra que ser
liguidada en cada justificacion y se constituirda de nuevo tras la reposicion si fuera
necesario.

5.- Control:

En cualquier momento el Concejal que tenga atribuidas las competencias en
materia de Hacienda, segun el régimen de delegaciones vigente, o la Intervencion,
indistintamente o solidariamente, podran solicitar estados de situacion de las cuentas
bancarias con caracter extraordinario, y referidos a fechas concretas, asi como de los
estados demostrativos de sus movimientos. Asi mismo, el Concejal que tenga
atribuidas las competencias en materia de Hacienda, segun el régimen de
delegaciones vigente, a propuesta de la Intervencion se podran dictar normas de
control periddico de los anticipos de "Caja fija" constituidos.
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6.- Procedimiento de constitucion de nuevos anticipos de Caja Fija:

Cuando convenga la creacion de nuevos anticipos de Caja fija, se tramitara el
procedimiento administrativo oportuno, que constara de los siguientes requisitos:

1) Apertura de expediente en Firmadoc.

2) Escrito motivado de Solicitud de nuevo o de ampliacién de la
dotacion del Anticipo de Caja Fija dirigido por el Concejal
responsable al Concejal de Hacienda. En el mismo se determinara
la cuantia y los habilitados.

3) Mocidn de del Concejal de Hacienda instando que se amplie la
dotacion.

4) RC en cualquier aplicacién presupuestaria del capitulo Il del centro
gestor responsable, por la cuantia del anticipo.

5) Propuesta de resolucion del Jefe de servicio del Area.

6) Peticion de informe de Control financiero de Intervencion.

6) Decreto de Alcaldia.

7.- Justificacion:

Los diversos Centros remitiran con periodicidad necesaria las cuentas de
gastos del periodo.

Como norma general, se formara una cuenta justificativa cuando se hayan
realizado pagos que alcancen el 40% del anticipo constituido. En caso de no llegar al
40% mencionado, se rendira una cuenta al final de cada trimestre, salvo que no se
haya acometido ningln pago a través del anticipo de caja fija durante el trimestre.

En el mes de diciembre se rendira una ultima cuenta del afio para imputar los
gastos a su ejercicio econémico. El resto de los fondos no invertidos que, a fin, de
ejercicio, se hallen en poder de los Centros, se utilizaran por éstos, en el nuevo
ejercicio para las atenciones, para las que el anticipo se concedié.

Los gastos efectuados con cargo a fondos librados como anticipos de “Caja
Fija”, de conformidad a las presentes normas, no estaran sometidos a intervencion
previa, excepto los de cuantia igual o superior a 3.005,06€, que necesitaran de informe
de fiscalizacion previa para su pago por el sistema de anticipo de caja fija.

La aprobacion de las cuentas justificativas, asi como el reconocimiento de las
obligaciones derivadas de los gastos efectuados con cargo a los fondos librados como
anticipos de caja fija estaran sometidos a Intervencién previa conforme a lo dispuesto
en el articulo 27 del RD 424/2017 de 28 de abril por el que se regula el régimen
juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

Estaran sometidas a fiscalizacion previa las o6rdenes de pago para la
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constitucion o maodificacibn de los anticipos de caja fija, asi como para las
correspondientes reposiciones de fondos, comprobando, en cualquier caso, los
siguientes extremos:

a) Que el importe de las cuentas justificativas coincide con el de los
documentos contables de ejecucién del presupuesto de gastos.

b) Que las propuestas de pago se basan en resolucibn de autoridad
competente.

c) Que existe crédito y el propuesto es adecuado.

BASE 45. Funciones de las Cajas Pagadoras.

Los Cajeros pagadores deberdn realizar las siguientes operaciones de

comprobacion en relacién con las que realicen derivadas del sistema de anticipos de

caja fija:

Contabilizar todas las operaciones en los libros determinados al efecto.

Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacién de los gastos
y los pagos consiguientes sean documentos auténticos y originales, que
cumplen los requisitos fijados en las presentes Bases.

Identificar la personalidad y legitimacion de los perceptores mediante la
documentacién pertinente, en cada caso.

Efectuar los pagos que se ordenen conforme a lo preceptuado en los
articulos 5 y 6 del Real Decreto 725/1989, de 16 de junio.

Custodiar los fondos que se le hubieren confiado y cuidar de cobrar los
intereses que procedan, para su posterior ingreso en la Tesoreria.

Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias que procedan, segun la
normativa de aplicacion y los procedimientos establecidos en el
Ayuntamiento. Los mismos deberan ser, en todo caso, con caracter
trimestral, al cierre del ejercicio y en caso de cambio de habilitados.

Facilitar los estados de situacion.

Rendir las cuentas que correspondan, a medida que sus necesidades de
tesoreria aconsejen la reposicion de fondos utilizados y, necesariamente,
en el mes de diciembre de cada afio.

Custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques o, en su
caso, las relaciones que hubieren servido de base a su expedicion por
medios informaticos. En el supuesto de cheques anulados deberan
proceder a su inutilizacion y conservacion a efectos de control.

En caso de cambio de habilitados o de cese de funciones, es obligatoria la
formacion de una cuenta justificativa y la firma de un arqueo extraordinario
que incluya las operaciones pagadas, los saldos de la cuenta y la debida
conciliacion de saldos.
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Seccion Tercera. Entregas en ejecucion de operaciones.

BASE 46. Entregas en ejecucidon de operaciones.

Las entregas en ejecucion de operaciones corresponden a anticipos de fondos
para el pago de servicios que posteriormente deban ser cancelados mediante
aplicaciones al Presupuesto de Gastos y que no pueden aplicarse inmediatamente por
estar en proceso de tramitacion, siendo urgente su pago.

A titulo enunciativo, se tramitaran por este procedimiento la nomina, las
facturas de las empresas suministradoras de electricidad y teléfono y las
concesionarias de servicios de tracto sucesivo que se determinen por Alcaldia-
Presidencia, asi como aquellas que por sus especiales caracteristicas no puedan ser
abonadas por el procedimiento ordinario y por su cuantia no puedan abonarse a través
de los anticipos de caja fija constituidos.

Este procedimiento sera también utilizado para el cumplimiento de sentencias
judiciales que impliquen pagos contra la Hacienda Municipal que no se puedan
demorar por aplicaciéon del procedimiento ordinario de reconocimiento de obligaciones.
En este caso, con caracter previo deberd darse cuenta de la sentencia al 6rgano
competente para su cumplimiento que, en todo caso, debera tener atribuidas las
competencias para ordenar la adopciéon de las medidas necesarias para la aplicacién
presupuestaria de dichos gastos.

Por la Intervencion se expedira el Mandamiento de Pago extra-presupuestario,
cancelandose en el momento del acto de reconocimiento de la obligacion con cargo al
Presupuesto. Sl

Seccion Cuarta. Dotacién a los Grupos Politicos Municipales.

BASE 47. Dotacion anual a los Grupos Politicos Municipales.

1.- Las dotaciones economicas a los Grupos Politicos del Ayuntamiento de
Majadahonda, a que se refiere el articulo 73 de la Ley 7/1985 de 2 de abril, de Bases
de Régimen Local (en la redaccion dada por la Ley 11/1999), se haran efectivas
mediante subvenciébn a cada Grupo Politico Municipal, con las siguientes
especialidades:

* La dotacion economica a los Grupos Politicos Municipales estd compuesta
por una cantidad fija de 2.400,00 euros al afio y 210,00 euros mensuales por
cada Concejal de Grupo.

* La cuantia total anual correspondiente a cada Grupo Politico se hara
efectiva mediante ingreso en la cuenta bancaria que designe su Portavoz.
Dicha cuenta corriente tendra la denominacion “Dotacion al Grupo Politico
Municipal X del Ayuntamiento de Majadahonda” y recogera exclusivamente
los cobros de la dotacion aprobada cada ejercicio, y los pagos realizados
con cargo a los mismos.
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» Las dotaciones econémicas a los grupos politicos no podran destinarse al
pago de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la
Corporacion, ni a la adquisicion de bienes que puedan constituir activos fijos
de caracter patrimonial.

 Los intereses que generen consolidardn el importe definitivo de la
subvencion anual, cuya utilizacion sera objeto de justificacion, en los
términos establecidos en la Ley y en las Bases de ejecucion del
Presupuesto General.

* Los gastos financieros derivados exclusivamente del mantenimiento de las
correspondientes cuentas bancarias que, en ningun caso comprenderan los
motivados por descubiertos, o cualquier otro motivo distinto del autorizado,
podran ser objeto de justificacion con cargo al importe de la subvencién
concedida.

* Los grupos politicos deberan llevar con una contabilidad especifica de la
dotacion a que se refiere el parrafo segundo de este apartado 3, que
pondran a disposicion del Pleno de la Corporacion, siempre que éste lo pida

* No obstante, antes del 31 de enero, cada Grupo Politico presentara la
cuenta justificativa de los gastos realizados durante el ejercicio anterior, a la
gue acompafara los documentos justificativos de dichos gastos, los
extractos de la cuenta con la relaciéon de todos sus movimientos y estado de
conciliacién si procede durante el referido periodo, en el modelo que, a tal
efecto, facilite la Intervencion municipal con la especificacion del saldo a 31
de diciembre. De dicha cuenta y de los documentos adjuntos la Intervencién
municipal dara cuenta al Pleno de la corporacion si este drgano lo requiere.

* El saldo a 31 de diciembre de la cuenta bancaria se consolidara en el
importe de la dotacion econémica del ejercicio siguiente que, en su caso, se
abonara por el importe neto.

» Paralo no previsto en los apartados anteriores, se estara a lo establecido en
el articulo 73 de la Ley 7/1985, de Bases de Régimen Local.

2.- Las disposiciones de fondos de las cuentas corrientes se efectuaran
mediante cheques nominativos o transferencias bancarias autorizadas por la firma de
quien decida cada Grupo Municipal y mediante tarjeta de débito asociada a la cuenta
bancaria.

El Grupo podré solicitar a la entidad bancaria la expedicion de una tarjeta de
débito que se utilizara exclusivamente para los fines de la subvencién. Los gastos
financieros que, en su caso, genere la expedicion y utilizacion de dicha tarjeta podran
ser objeto de justificacion con cargo al importe de la subvencion concedida.

Igualmente, se podra disponer por cada Grupo saldo en metalico de hasta
100,00€ para realizar pagos en efectivo.
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CAPITULO VI. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS.

Base 48.- Reconocimiento de derechos.

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la
existencia de una liquidacion a favor del Ayuntamiento. A estos efectos se procedera a
su aprobacion y, simultdneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad con
las siguientes reglas:

1.

En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento del derecho cuando se cierre el correspondiente lote del
proceso de “contabilizaciéon masiva contabilidad’.

. En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se

contabilizara en el momento de la aprobacién del padrén y cierre del
correspondiente lote del proceso de “contabilizacion masiva contabilidad”.

. En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se ingrese

su importe y se cierre el correspondiente lote del proceso de “contabilizacion
masiva contabilidad”.

. En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir, se reconocera el

derecho al tiempo de la concesién, salvo que estén condicionadas al
cumplimiento de determinados requisitos, en cuyo caso se contabilizara el
compromiso de ingreso en el momento del acuerdo formal.

En la participacion en tributos del Estado, el reconocimiento y el cobro se
registrardn simultaneamente.

. En los Préstamos concertados, el reconocimiento y el ingreso efectivo se

contabilizaran simultaneamente a medida que tengan lugar las sucesivas
disposiciones.

Base 49.- Contabilizacién de los cobros

Se aprueban las siguientes reglas especiales:

1.

El producto de la recaudacion diaria de la Tesoreria y demas servicios
centralizados se ingresara diariamente en una cuenta corriente bancaria y
se registrard contablemente en '"ingresos pendientes de aplicacién”
diariamente, realizdndose la aplicacion definitiva de los mismos por lotes
quincenales, a través del mddulo contable de “contabilizacion masiva
contabilidad”.

La “contabilizacion masiva contabilidad” la realizardn la Recaudacion y el
Negociado de contabilidad de Ingresos y Activo, firmando los documentos
"Talén de Cargo" y las relaciones contables el Jefe del Negociado. Si fuera
necesario acreditar algin cobro mediante la "Carta de Pago" de
contabilidad, ésta sera autenticada mediante el documento contable y el
sello de Tesoreria.
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3. Las Cartas de Pago de constitucién de Fianzas seran expedidas, contra la
presentacion del resguardo de ingreso en la Entidad colaboradora, por la
Tesoreria municipal, sin perjuicio de la validez del resguardo como tal,
procediendo segun lo expuesto en el parrafo anterior. Si fueran valores
(nominal o fianzas) la firma y comprobacion del Interventor la realizara el
Jefe de Negociado de contabilidad de Ingresos y Activo, que comprobara
gue el valor depositado se ajusta a la finalidad del mismo y que redne los
requisitos formales que le resulten de aplicacion.

4. La aplicacién definitiva de los ingresos producidos en cuentas restringidas
de recaudacion se realizara por el Negociado de contabilidad de Ingresos y
Activo en lotes mediante el médulo “contabilizacion masiva contabilidad”.

En todos los casos anteriores el Jefe de Negociado de Contabilidad de
Ingresos y Activo de la Intervencion firmara los "Talones de Cargo" y relaciones
contables tanto del Presupuesto de ingresos como de operaciones no-
presupuestarias, comprobando la correccion de los asientos generados. Los
documentos contables serdn archivados por orden cronoldgico y numero de operacion
de ingreso.

Base 50.- Reposicién en periodo voluntario de recibos domiciliados

Las causas de reposicion de recibos en periodo voluntario, las cuales deberan
estar previamente justificadas, son:

1. Cuando el banco no atienda los recibos, existiendo saldo en las cuentas
bancarias, debiendo documentar dicho extremo mediante informe de la entidad
financiera.

2. Supuesto de devolucién por cambio por parte de la entidad financiera de los
contribuyentes, de alguno de los veinticuatro digitos del IBAN. En este
supuesto se repondra soélo en el primer ejercicio que se detecten errores,
siendo requisito indispensable que el -contribuyente actualice en el
Ayuntamiento los veinte digitos de la cuenta.

3. Cuando se hubiese remitido el fichero de domiciliaciones a la entidad gestora
con los veinte digitos correctos, y por diversas causas del centro de proceso de
datos no hubiese llegado el cargo de la domiciliacién a la cuenta del cliente.

4. Cualquier tipo de error material a la hora de emitir el fichero informatico de las
domiciliaciones, o en la emision del propio recibo.

5. Cuando sea devuelto por la entidad financiera como consecuencia de que el
contribuyente no sea el titular de la cuenta.

6. En los supuestos de haber intentado efectuar el cargo de los recibos
domiciliados en el banco antes del ultimo dia del periodo de pago, y en fecha
diferente del ejercicio anterior, cuando el contribuyente tenga saldo suficiente
en cuenta tanto el dia del cargo del ejercicio anterior como el ultimo dia de
pago en periodo voluntario.
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Salvo los supuestos 4 y 6, s6lo se repondran los recibos cuando los hechos
que motiven la devolucién sucedan por primera vez para cada interesado.

Podra aplicarse el pago de intereses en todos los supuestos anteriores de
reposicion en voluntaria de los recibos domiciliados, desde la fecha de finalizacién del
pago en voluntaria, hasta el momento de la solicitud del contribuyente que pone en
conocimiento de la administracién el error sufrido.

Base 51.- Anulacion de recibos y certificaciones de descubierto

Requisitos para bajas de valores recibo y certificaciones en periodo de
recaudacion:

a) Las propuestas de baja se realizan por Tesoreria y sera competente
para proponer bajas de documentos cobratorios que se hallen en periodo ejecutivo en
los casos de baja por insolvencia o prescripcion. En el resto de los casos también
podra corresponder al 6rgano gestor del derecho. Deberan adjuntarse:

a.1l) Los documentos cobratorios para anular por insolvencia contendran los
siguientes datos y documentacion:

- Distincién entre recibos y liquidaciones individuales.
- Notificacién en ejecutiva y fecha de la misma.

- Si la notificacion no resultara valida, en el plazo maximo de un afio del
anuncio en el Boletin Oficial del Estado (TEU).

- Constancia bancaria de presentacién a embargo de cuentas corrientes.

- IBI e Incremento del Valor de los Terrenos, constancia del Registro de la
Propiedad de que el deudor no es titular de propiedades. Si fuese persona juridica,
también constancia de que no es titular de propiedades en el Registro de la Propiedad
del municipio de su domicilio fiscal. Del Impuesto sobre Vehiculos de Traccion
Mecanica, constancia de la afeccién del impuesto en el Registro de Tréfico de la
provincia de matriculacion.

- Diligencia de imposibilidad de otras actuaciones y acciones de derivacion de
deuda.

a.2) Se adjuntara una relacién que contenga el N° de recibo o liquidacion del
ejercicio de cargo, ejercicio presupuestario del hecho imponible, concepto tributario,
importe y otras observaciones que se estimen necesarias.

a.3) Informe de la Intervencidon de Fondos que fiscalizara el expediente y
examinara la correspondencia entre las datas propuestas y los saldos contables.

b) Dentro de los dos primeros meses del ejercicio, la Tesoreria Municipal
presentara la memoria anual de la Recaudacion tanto voluntaria como ejecutiva del
ejercicio inmediatamente anterior, para su conocimiento por la Comision Especial de
Cuentas, informada por la Tesoreria Municipal.

c) La Tesoreria Municipal, podra proponer en via ejecutiva, basandose en un
principio de racionalidad, ya que seria mas costosa la gestion de tramitacion de dicho
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expediente, la baja de aquellos expedientes cuyos titulares se encuentren en
desconocido o ignorado paradero justificado debidamente mediante intentos de
notificacion, sin necesidad de efectuar publicaciéon en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid, cuyo importe no supere 40,08€.

d) Conforme a los articulos 61 del Real Decreto 939/2005, de 29 de julio,
Reglamento General de Recaudacion, se dictan los criterios de eficiencia que debe
recoger la Tesoreria para que quede acreditado que se han llevado a cabo
actuaciones recaudatorias concretas suficientes a efectos de justificar la declaracion
administrativa de crédito incobrable.

Se define el expediente como la deuda o conjunto de deudas de derecho
publico a nombre de un deudor entendiendo por tal un mismo numero o cddigo de
identificacion fiscal, siendo este el obligado al pago de la misma, con independencia
de su naturaleza de sujeto pasivo, sustituto del contribuyente, responsable, avalista o
cualquiera que sea el origen de la relacién juridica.

Se define el expediente o deudor desconocido como aquel en el que se
desconozca su filiacion o se ignore el lugar, medio de notificacion o bien, en aquellos
casos donde intentada la notificacion en los distintos domicilios que consten en esta
Administracion, esta haya sido infructuosa y no se tenga conocimiento de nuevos
domicilios tras su intento de averiguacion.

A efectos de aplicar la presente base:

Se entiende por publicacién, la realizada en el Boletin Oficial del Estado o de la
Comunidad Auténoma del anuncio de la citacién a los interesados para ser notificados
por comparecencia conforme al art. 112 de la Ley 58/2003, General Tributaria.

Se entiende por cuantia del expediente la suma del importe principal mas todos
los recargos, incluido el de apremio.

Seran créditos incobrables aquellos que no pueden hacerse efectivos en el
procedimiento de recaudacion por resultar fallidos los obligados al pago y demas
responsables. Este procedimiento sera realizado de oficio y dara lugar a la baja de los
derechos de los registros contables y de recaudacion correspondientes.

La declaracion de crédito incobrable no produce inmediatamente la extincion de
la deuda sino la baja provisional, asi como la contable, en tanto no transcurra el plazo
de prescripcion.

Serén fallidos los deudores respecto de los cuales se ignore la existencia de
bienes o derechos ejecutables. También seran fallidos las sociedades concursadas
gue mediante Auto Judicial firme declaren la conclusion del concurso por insuficiencia
de masa activa.
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Se procedera a registrar una base de datos permanente de deudores fallidos a
efecto de revision para posible habilitacion del expediente.

Se llevara a cabo el procedimiento de declaracion de incobrable por referencia,
y afectard a aquellos créditos posteriores en vencimiento a la declaracion de fallido,
excepto cuando las deudas no lo sean por los mismos conceptos que las incluidas en
el expediente que dio lugar a la anterior declaracion al resultar este indicio o signo
externo que puede acreditar que el deudor “ha venido a mejor fortuna”.

Las actuaciones minimas y no excluyentes, necesarias para la declaracion de
fallido, se llevaran a cabo por fases que atienden a la cuantia y naturaleza del
expediente en atencién al principio de proporcionalidad. Un expediente que se sitla en
una fase superior por razén de su cuantia debera tener realizadas las actuaciones de
las fases inferiores:

Fase a. No sera necesario que conste realizacion de gestién alguna en el
procedimiento de apremio hasta que el importe del expediente no supere los 15 euros.
El expediente permanecera en periodo voluntario hasta su baja por prescripcion o baja
en la correspondiente matricula o padrén en el caso de tributos de caracter periddico.
Si la deuda estuviere garantizada se pasara al expediente a la siguiente fase.

Fase b.1. Debe constar la notificaciéon de la providencia de apremio a los
interesados. No se exigira publicar en el caso de que el deudor resultare desconocido
cuando el importe de la deuda no supere los 50 euros.

Fase b.2. Se indagara la posibilidad de derivacién de las deudas o existencia
de responsables tributarios. Si ello fuese posible el expediente pasara a la fase
siguiente.

Fase c. Expedientes desde 50 hasta 500 euros. Los expedientes deberan tener
acreditado el intento de embargo, 0 en su caso de informacién negativa, de metalico,
cuentas bancarias y salarios.

Fase d. Expedientes desde 500 a 1.000 euros:

Debera constar informaciébn negativa en el registro de la propiedad
correspondiente al menos a este término municipal. Si constasen vehiculos no sera
necesaria la traba de los mismos siempre que su antigiiedad sea superior a diez afios.

Transcurridos dos afios desde la traba sin que se hubieran satisfecho las
deudas, debera haberse procedido a la enajenacion de los bienes, salvo aquellos
exceptuados en el parrafo e.1 y aquellos supuestos en los cuales exista una evidente
desproporcién entre la deuda municipal y el importe de los bienes a subastar en
atencion al principio de proporcionalidad de la actuacién administrativa que, en todo
caso, sera apreciada por el Tesorero Municipal.
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Fase e. Expedientes de 1.000 a 3.000 euros:

Deberan constar todas las actuaciones del procedimiento de ejecucién forzosa
excepto la enajenacién de viviendas donde en el padron municipal figuren como
residentes las personas fisicas deudoras titulares del expediente.

Debera constar en el expediente de las personas juridicas informacion del
registro mercantil.

Fase f) Expedientes de 3.000 euros en adelante
Se habran enajenado los bienes exceptuados en la fase anterior.

En las deudas declaradas incobrables de entidades y sociedades inscritas en el
Registro Mercantil, se anotara esta declaracién en el mismo a los efectos de que el
Registro comunique cualquier acto de relevancia respecto de tal sociedad.

Finalmente, si han transcurrido tres afios desde que el expediente se encuentra
en alguna de las fases sin resultado positivo alguno, procedera su declaracién de
fallido.

No se declararan fallidas las deudas que estén garantizadas, recurridas o en
estado de suspension.

Transcurridos tres meses desde la solicitud de informacién a las distintas
Administraciones, autoridades, funcionarios, empleados publicos, entidades o
empresas, sin que se haya obtenido respuesta se entendera como negativo el
resultado de la informacién, sin perjuicio de las actuaciones que se puedan seguir
contra estos por su falta de contestacion.

La solicitud de informacién a otras dependencias de la administracion quedara
acreditada mediante diligencia o informe del servicio correspondiente.

TITULO CUARTO

LA TESORERIA MUNICIPAL
CAPITULO UNICO. LA TESORERIA

BASE 52. De la Tesoreria.

1. Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del
Ente Local y sus Organismos Autonomos, tanto por operaciones presupuestarias
COMO NO presupuestarias.
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2. La Tesoreria de la Entidad Local se regira por lo dispuesto en los articulos
194 a 199 del Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por RDL 2/2004 de 5 de marzo.

3. Las funciones de la Tesoreria seran las determinadas en el articulo 5 del
Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los
funcionarios de la Administracion Local con habilitacion de caracter nacional.

BASE 53. Presupuesto Monetario y Plan de Disposicién de Fondos
de la Tesoreria.

1. Correspondera al Tesorero la elaboracion del Presupuesto Monetario y Plan
de Disposicibn de Fondos de la Tesoreria, cuya aprobacion corresponde, previa
fiscalizacién por la Intervencion, al Concejal que tenga atribuidas las competencias en
materia de Hacienda, segun el régimen de delegaciones vigente por delegacion de la
Alcaldesa-Presidenta.

2. La gestién de los fondos liquidos se llevar4d a cabo con el criterio de
obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez
para el cumplimiento de las obligaciones a sus vencimientos temporales.

TITULO QUINTO.

EL CONTROL DE LA ACTIVIDAD ECONOMICO -
FINANCIERA

CAPITULO UNICO. CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 54. Control interno.

La fiscalizacion y la Intervencion previa de los actos y documentos que den
lugar al reconocimiento de derechos o a la realizacion de gastos , asi como los
ingresos y pagos que de ellos se deriven, y la inversion o aplicacion en general de los
fondos publicos con el fin de asegurar que su gestién se ajuste a las disposiciones
aplicables en cada caso se ejerceran en sincronia con los actos de gestion
presupuestaria aplicando los procedimientos de Administracion electronica a traves
FIRMADOC, con el contenido que se establezca en el Acuerdo del Pleno regulador del
Control Interno en el Ayuntamiento de Majadahonda.
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BASE 55.-Informacion periddica para el Pleno de la corporacién.

La Intervencién de la entidad local remitird al Pleno de la entidad, por conducto
de la presidencia, informacién de la ejecucién de los presupuestos y del movimiento de
la tesoreria por operaciones presupuestarias independientes y auxiliares del
presupuesto y de su situacion, en los plazos y con la periodicidad que el mismo
establezca.

En este sentido el contenido de dicha informacién sera el siguiente
a) La ejecucion del presupuesto de gastos corriente.

b) La ejecucion del presupuesto de ingresos corriente.

¢) Los movimientos y la situacion de la tesoreria.

La informacién sobre la ejecucién del presupuesto de gastos corriente pondra
de manifiesto para cada aplicacion presupuestaria, al menos el importe
correspondiente a:

a) Los créditos iniciales, sus modificaciones y los créditos definitivos.
b) Los gastos comprometidos.

c) Las obligaciones reconocidas netas.

d) Los pagos realizados.

Asimismo, se hara constar el porcentaje que representan: los gastos
comprometidos respecto a los créditos definitivos, las obligaciones reconocidas netas
respecto a los créditos definitivos y los pagos realizados respecto a las obligaciones
reconocidas netas.

La informacién sobre la ejecucion del presupuesto de ingresos corriente pondra
de manifiesto para cada econdmica, al menos el importe correspondiente a:

a) Las previsiones iniciales, sus maodificaciones y las previsiones definitivas.
b) Los derechos reconocidos netos.
c) La recaudacion neta.

Asimismo, se hard constar el porcentaje que representan: los derechos
reconocidos netos respecto a las previsiones definitivas y la recaudacion neta respecto
a los derechos reconocidos netos.

La informacion sobre los movimientos y la situacion de la tesoreria pondréa de
manifiesto, al menos, los cobros y pagos realizados durante el periodo a que se refiera
la informacioén, asi como las existencias en la tesoreria al principio y al final de dicho
periodo.

La Intervencién Municipal dard cuenta al Pleno, ademas, de la informacién que
en cumplimiento de la Orden HAP/2105/2012 modificada por la Orden HAP/2082/2014
por la que se desarrollan las obligaciones de suministro de informacién previstas en la
Ley 2/2012 de 27 de abril de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera,
debe remitir al Ministerio de Hacienda y Funcién Publica, al mes siguiente de dicha
remision.
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BASE 56. Arqueos Periddicos.

Con periodicidad trimestral se requerird de las entidades financieras en las que
el Ayuntamiento realiza pagos o cobros la confirmacién escrita de los saldos de las
cuentas abiertas, tanto de crédito como corrientes y a plazo, asi como las de los
Anticipos de “Caja Fija” constituidos, a los efectos de realizar arqueo de fondos.

TITULO SEXTO.
EL REMANENTE DE TESORERIA

CAPITULO UNICO. CALCULO Y UTILIZACION DEL REMANENTE DE
TESORERIA

BASE 57. Remanente de Tesoreria.

Podran realizarse modificaciones presupuestarias cuya fuente de financiacién
sea el remanente de tesoreria producido, en su caso, en el ejercicio anterior.

Para su calculo se tendran en cuenta la suma de fondos liquidos y derechos
pendientes de cobro, con deduccion de las obligaciones pendientes de pago y de los
derechos que se consideren de dificil recaudacion, todos ellos referidos a 31 de
diciembre del ejercicio.

Tendran la consideracion de derechos de dificil recaudacion, salvo que las
especiales caracteristicas del derecho o del deudor justifiquen otra consideracion, al
menos los siguientes porcentajes aplicables sobre los derechos pendientes de cobro al
cierre del ejercicio, en funcién de su antigliedad:

De uno a dos afios de antigliedad: 50%
Tres afios de antigtiedad: 75%
De cuatro a cinco afios de antigliedad: 100%
De mas de cinco afios de antigiiedad: 100%
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TITULO SEPTIMO: EL ENDEUDAMIENTO
CAPITULO |I. ENDEUDAMIENTO A LARGO PLAZO

BASE 58. Endeudamiento a largo plazo.

1. En virtud de lo establecido en el Capitulo VII del Titulo | del Texto refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el Ayuntamiento de Majadahonda, asi
como los Organismos Auténomos de él dependientes y las Sociedades Mercantiles
cuyo capital integramente sea propiedad del Ayuntamiento, podran concertar
operaciones de crédito en todas sus modalidades, tanto a corto como a largo plazo,
asi como operaciones financieras de cobertura en gestion del riesgo del tipo de interés
y del tipo de cambio.

2. Corresponderd al Alcaldesa-Presidenta, a tenor del art. 21.1,f) la
concertacion de las operaciones de crédito que estén previstas en el Presupuesto
cuando su importe acumulado dentro de cada ejercicio no supere el 10 por 100 de los
recursos ordinarios, salvo las operaciones a corto plazo o de Tesoreria, que no tengan
caracter presupuestario, cuya aprobacion corresponderd al Alcaldesa-Presidenta
cuando el importe acumulado de las operaciones vivas en cada momento no supere el
15 por 100 de los ingresos corrientes liquidados en el dltimo ejercicio liquidado.

3. De acuerdo con lo establecido en el art. 22.4 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local, el Pleno de la Corporacion delega en la
Alcaldesa-Presidenta la competencia resefiada en la letra m) del apartado 1° del
mencionado articulo 22 de la Ley 7/1985, para aquellas operaciones de crédito a corto
o0 largo plazo que se instrumenten a través de la contratacion de préstamos o créditos
con entidades financieras, siempre y cuando los términos generales de la operacion
hayan sido aprobados por el Pleno de la Corporacion con la mayoria exigida en el
articulo 47 de la ley 7/1985 de bases de régimen local, y, en particular, para las que
tengan por finalidad la sustitucion de otras operaciones de crédito concertados con
anterioridad y las de cobertura y gestién del tipo de interés, con el fin de disminuir el
riesgo financiero global o el endeudamiento del Ayuntamiento, Organismos Autébnomos
y Sociedades Mercantiles de capital integramente municipal.

CAPITULO Il. ENDEUDAMIENTO A CORTO PLAZO
BASE 59. Operaciones financieras a corto plazo.

1.- Operaciones de pasivo.

De conformidad con lo dispuesto por la letra k) del articulo 3 de la Ley de
Contratos de Administraciones Publicas, los contratos para concertar operaciones
financieras a corto plazo para satisfacer necesidades transitorias de Tesoreria quedan
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excluidos del &mbito de aplicacién de la citada Ley. Para asegurar la publicidad y
concurrencia se invitara como minimo a tres entidades financieras para que presenten
sus ofertas, que seran libremente valoradas para la eleccion de la mas conveniente a
los intereses municipales, motivando la decision que se adopte mediante informe de la
Tesoreria municipal.

2.- Operaciones de activo.

Si de los estados de disposicion de fondos de Tesoreria se deduce la
existencia de excedentes temporales de liquidez, podran ser colocados en cuentas de
excedentes, abiertas a tal efecto en Entidades Financieras que tengan riesgo a largo
plazo con el Ayuntamiento, materializandose en Repos de Deuda Publica o en dichas
cuentas con interés y vencimiento predeterminado. Al vencimiento de la operacion, los
intereses y el principal serdn abonados automaticamente en la cuenta operativa en
dicha Entidad Financiera.

Asimismo, se podran invertir en Fondos de Inversion en activos del mercado
monetario cuando de las previsiones de Tesoreria se deduce la existencia de estos
excedentes por un plazo superior a un mes. Estos fondos que se seleccionaran
conforme al ranking publicado en los medios de informacion y de acuerdo con sus
rentabilidades histéricas, periodo de vida medio de la cartera y con valoracién de los
gastos que la operacién pudiera ocasionar.

Los excedentes temporales de Tesoreria comunicados por los Organismos
Auténomos y Entidades Mercantiles que se integren dentro del presupuesto de la
Entidad, podran ser incluidos dentro de la Tesoreria Municipal para su aplicacion o
rentabilizacion.

La Presidenta de la Corporacion podra ordenar que los excedentes temporales
de Tesoreria comunicados por los Organismos Autébnomos y Entidades Mercantiles
que se incluyan dentro del presupuesto de la Entidad sean depositados en la
Tesoreria Municipal, con el fin de centralizar los fondos municipales. A efectos de
determinar los costes de los distintos servicios, los fondos se remuneraran a un tipo de
interés de mercado.

3.- Operaciones con derivados financieros.

1.- Con el tnico fin de limitar los riesgos que para los presupuestos municipales
pudiera suponer un incremento de los tipos de interés, la Alcaldesa podra contratar
operaciones de derivados financieros asegurando el importe de los intereses en
operaciones contratadas y referenciadas a tipos variables.

2.- Los importes de las operaciones seran los siguientes:

a) El importe de operaciones de préstamo individualmente
consideradas, adaptdndose a las peculiaridades de las mismas
especialmente en cuanto a vencimiento y amortizacion.

b) Importes independientes de cualquier operacion u operaciones
de deuda, siempre y cuando este importe sea inferior al saldo vivo de la
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deuda durante el periodo de vigencia del contrato.

C) El importe total de los contratos formalizados, junto con las
operaciones de préstamo a tipo de interés fijjo no podra superar el
porcentaje de la deuda que a estos efectos fije la Corporacion.

3.- A estos efectos, se aprueba el contrato marco de operaciones financieras
que ha sido elaborado por la Asociacion Espafiola de Banca Privada (AEB) y
protocolizado en acta autorizada por el Notario de Madrid, D. Vicente Moreno Torres
Camy con fecha 5 de febrero de 1997, con el nimero 206 de su protocolo y conocido
por la denominacion “contrato Marco de Operaciones Financieras”.

4.- Estas operaciones estardn basadas en instrumentos financieros, seran de
permuta financiera o de otra naturaleza y duracién bien igual a la vida de un préstamo
al cual se considere asignado, bien el adecuado al volumen a contratar conforme a la
planificacion presupuestaria.

5.- La licitacion se realizard mediante la consulta de al menos tres Instituciones
Financieras, entre las cuales estaran aquellas que mantengan pasivo con esta
Administracion. Las ofertas se presentaran a una misma hora simultaneamente
mediante fax, télex u otro sistema de mensaje electrénico, debiendo quedar constancia
de las mismas en el expediente, adjudicAndose en un plazo no superior a cinco
minutos y confirmandose posteriormente por escrito a la entidad adjudicataria.

6.- La peticion de ofertas de realizara de forma que el objeto de licitacién sélo
versara sobre los siguientes elementos, debiéndose haber fijado previamente a la
licitacion el resto de los términos del contrato:

- En las operaciones swap el tipo de interés fijo al cual se permute la
operacion.

- En la operacién cap una vez fijado el tipo, el importe de la prima o precio
del contrato incluidos todos los gastos.

- En la operacién collar, el tipo Floor, estando fijado el tipo del cap.

7.- Cuando se pacte la liquidacién por diferencias del principal o los intereses de
capitales permutados, se imputaran tales diferencias al presupuesto de ingresos o de
gastos, segun corresponda a cada liquidacion. No obstante, cuando alguna de las dos
partes de la permuta, tenga un periodo de liquidacion fraccionario distinto de la otra,
las diferencias se imputaran al presupuesto, de ingresos o gastos, segun corresponda,
en el momento de la liquidacién del periodo mas largo, manteniéndose entre tanto el
producto de las liquidaciones fraccionarias en una cuenta de operaciones no
presupuestarias.
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TITULO OCTAVO.

REGIMEN DE UTILIZACION DE LOS BIENES
INTEGRADOS EN EL PATRIMONIO PUBLICO DEL
SUELO DEL AYUNTAMIENTO DE MAJADAHONDA

CAPITULO UNICO

BASE 60 UTILIZACION DE LOS RECURSOS DERIVADOS DE LA
DISPOSICION DE BIENES INTEGRANTES DEL
PATRIMONIO PUBLICO DEL SUELO Y DEMAS FONDOS
ADSCRITOS AL MISMO.

1.- Los ingresos derivados del alquiler de viviendas sociales, cuya prevision esta
recogida en el subconcepto 541.00 por importe de 227.000,00 euros son fondos
adscritos al Patrimonio Publico del Suelo (PMS). Los ingresos previstos en este
concepto estan afectados a la financiacion parcial de gastos relativos a actividades
gque se declaran de interés social, compatibles con los fines especificos establecidos
en el articulo 176 de la LSCM.

En consecuencia, se declaran de interés social las actividades que a
continuacién se relacionan, afectando los ingresos mencionados a la financiaciéon
parcial de los gastos previstos para éstas, en la parte no financiada a cargo de otras
Administraciones:

Financiacién
Actividades declaradas del interés social. Descripcién de Actuaciones. Presupuesto mr:;i(icrir?;l
afectada al PMS
Ayuda a domicilio :012.2311.22717 373.264,32 95.539,98
Apoyo a personas mayores, dependientes y/ o discapacitadas en sus
domicilios, en tareas domésticas y de atencion personal.
N° usuarios: 126
N° horas: 19.200,00
Servicio de Residencia de Mayores y Centro de Dia 012.2311.22725 420.000,00 107.502,35
Usuarios atendidos en Plaza Publica de Residencia Municipal 46
Usuarios atendidos en Plaza Publica de Centro de Dia Municipal 11
Servicio de Teleasistencia domiciliaria 012.2311.22717 93.600,00 23.957,67
Financiacion 647 Terminales de Teleasistencia
TOTAL 886.864,32 227.000,00
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DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera: Prescripcidon de obligaciones.

La prescripcion de gastos en fase “O” y “P” se aprobara de oficio por resolucion
de la Alcaldia-Presidencia, previa constancia en el expediente de la documentacion
que acredite la prescripcion.

Se daran de baja en contabilidad, por resolucion de Alcaldia-Presidencia,
aguellas obligaciones pendientes pago que no respondan a deudas ciertas de la
Entidad, bien por no estar identificado suficientemente el acreedor o bien, por no existir
los documentos justificativos de la obligacion.

Segunda: Garantias

Las garantias provisionales, definitivas, especiales y complementarias exigidas
a las empresas que celebren contratos con esta Corporacién, podran prestarse por
cualquiera de los medios previstos en LCSP. En el caso de avales o contratos de
seguro de caucion, deberan estar bastanteados los poderes por fedatario publico.

La devolucion de las garantias provisionales se efectuara inmediatamente a la
adjudicacion del contrato sin necesidad de acuerdo especifico para ello.

Tercera: Abono de intereses de demora

En ninglin caso se reconoceran intereses de demora, salvo que procedan de la
Ley, del pliego de condiciones, se establezcan por escritura publica o por pacto
solemne de la Corporacion.

Cuarta: Proyectos de gastos

A los efectos del control y seguimiento de los Proyectos de Gasto que
establecen las reglas 21 y siguientes de la Instruccion de Contabilidad de las
Corporaciones Locales, el Régimen Juridico y la codificacion de los mismos se
ajustara a las siguientes normas:

+ Concepto.

1. Un proyecto de gasto es una unidad de gasto presupuestario
perfectamente identificable, en términos genéricos o especificos, cuya
ejecucion, se efectle con cargo a créditos de una o varias aplicaciones
presupuestarias y se extienda a uno o0 mas ejercicios, requiere un seguimiento
y control individualizado.

2. Tendréan la consideracion de proyectos de gasto:
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a) Los proyectos de inversion incluidos en el Anexo de Inversiones que
acompana al Presupuesto.

b) Los gastos con financiacién afectada a que se refiere la Seccion 32 de
este Capitulo.

¢) Cualesquiera otras unidades de gasto presupuestario sobre las que la
entidad quiera efectuar un seguimiento y control individualizado.

» Estructura.

1. Todo proyecto de gasto estara identificado por un codigo Unico e
invariable a lo largo de su vida, determinado segun lo establecido por la propia
entidad local.

2. Cada proyecto de gasto podra desglosarse en niveles inferiores:
expediente, subexpediente, etc.

3. Asimismo, si la entidad local lo considerara oportuno, podra establecer el
nivel de superproyecto.

Este nivel constituye la unidad necesaria de agregacion de varios proyectos
gue contribuyen de forma conjunta a la realizacion de un mismo objetivo o
conjunto de objetivos.

* Vinculacion juridica.

1. Los créditos asignados a los proyectos de gasto quedan sujetos a los
niveles de vinculacién juridica establecidos en las Bases de Ejecucion del
Presupuesto para las aplicaciones presupuestarias con cargo a las que se haya
previsto su realizacién.

2. No obstante el crédito asignado a un proyecto de gasto podra ser
vinculante en si mismo, quedando sujeto a las limitaciones cualitativas vy
cuantitativas que esta circunstancia impone.

3. Podran existir proyectos de gasto que solo queden afectados por las
limitaciones cualitativas de la vinculacion juridica, pudiendo realizarse mayor
gasto del previsto sin necesidad de recurrir a modificaciones formales de los
créditos asignados.

» Seguimiento y control contable de los proyectos de gasto.

1. El seguimiento y control de los proyectos de gasto se realizar4 a través
del sistema de informacion contable y alcanzara, como minimo, a todas las
operaciones de gestion presupuestaria que les afecten durante su periodo de
ejecucion, se extienda éste a uno o a varios ejercicios.

2. El seguimiento y control de los proyectos de gasto tendrd por objeto,
entre otros, la consecucioén de los siguientes fines:

a) Asegurar el cumplimiento de las vinculaciones juridicas que para los
distintos proyectos se hayan establecido.
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b) Controlar la ejecucién presupuestaria de cada proyecto, de forma que los
importes de cada fase no puedan superar a los de fases anteriores.

c) Posibilitar, cuando proceda, el inventario de los proyectos de inversion.

3. Para el cumplimiento de los fines anteriores el sistema de seguimiento y
control de los proyectos de gasto debera ofrecer, al menos, la siguiente
informacion:

a) Datos generales del proyecto:
a.l) El cédigo identificativo y la denominacién del proyecto de gasto.
a.2) El afio de inicio y las anualidades a que vaya a extender su ejecucion.

a.3) Para cada una de las anualidades, la aplicacion o aplicaciones
presupuestarias a través de las que se vaya a realizar.

a.4) Cuantia total del gasto estimado inicialmente.

b) Informacién sobre la gestion presupuestaria, tanto del presupuesto
corriente como de presupuestos cerrados y futuros.

4. Cuando un proyecto de gasto se desglose en niveles inferiores
(expediente, subexpediente, etc.), cada uno de ellos deberd ser objeto de
seguimiento y control individualizado.

5. Cuando un proyecto de gasto se ejecute en varias anualidades y con
cargo a mas de una aplicacion presupuestaria, se realizara su seguimiento y
control para cada una de las anualidades y aplicaciones.

Quinta: Aportaciones a entidades dependientes con cargo al Presupuesto
del Ayuntamiento

Por resolucién de la Alcaldia-Presidencia se podran reducir hasta un 50% las
aportaciones con cargo al Presupuesto municipal cuyos beneficiarios sean entidades
dependientes del Ayuntamiento siempre que de los estados de ejecucion
presupuestaria de los organismos auténomos o de los balances de situacion de las
sociedades mercantiles, se deduzca un remanente de tesoreria positivo o beneficio
neto, respectivamente.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera. Las presentes Bases de ejecucion se consideraran automaticamente
modificadas, tanto en la estructura presupuestaria como en cualquier aspecto relativo
a los grupos politicos, si con motivo del resultado de elecciones, se dictaran
resoluciones que produzcan modificaciones en lo recogido en estas Bases de
ejecucion.
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DISPOSICIONES FINALES

Primera. Las presentes Bases de Ejecucion podran ser objeto de modificacion
mediante acuerdo del Pleno de la Corporacion y con los mismos tramites que los de
aprobacién del Presupuesto general.

Segunda. Para lo no previsto en estas Bases se estard a lo dispuesto con
caracter general por la vigente legislacion de Régimen Local, por la Ley General
Presupuestaria, Ley General Tributaria y deméas normas del Estado que sean
aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacion, previo informe del Interventor.

Tercera. La Alcaldesa-Presidenta de la Corporacion es el érgano competente
para la interpretacion de las presentes Bases, previo informe de la Secretaria o
Intervencidn, segln sus respectivas competencias.

Majadahonda, a diciembre de 2023
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