
Mª del Rocío Ferrero Rodríguez

Ayuntamiento 
de Majadahonda



− Representantes de la Administración

− Dieta 65 € + 5 horas reducción trabajo miércoles

− Servicio de catering

− Sillas para personas con movilidad reducida

− JEZ (Junta Electoral de Zona) San Lorenzo del Escorial:

91 890 94 14 / 91 890 79 01



REUNIÓN EN LOCAL ELECTORAL: MESAS ELECTORALES

 Tres Personas: Presidente/a y dos Vocales. PUNTUALIDAD

 Presidente: 

 Máxima Autoridad 
 Normas de Orden Público.

 Suplencias: Primer y segundo vocal

 ¿Y si no se constituye? JEZ

 Deber cívico:  Ausencia = Delito electoral

Límite 10 AM: Nueva votación 2 días SS.



COMPROBACIÓN DEL MATERIAL

− 1 URNA
− Sellada y precintada

− 1 CABINA DE VOTACIÓN

− SOBRES Y PAPELETAS
− Color sepia

− Mientras dure la votación, número suficiente de todas 
y cada una de las candidaturas



DOCUMENTACIÓN ELECTORAL: CENSO ELECTORAL

− Lista censo electoral de la mesa que determina los 
electores que pueden votar .

− Lista del callejero de la sección electoral de la mesa y 
rango alfabético del primer apellido de electores                   

Exposición pública en local

− Apéndices de altas y bajas en el censo electoral y 
nuevos votantes



CENSO ELECTORAL

VOTO POR CORREO

Nº DE ORDEN



DOCUMENTACIÓN ELECTORAL

− Actas 
− Actas de Constitución de la Mesa
− Actas de Escrutinio
− Actas de Sesión



ACTA DE CONSTITUCIÓN



ACTA DE 
ESCRUTINIO



ACTA DE LA SESIÓN



− Certificados de votación

DOCUMENTACIÓN ELECTORAL

− Actas 
− Actas de Constitución de la Mesa
− Actas de Escrutinio
− Actas de Sesión



DOCUMENTACIÓN ELECTORAL



− Certificados de votación

DOCUMENTACIÓN ELECTORAL

− Actas 
− Actas de Constitución de la Mesa
− Actas de Escrutinio
− Actas de Sesión

− Lista numerada de votantes





− Certificados de votación

DOCUMENTACIÓN ELECTORAL

− Actas 
− Actas de Constitución de la Mesa
− Actas de Escrutinio
− Actas de Sesión

− Lista numerada de votantes

− Copia de las credenciales de los interventores 
• Numerar credenciales según se presenten
• Comprobar coincidencias
• Incluir nombres en Acta de Constitución de mesa

− Copia de las credenciales de los votantes que actúen 
como interventores en otra mesa distinta (en su caso).

− Juego de 3 sobres y recibos de entrega



MADRID MAJADAHONDA

1

1 1 A

JUZGADO DE INSTRUCCIÓN Nº4 MAJADAHONDA



IMPRESOS DE ENTREGA Y RECOGIDA

Recibo Correos

Recibo Juez



CONFECCIÓN ACTA DE CONSTITUCIÓN DE LA MESA

− Única acta, rellena por el Presidente

− Firman: Presidente, Vocales e Interventores

− Autocopiativo

− Derecho a la obtención de copias: 1 por candidatura



CONFECCIÓN 
ACTA DE 
CONSTITUCIÓN 
DE LA MESA



Majadahonda 1                         1           A

Nombre y apellidos del Presidente de la Mesa

Majadahonda 4          mayo            2021 

Nombre y apellidos del Primer Vocal de la Mesa

Nombre y apellidos del Segundo Vocal de la Mesa

Nombre y apellidos del Interventor                                      Candidatura
Nombre y apellidos del Interventor                                      Candidatura



La mesa se ha constituido 15 minutos más tarde

Firma del Presidente Firma de los Interventores Firma de los Vocales



COMIENZO DE LA VOTACIÓN

− Presidente: “Empieza la  votación”

− SIEMPRE 2 MIEMBROS EN LA MESA

− Orden público

− Interrupción:  Menos de 1 hora
 Ausencia papeletas 1 candidatura
 Prórroga votación

− Suspensión: Más de 1 hora
 J.E.Z.
 Destrucción papeletas depositadas
 Nuevas elecciones en 2 días.



DESARROLLO DE LA VOTACIÓN

− IDENTIFICACIÓN ELECTORES                           DOCUMENTACIÓN  DNI

PASAPORTE CON FOTOGRAFÍA

CARNET CONDUCIR CON FOTOGRAFÍA

ORIGINALES NO FOTOCOPIAS

VALEN SI ESTÁN CADUCADOS

− VOCALES COMPRUEBAN SI ESTÁN INSCRITOS EN EL CENSO

VOTAN LOS INTERVENTORES ACREDITADOS MESA

VOTAN SENTENCIA JUDICIAL

CERTIFICACIÓN CENSAL ALTA

CORRECCIÓN ERRORES      

VOTOS POR CORREO, APARECE LISTA CENSO “C” O EN APÉNDICE APARTE

INTERVENTORES ACREDITADOS EN OTRA MESA

INCLUIR EN SOBRE Nº 1
+   

ANOTAR EN LISTA 
NUMERADA DE VOTANTES
PARA COMPUTAR EN LAS 
ACTAS DE ESCRUTINIO Y 

SESION



Madrid Majadahonda 1                1                A

1                               AYY                          Aaaaaa Aaaaaaa Aaaaaaaaaa
2                              AYYY                        Bbbbbb Bbbbbbbbbbbbbbb Bbbbbbbbbbbbb
3                              ACCA                       Ccccccccc Ccccccc Cccccccccc



1. Certificado inscripción censo + sobres votación. NO DESTRUIR
• Sobre datos personales + Certificado. Entregar al Coordinador
• Si falta el certificado, entregar al coordinador para destruir todo.

2. Comprobar inscripción en el censo de la mesa

3. Presidente introducirá en la urna los sobres de votación (¡NO ABRIR!)

4. Anotar en la lista numerada de votantes.

CIERRE DE LA VOTACIÓN

− Presidente anuncia que la votación va a concluir.

− Permitir voto a las personas en el local. CIERRE DEL COLEGIO

− Voto por correo

− Voto de los miembros de la mesa.

− Voto de los interventores.

− Firma de la lista numerada de votantes (al margen y al final)



ESCRUTINIO

− Público. (Se vuelve a abrir el Colegio)

− El Presidente extrae los votos, uno a uno, y lee papeletas en voz alta.

− Cantidad de sobres = Nº lista numerada de votantes.

− Votos blancos

− Votos nulos

− El Presidente anuncia el resultado de la votación

− Cumplimentar el Acta de Escrutinio, colocar el original en la 
entrada del local

− Copia representante Administración / Coordinador

− Copias representantes Candidaturas ( 1 por Candidatura)

− Cumplimentar el Acta del Escrutinio y el Acta de la Sesión

No se destruyen. 
Firmar y unir al Acta de Sesión y al Sobre Nº1



1. ACTA DE ESCRUTINIO



Majadahonda               1                          1                       A

Majadahonda                                     22:00                                 4

mayo                                     2021Nombre

Nombre
Nombre

Nombre
Nombre

921

0

921
711

1
712

9
3

Nº de Electores que figuran en las listas del Censo Electoral

Certificaciones censales específicas presentadas

1. ACTA DE ESCRUTINIO

Nº de electores que han votado en esa mesa



1. ACTA DE ESCRUTINIO



2. ACTA DE LA SESIÓN



2. ACTA DE LA SESIÓN

Majadahonda               1                          1                       A

22:00                                          4                            mayoNombre

Nombre
Nombre

921

0

921

711
1

712

9
3

Nombre
Nombre
Nombre



2. ACTA DE LA SESIÓN

En el Acta de la Sesión se anotarán, además,

− Reclamaciones y protestas formuladas

− Resolución de las mismas

− Votos particulares emitidos, indicando nombre, apellidos, 
cargo en la Mesa Electoral y motivo del voto

− Incidentes ocurridos, si los hubiera, indicando nombre y 
apellidos de los causantes.

3. FIRMA Y ENTREGA DE COPIAS

− Firmar las Actas (integrantes de la Mesa e Interventores de las 
Candidaturas)

− Entrega de una copia a cada Candidatura que lo solicite



4. ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN ELECTORAL

SOBRES 1 Y 2

− Presidencia entrega al Juzgado Nº2 de 1ª Instancia

− Acompañado/a obligatoriamente por las fuerzas y cuerpos de 
seguridad del Ayuntamiento y/o del Estado

− Juez firma recibo de entrega

SOBRE 3

− Uno de los vocales entregará el sobre al empleado/a de Correos

− Recibo de entrega



CONSTITUCIÓN DE LA MESA
− Reunión Presidente / Vocales / Suplentes
− Comprobación de los elementos necesarios para la 

votación
− Admisión de Interventores de las Candidaturas

ACTA DE CONSTITUCIÓN
− Extender y firmar el Acta de Constitución de la Mesa 

Electoral

VOTACIÓN
− Apertura del Colegio Electoral
− Comienzo de la votación

FINAL DE LA VOTACIÓN
− Anuncio del final de la votación y cierre del Colegio 

Electoral
− Voto de los electores presentes en el local
− Se introducen en la urna los sobres del voto por correo
− Votan los integrantes de las Mesas e Interventores



SOBRE 1
− Acta de Constitución
− Acta de Sesión y documentos a 

que ésta haga referencia
− Lista Numerada de votantes
− Lista de censo electoral
− Certificaciones censales y/o 

sentencias aportadas, en su caso
− Credenciales de los interventores
− Solicitudes de reintegro de gastos 

de voto por correo, si las hubiera

SOBRE 2
− Copia del Acta de 

Constitución
− Copia del Acta de Sesión

JUZGADO DE 
1ª INSTANCIA



SOBRE 3
− Copia del Acta de Constitución
− Copia del Acta de Sesión

EMPLEADO DE CORREOS
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